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िवषय :- मािहती व तं ान िवभागातील कायालयीन कामकाज वाटपाबाबत. 
 

आदेश, 
 मािहती व तं ान िवभागातील अिधकारी / कमचारी यांचेकडे कायालयीन कामकाजा या सोयीच े ीन े
यांच ेनावापुढ ेनमुद केलेनुसार खालील माणे कामकाज वाटप करणेत येत आह.े 

 
अ.

. 
टेबल 

. 
संबं िधत अिधकारी / 
कमचारी 

सोपिव यात आले या कामकाजाचे व प िनयं ीत अिधकारी / 
कमचारी 

१ - ीम. अिनता 
कोटलवार, मािहती 
व तं ान अिधकारी 

 तां ि क पदे िनम ती ,िनयं ण इ यादी शासक य 
कामकाज 

 नागरी सुिवधा क  िवषयक तां ि क कामकाज 

 NMMP अंतगत सॉ टवेअर िवषयक कामकाज 

 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तािं क 
कामकाज 

 संगणक कज तां ि क अिभ ाय देणे िवषयक कामकाज 

 वाय.सी.एम.एच .व इतर णालयांच े संगणक य 
कामकाज 

 YCMH PG Institute Portal िवषयक कामकाज 

 Health & Wellness अंतगत मनपाचे हॉि पटल व 
दवाखाने  Online करणेबाबत संपुण कामकाज. 

 Dhanvantari Yojna 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 Audit System 

 Grievance Monitoring System 

 Public Auditorium Management System 

 Sky Sign & Industrial Licenses System 

 Intranet  

 Health Card 

 हाडवेअर खरेदी िवषयक कामकाज 

 सारथी हे पलाईन िवषयक तां ि क कामकाज 

 EASE of Doing Business Work िवषयक तांि क 
कामकाज 

 Computer peripherals, Power conditioning, 
Computer Stationary खरेदी व िनयं ण 

 कोटेशन िवषयक कामकाज 

 मािहती व तंञ ान यव थापनासाठी लागणारी कौश ये 
िवकिसत करण े

 ई - कॉमस या मा यमातून महानगरपािलकेचा महसूल 

मु य मािहती व 
तं ान अिधकारी 



वाढिवणे क रता उपाययोजना करण े

 ई - िबझनेस ारे इले ॉिनक प तीने खरेदी ,पुरवठा 
साखळी यव थापन करण े

 सॉ टवेअर ोजे ट मॅनेजमट िनयोजन ,िनयंञण ,
अंमलबजावणी आिण िनरी णाचा समावेश करण े

 एम-कॉमसब लची मािहती आिण एम-कॉमस सेवा 
यव थापन करण े

 सॉ टवेअर डे हलपमटम ये सॉ टवेअरची गुणव ा 
सॉ टवेअर वािलटी ऍशुर स ,सॉ टवेअर वािलटी 
ऍशुर सम ये मु यत :सॉ टवेअर डे हलपमट करताना 
येणा या िविवध ट यांवर ल  ठेवून गुणव ावाढ करण े

 भौगोिलक मािहती णाली अथात जीआयएस ,
सॉ टवेअर माकिटंग ,सायबर लॉज ,इ फोटेक इन रटेल 
आिण ई-ग हन स इ यादी कामकाजाबाबतचे िनयोजन व 
संचालन करण े

 माट िसटीकडील आदेश  .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९, िदनांक 
११/०३/२०१९ अ वये सोपिव यात आलेले GIS 
BASE ERP कामकाज करण.े  

 ह ेि य कायालय ,ब ेि य कायालय तसेच या 
अंतगत येणारे मनपाचे सव िवभािगय कायालये  ) उदा  .
भागांतगत असणारे हॉि पटल ,दवाखान े ,करसंकलन 
कायालये ,आरो य कायालये   ( इ .िठकाणी Software, 
Hardware, Networking & Connectivity 
िवषयक तां ि क कामकाज पहाणे  .  

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
कामकाज करणे. 

 मु य मािहती व तं ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज करणे. 
ीमती उ वला गोडसे ,मािहती व तं ान अिधकारी 

यांच ेरजे या कालावधीतील कामकाज पहाणे. 
२ - ी. िवजय बो डे, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी  

 मनपाचे िविवध िवभागांमधील   Networking 
िवषयक कामकाज 

 Wi-Fi व Internet Connectivity  िवषयक 
संपुण कामकाज 

 संगणक दु ती व देखभाल  िवषयक संपुण 

 Antivirus िवषयक संपुण कामकाज 

 GIS/GISDA िवषयक संपुण कामकाज 

 Digital Dashboards  

 Building Permission 

 Town Planning Management 

 Tree Census िवषयक कामकाज 

 Swatch Bharat & Swatch Maharashtra 
अिभयान िवषयक तां ि क कामकाज 

 Smart City / City Infrastructure Backbone 
Project िवषयक तां ि क कामकाज 

 संगणक हाडवेअर ,सॉ टवेअर  ) ऍि लकेशन आिण 

मु य मािहती व 
तं ान अिधकारी 



िस टीम(, नेटवक डेटा ,िस यु रटी आिण या याशी 
िनगडीत कामकाज 

 तंञ ान आिण संदेशवहन तंञ ान स म करण े

 कॉि फगरेशन,ऍडिमिन ेशन ऍ ड मटेन स करण े

 नेटवक तंञ ान आिण नेटवक िस यु रटी ,
इ फॉमशन िस यु रटी ऍ ड ऑिडट कामकाज 

 भौगोिलक मािहती णाली अथात जीआयएस ,
सॉ टवेअर माकिटंग ,सायबर लॉज ,इ फोटेक इन 
रटेल आिण ई -ग हन स इ यादी कामकाजाबाबतचे 
िनयोजन व संचालन करण े

 माट िसटीकडील आदेश  .पी.सी.एस.सी. 
एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद. ११/०३/२०१९ 
अ वये Integrated   Command & Control 
Center (ICCC) िवषयक कामकाज 

 अ ेि य कायालय ,फ ेि य कायालय तसेच या 
अंतगत येणारे मनपाचे सव िवभािगय कायालये  ) उदा  .
भागांतगत असणारे हॉि पटल ,दवाखान े ,करसंकलन 
कायालये ,आरो य कायालये   ( इ .िठकाणी Software, 
Hardware, Networking & Connectivity 
िवषयक तां ि क कामकाज पहाणे  .  

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
कामकाज करणे. 

 मु य मािहती व तं ान अिधकारी यानंी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज करण.े  
ी .िदपक पवार, मािहती व तं ान अिधकारी यांच े

रजे या कालावधीतील कामकाज पहाण.े 
३ - ीम. उ वला 

गोडस,े मािहती व 
तं ान अिधकारी  

 मािहती व तं ान िवभागातील सव कमचारी याचंे 
कामकाजावर िनयं ण ठेवण.े 

  अहरण िवतरण  िवषयक सव कामकाज 

  मािहती अिधकारी हणून कामकाज करण.े  

 वग ३ व वग ४ या कमचा-यांची रजा मंजुरी , पगार 
िबल ,कायिववरण तपासणी 

 Time & Attendance System िवषयक कामकाज 

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 

 Web portal Updation  व Web Site Security 
Policy तसेच आर ण करणे िवषयक संपुण कामकाज 

 e-Mail, Bulk SMS, SSL िवषयक संपुण कामकाज 

 Social Media Cell  िवषयक कामकाज 

 Internship    / I.T. े ातील Internship िवषयक 
कामकाज        . 

 लेखाप र ण िवषयक कामकाज 

 अिभलेख िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 पायाभूत घटकांची मािहती ,रचना ,मोबाईल कॉमस ,ई - 
िबझनेस धोरण ,आ हाने ,कायदेशीर मु  े,ई -  
यवसाय चाल ूकर यासाठी यवसाय योजना सादरीकरण 
यांचा समावेश करण.े 

मु य मािहती व 
तं ान अिधकारी 



 मोबाईल फो सचा वाढता वापर ल ात घेऊन मोबाईल 
कॉ यु िटंग िवथ अँ ॉइड िवषयक कामकाज करण े

 मोबाईल कॉ यु िटंगची मुलत व े ,उदयो मुख दू रसंचार 
तंञ ान ,मोबाईल कॉ यु िटंग संदभात असलेली 
सुरि तता पाहण.े 

 एम-कॉमसब लची मािहती आिण एम-कॉमस सेवा 
यव थापन करण.े 

 माट िसटीकडील आदेश  .
पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद 
११/०३/२०१९ अ वये PCMC School e-learning  
Project िवषयक कामकाज करणे.  

 ड ेि य कायालय   , ग ेि य कायालय ,तसेच या 
अंतगत येणारे मनपाच ेसव िवभािगय कायालये          
)उदा  . भागांतगत असणारे हॉि पटल ,दवाखान े,
करसंकलन कायालये ,आरो य कायालये   ( इ .िठकाणी 
Software, Hardware, Networking & 
Connectivity िवषयक तां ि क कामकाज पहाणे  .  

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
कामकाज करणे 

 मु य मािहती व तं ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज 
ीम. अिनता कोटलवार, मािहती व तं ान अिधकारी 

यांच ेरजे या कालावधीतील कामकाज पाहणे. 
४ - ी. िदपक पवार  

मािहती व तं ान 
अिधकारी 

 Data Center   िवषयक कामकाज 

 Server Management व  Server AMC िवषयक 
कामकाज 

 Data व Application Software Security व  
Backup िवषयक कामकाज 

 Personal Management system 

 Property Tax Management System  

 Water Tax Management System  

 Financial Accounting,  

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 डेटा ोसेिसंग िस टीम अिधक काय मतेन े आिण 
लविचकतेने करण े

 सॉ टवेअर ोजे ट मॅनेजमट िनयोजन ,िनयंञण ,
अंमलबजावणी आिण िनरी णाचा समावेश करण े

 डेटाबेस यव थापन तसेच डेटाबेसच ेइ टॉलेशन करण े

 कॉि फगरेशन,ऍडिमिन ेशन ऍ ड मटेन स करण े

 सॉ टवेअर डे हलपमटम ये सॉ टवेअरची गुणव ा 
सॉ टवेअर वािलटी ऍशुर स ,सॉ टवेअर वािलटी 
ऍशुर सम ये मु यत :सॉ टवेअर डे हलपमट करताना 
येणा या िविवध ट यांवर ल  ठेवून गुणव ावाढ करण े

 भौगोिलक मािहती णाली अथात जीआयएस ,
सॉ टवेअर माकिटंग ,सायबर लॉज ,इ फोटेक इन रटेल 
आिण ई -ग हन स इ यादी कामकाजाबाबतचे िनयोजन 
व संचालन करण े

मु य मािहती व 
तं ान अिधकारी 



 माट िसटीकडील आदेश  .पी.सी.एस.सी. 
एल/२/कािव/५२/२०१९ ,िद ११/०३/२०१९ अ वये 

L&T ोजे ट िवषयक कामकाज  

 ई ेि य कायालय, क े ीय कायालय तसेच या 
अंतगत येणारे मनपाचे सव िवभािगय कायालये )उदा  .
भागांतगत असणारे हॉि पटल ,दवाखान े ,करसंकलन 
कायालये ,आरो य कायालये   ( इ .िठकाणी Software, 
Hardware, Networking & Connectivity 
िवषयक तां ि क कामकाज पहाणे  .  

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
कामकाज करणे. 

 मु य मािहती व तं ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज. 

ी. िवजय बो डे, मािहती व तं ान अिधकारी यांच ेरजे या 
कालावधीतील कामकाज पाहण.े 
 

५ - ी. आनंद 
गायकवाड, 
लेखािधकारी 

 मािहती व तं ान िवभागातगत येणा-या सव 
लेखािवषयक तपासणी, िनिवदा िवषयक व लेखाप र ण 
िवषयक, अंदाजप क िवषयक कामकाजावर िनयं ण 
ठेवण ेकामकाज . 

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 मु य मािहती व तं ान अिधकारी यांनी वेळोवेळी 
सोपिवलेले कामकाज. 

मु य मािहती व 
तं ान अिधकारी 

६ - ी. रिवराज बाचल, 
उपलेखापाल  

 मािहती व तं ान िवभागातगत येणा-या लेखा िवषयक, 
िनिवदा िवषयक, अंदाजप क िवषयक, लेखाप र ण 
िवषयक आ ेप पुतता,  अनुपालन िवषयक 
कामकाजावर  पयवे ण व िनयं ण ठेवणे. 

 पगार िबल, फरक िबल तपासणी,  िविवध िबलांवरील  
तरतुदी तपासणी, थायी अि मधन वाहन इंधन, वाहन 
िनवाह िवषयक कामकाजावर  पयवे ण व िनयं ण 
ठेवण.े    

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 अिभलेख िवषयक कामकाज 

 व र ांनी वेळोवेळी सोपिवलेले कामकाज.  
ी. शांत गाढवे ,मु य िलिपक यां या रजे या 

कालावधीतील कामकाज . 

मािहती व तं ान 
अिधकारी व  
लेखािधकारी  

७ - ी. शांत गाढवे, 
मु य िलिपक 

 सव कायालयीन शासक य कामकाजावर िनयं ण . 

 CSR  /CTO िवषयक कामकाज. 

 आवक- जावक  न तीचा ताळमेळ मा. आयु  मा. 
पदािधकारी, VIP यांचेकडील शेरांक त प  / फाईल 
यांचा पाठपुरावा िवषयक कामकाज.  

 िझरो पे ड सी व डेली िड पोजल कायप दती राबिवणे 
िवषयक संपुण कामकाज . 

 अिभलेख कामकाज व लेखा प र ण आ ेप पुतता 
िवषयक कामकाजावर पयवे ण व िनयं ण ठेवण.े  

 सव िवषयां या िमट ग िवषयक पुवतयारी करणे 
कामकाज. 

मािहती व तं ान 
अिधकारी व 
लेखािधकारी  



 मािहती अिधकार  िवषयक संपुण कामकाज.  

 व र ांनी वेळोवेळी सोपिवलेले कामकाज. 
ी. रिवराज बाचल, उपलेखापाल यां या रजे या 

कालावधीतील कामकाज. 
८ १ ीम. सुनंदा पुजारी, 

िलिपक 
 मािहती व तं ान िवभागाकडील आ थापना िवषयक 
संपूण   कामकाजासह मािसक वेतन िबले, पुरवणी िबले, 
वेतनिन ती कामकाज, बोनस सानु ह अनुदान िबले, 
अितकालीन भ ा िवषयक सव कामकाज करण.े 

 सव कारच े आदेश / प रप के अिधकारी / कमचारी 
यां या िनदशनास आणुन देण े

 अिधकारी / कमचारी यांच े गोपनीय अहवाल िवषयक 
कामकाज करणे. 

 आयकर िवषयक संपूण कामकाज. 

 अंदाजप क िवषयक संपुण कामकाज. 

 इतर टपाल य प यवहार िवषयक कामकाज. 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 
अिधकार िवषयक कामकाज. 

 

ीम. मंगल पारधी,  मु य िलिपक यांच ेरजे या कालावधीत 
यांच ेटेबलकडील सव कामकाज पाहण.े  

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी  
 
ी.गाढव ेपी.एन. 

मु य िलिपक 
ी. रिवराज बाचल, 

उपलेखापाल 

९ २ ी. हेमंत घाडगे, 
िलपीक 

 CSR िवषयक कामकाज 

 CTO िवषयक संपुण कामकाज. 
      (City Transformation Office/War room 
िवषयक प यवहार ,CTO िमट ग ,पेपर बीले व इतर 
अनुषंगीक कामकाज( 

 मािहती तं ान िवभागातील ई-मेल िवषयक कामकाज  

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 
अिधकार िवषयक कामकाज. 

 

 ी. गोिवंद गज, िलिपक व ीम. िद या कु प, िलिपक 
यांच ेरजे या कालावधीत यांच े टेबलकडील  कामकाज 
करणे. 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी  
 
ी.गाढव े पी.एन. 

मु य िलिपक 

१० ३ ी. गोिवंद गज, 
िलिपक 

  मािहती अिधकार िवषयक संपणू कामकाज  
)मनपा व आपले सरकार Online RTI  Application 
िवषयक कामकाज( 

 अिभलेख क ाबाबतचे  कामकाज 

  भांडार िवभागाशी संबं िधत  लेखाप र ण बाबत 
िवभागाशी सम य  साधुन लेखाप र ण िवषयक 
कामकाज करण.े  

 JnNURM, अमृत योजना व पंत धान / राजीव आवास 
योजना िवषयक अिभलेख सांभाळण े बाबतच े  संपूण 
कामकाज. 

 संबं िधत िवषयाच े लेखाप र ण, अिभलेख िवषयक 
कामकाज करणे.  

 

ी. रमेश आवटे, भांडारपाल व ीम. मिनषा गायकवाड, 
मु य िलिपक यांच े रजे या कालावधीत आवक जावक 
कामकाज पाहण.े   

ीम. गोडसे, मािहती 
व तं ान अिधकारी 
 
ी.गाढव े पी.एन. 

मु य िलिपक 

११ ४ ी. पंकज पवार,  Web portal िवषयक संपुण कामकाज ीम. कोटलवार  



कॉ युटर ऑपरेटर  वेबसाईटला सव कारची मािहती अपडेट करणेच े
कामकाज (टडर कोटेशन, १७ मॅ युअल व 
िवभागाकडून वेळोवेळी ा  होणारी मािहती इ. ( 

 Social Media Cell िवषयक कामकाज 

 SSL Package Registration व renewal िवषयक 
कामकाज 

 माट िसटी अंतगत समािव  होणारे िविवध अिभयाना ं
बाबतच ेकामकाज 

 E-mail Management िवषयक कामकाज 

 PCMC School – e learning Project िवषयक 
कामकाज. 

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
कामकाज 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 
अिधकार िवषयक तां ि क कामकाज. 

 ी. सुर  िशंद,े कॉ युटर ऑपरेटर यांच े रजेच े
कालावधीत यांच ेटेबलकडील कामकाज पाहण.े  

ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी  
 
 

१२ ५ ीम. मंगल पारधी,   
मु य िलिपक 

 मािहती अिधकार अंतगत मािहती तं ान िवभागाचे  17 

Mannual अ यावत करणेच ेकामकाज. 

 िविवध Advance िवषयक कामकाज 

 लेखाप र ण िवषयक  संपुण कामकाज 

 वाहनइंधन अ ीमधन समायोजन िवषयक कामकाज 

 नवीन टायर टयूब खरेदी,अ ीम,समायोजन िवषयक 

संपूण कामकाज 

 खासदार/आमदार, नगरसेवक व पदािधकारी यांच े

प ाचा गोषवारा ठेवण ेव वतं य रिज टर ठेवण.े   

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 

अिधकार िवषयक कामकाज. 

 
 

ीम .सुनंदा पुजारी ,िलिपक  याचंे रजे या कालावधीत 
यांच ेटेबलकडील कामकाज पहाणे. 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी  
ी. गायकवाड ए.जे. 

लेखािधकारी 
ी. रिवराज बाचल, 

उपलेखापाल 
ी.गाढव े पी.एन. 

मु य िलिपक 

१३ ७ ी.संजय जाधव, 
कॉ यटुर ो ामर 

 मनपा या िविवध िवभागां या मागणी नुसार Software  
System व िविवध Reports तयार करण े बाबतच े
कामकाज. 

 संगणक देखभाल व दु ती 

 E-mail Management िवषयक कामकाज 

 SSL Package Registration व renewal िवषयक 
कामकाज 

 Bulk SMS  /IVR / USSD  िवषयक कामकाज 

 NMMP क पाचे व SLB िवषयक संपुण कामकाज 

 Tree Census िवषयक कामकाज 

 मािहती तं ान िवभागातील सव कार या त ार चे 
िनराकरण करणे. (PG Portal, आपले सरकार UD, 
Sarathi Helpline कडील त ारी िवषयक संपुण 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 



कामकाज )  

 आपले सरकार PM Portal, UD तसेच मनपा कडील 
Grievance िवषयक तां ि क कामकाज 

 Scanning & Digitization िवषयक कामकाज 

 सेवाथ  /शालाथ ची अंमलबजावणी आव यकता 
भास यास करणे. 

 व छ भारत व व छ महारा  िवषयक तां ि क 
कामकाज 

 GISDA/GIS िवषयक संपुण कामकाज 

 सव सबंं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाख यांवर तां ि क अिभ ाय देण.े 

 ठेकेदारांमाफत पुरिव यात येणा-या मनु यबळावर िनयं ण 
ठेवण ेव हजेरी Certify करणे. 

 संगणक णाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी 
सम वय साधुन अंमलबजावणी ,िनयं ण , टुी व सुधारणा 
िवषयक कामकाज 

 माट िसटीकडील आदेश  .पी.सी.एस.सी.एल/२/ 
कािव/५२/२०१९ ,िद ११/०३/२०१९ अ वये 
सोपिवलेले कामकाज. 

 Data  Center / STPI िवषयक कामकाज 

 Data व Application Software Security व  
Backup िवषयक कामकाज 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 मािहती अिधकार िवषयक  तां ि क कामकाज  

 सारथी हे पलाईन िवषयक तां ि क कामकाज 

 EASE of Doing Business Work िवषयक तां ि क 
कामकाज  

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 Security Policy िवषयक कामकाज 

 Antivirus िवषयक कामकाज 

 Presentation िवषयक कामकाज 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाख यांवर तां ि क अिभ ाय देण.े 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 

अिधकार िवषयक तां ि क कामकाज. 

 माट िसटीकडील आदेश  .पी.सी.एस.सी.एल/२/कािव 
/५२/२०१९ ,िद ११/०३/२०१९ अ वये सोपिवलेले 
कामकाज व ी. िदपक पवार, कॉ युटर ो ामर 
यां याकडे सोपिवलेले कामकाज करण.े 

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल  िवषयक 
कामकाज करणे. 
ी. अिनल को ह,े कॉ युटर ो ामर यांच े  रजे या 
कालावधीत याचंे टेबलकडील कामकाज पहाणे. 



१४ ८ ी. िदनेश 
आटवाल, िलिपक  

 माट िसटी िवषयक संपूण कामकाज 

 व र ांनी वेळोवेळी िदले या सुचनेनुसार कामकाज करणे.  

ीम. सानप,   
मु य िलिपक  
 

१५ ९ ी.रमेश 
आवटे,भांडारपाल 

 हाडवेअर खरेदी िवषयक संपुण कामकाज 

 Computer peripherals, Power conditioning, 
Computer Stationary खरेदी व िनयं ण 

 कोटेशन िवषयक कामकाज 

 थायी अ ीमधन िवषयक कामकाज 

  जंगम मालम ा रिज टर िवषयक कामकाज 

 जनुे ,कालबा  सािह य व संगणक यं णा नेह नगर 
गोडाऊन येथे जमा करणेच ेकामकाज 

 Hardware न दी ,IT Asset िवषयक कामकाज 

 संगणक यं णा देखभाल व दु तीिवषयक संपुण 
कामकाज 

 LCD Projector, Laptop यांचेवर िनयं ण 

 इतर टपाल य प यवहार िवषयक कामकाज  

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 

अिधकार िवषयक कामकाज. 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 
ी. को ह े / जाधव 

कॉ. ो.  

१६ ११ 
 

ी. िवनायक रजपूत 
, िलिपक   

 Bulk SMS  /IVR / USSD  िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 ध वंतरी योजना िवषयक कामकाज 

 Tree Census िवषयक संपुण  कामकाज   

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 

 GIS Based ERP ) माट िसटी (िवषयक कामकाज 

 Health Card  मॅनेजमे ट िस टीम  

 Health & Wellness अंतगत मनपाचे हॉि पटल व 
दवाखाने  Online करणेबाबत संपुण कामकाज. 

 YCMH PG Portal  िवषयक कामकाज 
 Smart City / City Infrastructure Backbone 

Project िवषयक तां ि क कामकाज 

 माट िसटीकडील तातडीच े व कालमयािदत 
कामकाजाच ेप यवहार व पाठपुरावा करणे. 

 करसंकलन संगणक णाली देखभाल दु ती िनिवदा 
िवषयक कामकाज 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 

 

 अिधकार िवषयक कामकाज. 

 

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल िवषयक 
प यवहार िवषयक कामकाज करण े

 

 ी. सुर  िशंद,े कॉ युटर ऑपरेटर  व ी. पंकज पवार, 
कॉ युटर ऑपरेटर यंच े(दोघांचेही अनुपि थतीम ये ) 
रजे या कालावधीत यांच ेटेबलकडील कामकाज पहाण.े  

 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडस े
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 

१७ १२ ी. सुर  िशंद,े 
कॉ युटर ऑपरेटर 

 Networking िवषयक कामकाज 

 Wi-Fi व Connectivity  िवषयक संपुण कामकाज 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  



 Data Center / STPI  िवषयक कामकाज 

 Digital Maturity Assessment framework 
(DMAF) िवषयक कामकाज 

 Smart City / City Backbone Project िवषयक 
तां ि क कामकाज 

 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तां ि क 
कामकाज 

 Building Permission Auto DCR िनिवदा िवषयक 
व  तां ि क कामकाज 

 Online Payment Gateway िवषयक कामकाज 

 Server Management व Server AMC िवषयक 
कामकाज 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 
अिधकार िवषयक तां ि क कामकाज. 

 माट िसटीकडील आदशे  .पी.सी.एस.सी.एल /
२/कािव/५२/२०१९ ,िदनांक ११/०३/२०१९ अ वये 
सोपिवलेले कामकाज 

   प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक णाल  
िवषयक  कामकाज करण े

ी. पंकज पवार, कॉ युटर ऑपरेटर व ी. िवनायक रजपुत, 
िलिपक या दोघांचेही अनुपि थतीम ये  रजे या कालावधीत 
यांच ेटेबलकडील कामकाज पहाण.े  

ीम. गोडसे 
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 

१८ १४ ीम. वैशाली सानप, 
मु य  िलिपक 

  माट िसटी िवषयक संपूण कामकाज 

 Ease of Living (EoL) िवषयक संपूण कामकाज 

 Municipal Performance Index (MPI)िवषयक 
संपूण कामकाज 

 NATIONAL URBAN LEADERSHIP 
PLATFORM   िवषयक कामकाज 

 संबं िधत िवषयाच े लेखाप र ण, अिभलेख िवषयक व 
मािहती अिधकार िवषयक कामकाज करण.े 

   व र ांनी वेळोवेळी िदले या सुचनेनुसार कामकाज   
करण.े 

सह. मु य कायकारी 
अिधकारी 

१९ १५ ीम.मिनषा 
गायकवाड, मु य 
िलिपक 

 आवक-जावक िवषयक कामकाज, िवभागात 
अिभ ायासाठी येणा-या आवक न ती व या िवभागातुन  
इतर िवभागात मा. अित. आयु  क , मा. आयु  
क  यांचेकडे पाठिवणेत येणा-या (जावक) न ती, 
फाईल ॅिकंग िसटीमम ये िॅकंग क न  रिज टरला 
न दिवणे व लं िबत न तीबाबत यादी तयार क न 
पाठपुरावा करण.े  

 कायिववरण गोषवारा िवषयक कामकाज. (दर सोमवारी 
सव कमचा-यांकडून गोषवारा ा  क न एकि करण 
करण)े 

 कमचारी रजा िवषयक कामकाज .इतर टपाल य 
प यवहार िवषयक कामकाज  

ीम. गोडस े
मािहती व तं ान 
अिधकारी 
ी. गाढवे पी.एन. 

मु य िलिपक  

२० १६ ीम. शखायना 
गायकवाड, िलिपक 

 कमचारी संगणक य िश ण /IT seminar, यशदा व 
इतर सं थेमाफत देणे  बाबतचे कामकाज   

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  



 Time & Attendance System तां ि क व File 
िवषयक कामकाज  

 मािहती तं ान िवभागातील सव कार या  
त ारीच े िनराकरण करण.े (PG Portal, आपले 
सरकार, UD, Sarthi Helpline कडील त ारी 
िवषयक संपुण कामकाज)  

 Ease of Living (EOL) 
 Municipal Perforance Index (MPI) 

 राजीव गांधी शासक य गितमानता अिभयान 
िवषयक कामकाज 

 सेवािनवृ  कमचारी Login बंद करणेबाबतचे  
कामकाज तसेच निवन / बदली कमचा-यां चे Login 
चाल ु/ बंद करण.े        

 न याने ज ुहोणा-या कोपा/पासा कमचारी िवषयक 
संपूण कामकाज 

 कमचारी गणना िवषयक कामकाज 

 PCMC School – e learning िवषयक 
कामकाज. 

 सव संबिंधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी 

मािहती अिधकार िवषयक कामकाज. 

ी हेमंत घाडगे, िलिपक यांच ेरजे या कालावधीत यांच े
टेबलकडील कामकाज पाहणे. 

ीम. गोडसे 
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 
ी. गाढवे पी.एन. 

मु य िलिपक  

२१ १७ ी. अिनल को ह,े  
कॉ युटर ो ामर 

 मनपा या िविवध िवभागां या मागणी नुसार 
Software  System व िविवध Reports तयार 
करणे बाबतच ेकामकाज 

 Time & Attendance System िवषयक 
कामकाज 

 हाडवेअर खरेदी िवषयक कामकाज 

 Web portal िवषयक संपुण कामकाज 

 HMIS अंतगत मनपाच े हॉि पटल व दवाखान े
Online करणेबबत संपुण कामकाज  

 YCMH िवषयक कामकाज 

 Health Card Management System िवषयक 
कामकाज 

 Dhanvantari Yojana िवषयक कामकाज 

 PCMC School – e learning Project िवषयक 
कामकाज. 

 Social Media Cell िवषयक कामकाज  

 Internship    / I.T. े ातील Internship िवषयक 
कामकाज        . 

 Ease of   Living(EoL) िवषयक कामकाज 

 Municipal Performance   Index(MPI) 

 NATIONAL URBEN LEADERSHIP 
PLATFORM  ) NULP) 

 संगणक णाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी 
सम वय साधुन अंमलबजावणी ,िनयं ण , ु टी व 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडसे 
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 



सुधारणा िवषयक कामकाज 

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी तसेच 
िबलांबाबत दाख यांवर तां ि क अिभ ाय देण.े 

 ठेकेदारामाफत पुरिव यात येणा-या मनु यबळावर 
िनयं ण ठेवण ेव हजेरी Certify करणे.  

 Whatsapp Chatbot िवषयक कामकाज 

 Wi-Fi व Connectivity  िवषयक संपुण 
कामकाज 

 Networking  िवषयक कामकाज. 

 Software Maintenance िवषयक कामकाज 

 Digital Signature Key िवषयक कामकाज 

 Server Management व Server AMC 
िवषयक कामकाज 

 GIS Based ERP ) माट िसटी (िवषयक 
कामकाज 

 नागरी सुिवधा क  िवषयक तां ि क कामकाज 

 RTS,  )सेवा हमी कायदा(, RTI िवषयक तां ि क 
कामकाज 

 माट िसटी िवषयक  RFP2 िवषयक कामकाज  

 Presentation िवषयक कामकाज 
संगणक णाली  कामकाजावर संबं िधत िवभागांशी 
सम वय साधुन अंलबजावणी ,िनयं ण , ु टी व सुधारणा 
िवषयक कामकाज. 

 प  ‘अ’ नुसार नेमुन िदलेले संगणक 
णाल िवषयक कामकाज करण े

 ी. संजय जाधव, कॉ युटर ो ामर यां चे रजे या कालावधीत 
यां चे टेबलकडील कामकाज पाहण.े 

२२ १८ ीम. िद या कु प , 
िलिपक 

 Antivirus िवषयक संपुण कामकाज 

 सारथी ऑपरेटर नेमणुक िनिवदा िवषयक कामाकज 

 मािहती व तं ान िवभागातील  सव कार या 
त ार च े िनराकरण करण.े  (PG Portal, आपले 
सरकार UD Sarathi Helpline  कडील  त ारी 
िवषयक संपुण कामकाज  

 सव संबं िधत नेमुन िदले या कामकाजासंबंधी मािहती 

अिधकार िवषयक कामकाज. 

 संगणक िश ण व   पु तक खरेदी  िवषयक कामकाज 
ीम. शखायना गायकवाड, िलिपक यांच े  रजे या 

कालावधीत यांच ेटेबलकडील कामकाज पहाणे. 

ीम. कोटलवार  
ी. बो डे  
ीम. गोडसे 
ी.िदपक पवार, 

मािहती व तं ान 
अिधकारी 

 वरील माणे कामकाज वाटप आदेशाम ये सोपिव यात आले या कामकाजाचा संबं िधत कमचा-यांनी 

यांचेकडील लेखी चाज ह तांतरीत करणे आव यक आह.े याचबरोबर अिभलेख कामकाज पुण क न चाज 

दे याची द ता यावी व अिभलेख दजानुसार रेकॉड अ यावत ठेवाव.े 

 िवभागातील सव शासक य कामकाजावर ीम. उ वला गोडस,े मािहती व तं ान अिधकारी व आिथक 

बाबी िवषयक कामकाजावर लेखािधकारी यांच ेिनयं ण राहील. 

 उपरो  सव अिधकारी / कमचारी यांना सुिचत करणेत येते क , यांनी यांचेकडे सोपिवणेत  आलेले 

कामकाज भावीपणे करावयाचे  आह.े संबं िधत िलिपक / कॉ युटर ऑपरेटर यांनी यांचेकडील अिथक व पाच े



कामकाज उपलेखापाल यांचेमाफत व र ाकडे सादर करणेत याव.े तसेच संबं िधत िनयं ण अिधकारी / व र  यांनी 

यांच ेिनयं णा खालील कामकाजावर भावी िनयं ण  ठेवाव.े  

 संबं िधत कमचा-यांना सुिचत कर यात येते क ,  यांचेकडे सोपिव यात आले या कामकाजासंदभात 

िवधानसभा / िवधानप रषद तारां िकत / अतारां िकत  /  सुचना, आपले सरकार, सारथी हे पलाईन इ. 

वेबपोटलवर व लेखी व पात ा  झाले या त ार चे िविहत मुदतीत / तातडीन े िनराकरण करणेची संबंधीतानी 

द ता यावी. खासदार / आमदार, नगरसेवक व पदािधकारी यांची प ाचा वेळोवेळी िनपटारा करणेची तसेच  

कायालयाशी संबं िधत लेखाप र ण आ ेपांची तातडीने पुतता करणेची व अिभलेख िवषयक कामकाज करणेची 

द ता घेणेत यावी. सदर कामकाजाम ये अडथळा, टाळाटाळ केलेचे िनदशनास आलेस संबं िधताच ेिव द यो य ती 

शासक य कारवाई करणेत येईल यांची न द यावी. 

 सदरचे आदेशाची अंमलबजावणी आदेशाचे िदनांकापासुन करणेत यावी.  

 सदर आदेशाम ये बदल करणेच ेअिधकार मु य मािहती व तं ान अिधकारी यांनी राखून ठेवले आहेत. 

 

                                                                                                                     
सही/- 

     (िनळकंठ पोमण )                                                                                     
मु य मािहती व तं ान अिधकारी 
 िपंपरी िचंचवड महानगरपािलका 

िपंपरी- ४११ ०१८ 
 
ित, 

      सव संबं िधत कमचारी / अिधकारी  / िवभाग 
  
 
 
 

 

 

 


