
पपिंपरी पचिंचवड महानगरपालिका, पपिंपरी यथेीि िखेा कायााियातीि 

अलिकारी व कमाचारी यािंच्या अलिकारािंचा तपशीि 

किम४(१) (ब) (ii) नमनुा (अ) 

अ.क्र. पदनाम अलिकार- आर्थाक पररपत्रक क्रमािंक 

१ मुख्य 

िेखा व 

लवत्त 

अलिका

री तथा 

सिंचािक

(लवत्त) 

सवा प्रकारची भािंडविी व महसुिी लबिे मिंजुर करणे. 

करार नाम्यावर स्वाक्षरी करणे. 

िेखा/१/कालव/४५९/९

४ 

दद. १८/०४/१९९२ 

२ उप मुख्य 

िेखा व 

लवत्त 

अलिका

री 

१) घरकजा/ वाहनकजा/ सिंगणक अग्रीम/ भलवष्य 

लनवााह लनिी व पररभालित अिंशदायी 

लनवृत्ती वेतन योजना/बोनस/सवाप्रकारचे 

अग्रीमयािंचे अलभिेखे तयार करणे. तयािंची 

प्रकरणे व देयके मिंजूर करणे व तदअनुििंगीक 

कामकाज पाहणे. 

२) सुरक्षा ठेव व बयाणा रक्कम, जकात/ स्थालनक 

सिंस्था कर परतावा इ.ची दयेके मिंजुर करणे. 

३) सेवालनवृत्ती व इतर सिंिग्न िाभाची प्रकरणे 

व देयके मिंजुर करणे. 

४) िेखा लवभागातीि कमाचा-यािंची उपलस्थती 

पत्रक तपासणी, वेतनवाढ/ प्रवासअग्रीम/ रजा 

प्रवास सविती मिंजुर करणे, सेवापुस्तकातीि 

नोंदी प्रमालणत करणे व दनैिंददन आस्थापना 

लवियक कामकाजावर लनयिंत्रण ठेवणे. 

५) लवलवि उपयोलगता प्रमाण पत्रे लनगालमत 

करणे. 

६) वेतनलनलितींना मिंजुरी देणे. 

७) लशक्षण लवभागाबाबत कामकाज पाहणे व 

आकक्ष/कालव/१५७/१

६ 

दद. ६/१०/२०१६ 

प्रशा/१/कालव/८५९/९

० 

दद. १९/०९/१९९० 



िेखा लवभागाने द्यावयाच्या मिंजुरी देणे व 

दयेके मिंजुर करणे. 

८) फ्िोरेजकर, रोजगार हमीकर, लशक्षण उपकर 

व कपात करण्यात आिेिा आयकर, व्हटॅ, 

व्यवसायकर, सेवाकर यासारखे सवा कर व 

शासकीय भरणा यािंची देयके मिंजुर करून 

लवलहत काि मयाादते तयािंचा भरणा करणे.  

तयाच प्रमाणे तयािंची लववरणे लवलहत काि 

मयाादते सिंबिंलित प्रालिकरणास सादर करणे 

व तयाबाबतची प्रकरणे हाताळणे. 

९) सवा रोख पुस्तकािंची तपासणी करून ते 

सिंबिंलितािंकडून करवुन घेणे,बँका सोबत 

ताळमेळ घेणे व रोख पुस्तकािंवर स्वाक्षरी 

करणे. 

१०) सावाजलनक सिंस्था इ. नाअनुदान दणे्या 

बाबतचे कामकाज पाहणे. 

३ िेखालि

कारी 

१) अग्रीम समायोजन प्रकरणे व देयके मिंजुर 

करणे. (िेखालिकारी १ व २) 

२) रजा रोखीकरण प्रकरणे व देयके मिंजुर करणे. 

(िेखालिकारी १ व २) 

३) वेतन दयेकातीि व किंत्राटदारा कडीि 

वसुिीचे देयके मिंजुर करणे. (िेखालिकारी २) 

४) कामगार कल्याण लनिीचे प्रकरणे व देयके 

मिंजुर करणे तसेच लनिीकडे रक्कम वगा 

करण्यास मिंजुरी देणे. (िेखालिकारी २) 

५) कुटिंब कल्याण प्रकरणे व दयेके मिंजुर करणे. 

(िेखालिकारी १ व २) 

६) स्थायी अग्रीमाची प्रकरणे व देयके मिंजुर 

करणे. (िेखालिकारी १ व २) 

७) प्रवासी अग्रीम /रजा प्रवास सवितीचे दयेके 

 



मिंजुर करणे. (िेखालिकारी १ व २) 

८) शासनलनणाय लवत्तलवभाग २७/१०/२०१५ 

नुसार कामकाज करणे. (िेखालिकारी १) 

९) वृक्षलनिी (िेखालिकारी२), लनवृत्तीवेतन        

(िेखालिकारी१) िन्विंतरीयोजना 

(िेखालिकारी१व२), स्वच्छ भारत अलभयान 

(िेखालिकारी २)  इ. ची देयके मिंजुर करणे. 

१०) रक्कमरूपये१,००,०००/- पयंतची 

किं त्राटदार व पुरवठादारािंची व कमाचा-यािंची 

सवा देयके तसेच लवदु्यत लबिे, दरुध्वनी लबि 

इ .ची देयके मिंजुर करणे. (िेखालिकारी १ व 

२) 

११) जमा व खचा बाजू भरण्या बाबत सवा 

कामकाज पाहणे. (िेखालिकारी २) 

१२) साठा नोंदवहीवर लनयिंत्रण ठेवणे. ( 

िेखालिकारी १) 

१३) िनादेशावर स्वाक्षरी करणे, कें द्रशासन, 

महाराष्ट्र शासना कडून  

१४) लमळणारे   अनुदान कजा इतयादी प्रकारचे 

िनादेश जमा करून बँकेत भरणा करणे. 

बँकेच्या सूचना पत्रावर स्वाक्ष-या करणे. 

 

 

 

 

 

 



 

पपिंपरी पचिंचवड महानगरपालिका, पपिंपरी यथेीि िखेा कायााियातीि 

अलिकारी व कमाचारीयािंच्या अलिकारािंचा तपशीि 

किम४ (१) (ब) (ii) नमनुा (ब) 

प्रारूपतक्ता 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

रटप – िेखालिकारी (२ व ३) चा प्रारुप तक्ता िखेालिकारी (१) प्रमाणे 

 

िखेालिकारी 

(३) 

 

उप मखु्य िखेा व लवत्त 

अलिकारी 

मखु्य िखेा व लवत्त अलिकारी तथा 

सिंचािक (लवत्त) 

 

िखेालिकारी 

(२) 

    

िखेालिकारी 

(१) 

मखु्यलिलपक 

 

उपिखेापाि 

 

िखेापाि 

लिलपक 
लिलपक लिलपक 

कॉ.ऑपरेटर 

 

कॉ.ऑपरेटर 

 

कॉ.ऑपरेटर 


