
पंपर  चंचवड महानगरपा लका, पंपर  ४११ ०१८. 
"ड" े य कायालय, व युत वभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

क शासनाचा मा हतीचा अ धकार अ ध नयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अ वये 
नणय येसाठ  अनुसरल  जाणार  प दत पयवे ण आ ण जबाबदार 

मु दा . ०३ (तीन) 
अ. . पदनाम कत य कोण या काय यानुसार अ भ ाय 
०१. कायकार  

अ भयंता 
( व युत) 

१) भाग अंतगत दहा लाखांपयतचे महसुल  व भांडवल  ( वकास व देखभाल 
दु ती) या कामाचे अंदाजप क उपअ भयंता/क न ठ अ भयंता यांचेकडुन तयार 
कन घेणे, न वदा काढणे व कामा या गतीनुसार बीले अदायगी करणे. 

२) लाईट बील अदा करणे. 
३) र. .२,००,०००/- मयादेपयत या कायालयीन खचासाठ  आव यक ती 

सामु ी/स लागार खच/ संगणक सा ह य (Hardware) वकत घेणे, कामाचे 
आदेश देणे बील मंजुर करणे, करारनामा करणे, देयके अदा करण.े 

४) र. .१०,०००/- पयत वाहन इंधन बीले मंजुर करणे. 
५) र यावर ल दवे, शासक य इमारती, शाळा, णालये, दवाखाने, इ. व युत 

कामावर नयं ण ठेवणे. 
६) नाग रकां या त ार  व सुचनांवर नयमाधीन कायवाह  करणे. 
७) सव कमचायाना बे श तपणाचे वतनाबाबत शा ती लावणे, दंड करणे. 
८) कोण याह  आ थक हानीची र कम वसुलात आणणे/ठपका ठेवणे इ.क रता 

कारणे दाखवा नोट स बजावणे व खुलासा मा गवणे. 
९) ठपका ठेवणे व पुढ ल कायवाह  े ीय अ धकार  यांचेकडे तावीत करणे. 

१) शा/१/का व/७७९/१९९५ द.३०/१०/१९९५. 
२) शा/१/का व/७२९/२००६ द.२१/०८/२००६. 
३) शा/१/का व/११७५/२०१३ द.२९/०८/२००३. 
४) लेखा/१/का व/७७०/२०१३ द.१७/०९/२०१३. 

 

०२. उपअ भयंता 
( व) 

१) वग ३ व ४ मधील अ धका-यां या करकोळ रजा मंजूर करणे, तसेच 
र. .१०,०००/- चे थायी अ ीमधन मंजूर करणे. 

२) वग ३ व ४ मधील मधील कमचा-यां या ३० दवसांपे ा जा त रजा मंजूर 
करणे, पूणवेतनी, अधवेतनी, परावत त रजा मंजूर करणे, गोपनीय अहवालाचे 
(वग २ व ३) पुन वलोकन पाठ वणे. 

३) महसुल  व भांडवल कामाची बीले अदा करणे. 

१) म.ना.से. रजा नयम, वेतन नयम, 
लेखासं हता व बीपीएमसी अँ ट १९४९ 
मधील तरतूद नुसार या अ धकाराचे 
अंमलबजावणी करणे. 

२) बीपीएमसी अँ ट १९४९ चे कलम ६९ 
नयमानुसार मनपाने यासंदभात केलेले 
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क शासनाचा मा हतीचा अ धकार अ ध नयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अ वये 
४) र. . ५,०००/- पयत कोटेशन काढणे, मंजुर करणे, कामाचे आदेश देणे, व 

यासंदभात आलेल  बीले मंजुर करणे. 
नयम व उप वधीनुसार. 

३) एमसीएसआर (वेतन) व लेखा 
सं हतानुसार कामकाज करणे. 

४) मा.आयु त सो. यांचेकडील आदेश 
. शा/०२/का व/२७/२०१३ द.१७/१०/२०१३ 

व आदेश . शा/०१/का व/११७५/२०१३ 
द.२८/०८/२०१३. 

०३. शासन 
अ धकार  

१) मनपा या वतीने दाखल असले या दा यां या संदभात यायालयात 
त ाप क सादर करणे. 

२) वभागामधील अ धकार /कमचार  यां या करकोळ रजा, अिजत रजा, वै यक य 
रजा, कु टरोग, प घात, वकलांगता, सुती, गभपात यांसार या वशेष रजा 
मंजुर करणे. 

३) वभागामधील अ धकार /कमचार  यां या व ध यां या वतनाबाबत ठपका 
ठेवण,े वेतनवाढ रोखणे व दंडा मक कारवाई कर याचे अ धकार. 

४) कायालयीन व शासक य कामकाजावर नयं ण ठेवणे. 
५) सादर झाले या करणांवर काय यातील तरतूद  नयम न द वणे. 
६) काय यातील तरतूद नुसार करणे ताव बरोबर आहेत कंवा नाह  याची 

तपासणी करणे. 
७) वर ठां या सुचनेनुसार काम करण,े ल पकाने सादर केले या तावावर 

आवलोकन करणे व प ट अ भ ायासह ताव वर ठांकड ेसादर करणे. 

१) मा.आयु त यांचेकडील अ धकार दान 
आदेश . शा/१/का व/३६०/२००५ 
द.०४/०६/२००५. 

२) आदेश .पापु/२/का व/७४४/२००६ 
द.२६/११/२००६. 

३) बीपीएमसी अँ ट १९४९ चे कलम ६९ (१) 
व (२) मधील पोट कलम अ, ब, ड, व ई 
म.ना.से. ( श त व अ पल) नयम १९७९ 
मधील वह त प धतीचा अवलंब क न 
कायवाह  करणे. 

४) एमसीएसआर (वेतन) व लेखा 
सं हतनुेसार कामकाज व कायवाह  करणे. 

 

०४. क न ठ 
अ भयंता 
( व) 

१) व युत वषयक कामाचे नयोजन करणे. 
२) कामावर य  देखरेख करणे, या माणे कामाचे बील तयार करणे, 

एम.बी.रेकॉड तयार करणे, तसेच वा षक देखभाल दु ती या कामाचे रिज टर 
ठेवण,े जुने सा ह य रिज टर ठेवणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.   
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क शासनाचा मा हतीचा अ धकार अ ध नयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अ वये 
३) अंदाजप क तयार करणे व येणा या खचास तरतुद नुसार संबंधीत स मतीकडुन 

मा यता घेणे. 
४) म.रा. व. व.कं. ल. तसेच इतर वभागाशी सम वय साधुन प यवहार करणे, 

पदा धकार  व नाग रक त ार  व सुचनावर व रत  कायवाह  करणे. 
५) वीजपयवे क व तां क कमचार  यांना कामाबाबत सुचना देणे, तसेच टॉक 

रिज टर अ ययावत करणे. 
६) लेखाप र ण नयमा माणे कामकाज करणे व अ भलेख जतन करणे. 
७) मा हती अ धकारासाठ  मागणी केलल  माह ती उपल ध क न देणे. 

०५. वीजपयवे क व युत वषयक कामकाजावर देखरेख ठेवण,े तां क कमचा यांना कामकाज वाटप 
करणे व यांचेवर नयं ण ठेवणे, वभागांतंगत कामासाठ  लागणारे सा ह य 
भांडारातुन माग वणे व याची न द टॉक रिज टरम ये घेणे, पदा धकार  व 
नागर क यांचे त ार  व सुचनावर व रत कायवाह करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  

०६. इले शन र यावर ल व युत दवे व वाहतुक नयंञण द यांची देखभाल दु ती वषयक 
कामकाज करणे, शासक य इमारत, शाळा, णालये, दवाखाने, व युत यां क  
उपकरणांची देखभाल व दु ती करणे, यासाठ  आव यकतेनुसार डझेलचा साठा 
ठेवण,े रिज टर अ ययावत करणे. वीजपयवे क यांनी दले या सुचनेनुसार 
कामकाज करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  

०७. वायरमन र यावर ल व युत दवे व वाहतुक नयंञण द यांची देखभाल दु ती वषयक 
कामकाज करणे, शासक य इमारत, शाळा, णालये, दवाखाने, व युत यां क  
उपकरणांची देखभाल व दु ती करणे. वीजपयवे क यांनी दले या सुचनेनुसार 
कामकाज करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  
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क शासनाचा मा हतीचा अ धकार अ ध नयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अ वये 
०८. मु य 

लपीक 
१) ल पकाच ेकामकाजावर पयवे ीय नयं ण ठेवणे व याचे काय ववरण वर ल 

टपाला या न द  तपासुन लंबीत प यवहार नकाल  काढ या या 
ट कोनातुन मागदशन करणे, कायालयीन व शासक य कामकाजावर 

नयं ण ठेवणे. 
२) सादर झाले या करणांवर काय यातील तरतूद  नयम न द वणे, काय यातील 

तरतूद नुसार करणे ताव बरोबर आहेत कंवा नाह  याची तपासणी करणे, 
वर ठां या सुचनेनुसार काम करणे, ल पकाने सादर केले या तावावर 
अवलोकन करणे व प ट अ भ ायासह ताव वर ठांकडे सादर करणे. 

३) वभागामधील कमचार  यांचे व ध यां या वतणुक बाबत शासक य कारवाई 
तावीत करणे, वेतनवाढ रोखणे व दंडा मक कारवाई करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  

०९. लपीक १) व युत वभागातील आ थापना वषयक कामकाज. 
२) शासन नणय मनपा धोरण, आदेश, प रप के, थायी आदेश वचारात घेऊन 

नयमानुसार वह त मुदतीत ताव सादर करणे. 
३) अ भलेख वषयक कामकाज करणे. 
४) अंदाजप क तयार करणे. 
५) जंगम मालम ा व साठा न दवह  अ ययावत करणे. 
६) सव कमचा-यां या रजा मंजुर, सव कारची देयके अदा करणे. 
७) आवक-जावक व आयकराबाबतचे कामकाज करणे. 
८) कमचार  बे श त वतनाबाबत नोट स काढणे. 
९) थानांतर करणेत आले या कमचा यां या नेमणुक बाबत शासन वभागाकडुन 

मा गवणेत आलेल  माह ती वह त वेळेत सादर करणे. 
१०) वर ठांच ेसुचने माणे कामकाज करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार  
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क शासनाचा मा हतीचा अ धकार अ ध नयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अ वये 
१०. शपाई कायालयीन दैनंद न टपाल, न या, रिज टरस यांची कायालयांतगत व मु य 

कायालय येथे ने-आण करणे, कायालयातील टेबल-खु या पुसण,े अ धका-यांकर ता 
पा याची यव था करणे, व र ठां या सुचनेनुसार इतर कामकाज करणे, तसेच 
कायालयातील श तीचे पालन करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  

११. मजूर उपअ भयंता व क न ठ अ भयंता यांचे सुचनेनुसार कामकाज करण,े वीजतं ी व 
तारतं ी कमचा-यांना मदत करणे. 

नयं त अ धकार  यांचे आदेशानुसार.  

 

 

सह /- 
(मा णक च हाण) 

कायकार  अ भयंता ( व) 
“ड” े ञय कायालय 

पंपर  चंचवड महानगरपा लका 
रहाटणी ४११ ०१७. 

  


