
ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका, ͪपंपरȣ ४११ ०१८. 
"ड" ¢ेǒğय काया[लय, ͪवɮयुत ͪवभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

कɅ ġशासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अÛवये 
Ǔनण[य ĤͩĐयेसाठȤ अनुसरलȣ जाणारȣ पÚदत पय[वे¢ण आͨण जबाबदारȣ 

मुɮदा Đ. ०३ (तीन) 
अ.Đ. पदनाम कत[åय कोण×या कायɮयानुसार अͧभĤाय 
०१. काय[कारȣ 

अͧभयंता 
(ͪवɮयुत) 

१) Ĥभाग अंतग[त दहा लाखांपयɍतचे महसुलȣ व भांडवलȣ (ͪवकास व देखभाल 
दुǽèती) या कामाचे अंदाजपğक उपअͧभयंता/कǓनçठ अͧभयंता यांचेकडुन तयार 
कन घेणे, Ǔनͪवदा काढणे व कामाÍया Ĥगतीनुसार बीले अदायगी करणे. 

२) लाईट बील अदा करणे. 
३) र.ǽ.२,००,०००/- मया[देपयɍतÍया काया[लयीन खचा[साठȤ आवæयक ती 

सामुĒी/सãलागार खच[/ संगणक साǑह×य (Hardware) ͪवकत घेणे, कामाचे 
आदेश देणे बील मंजुर करणे, करारनामा करणे, देयके अदा करण.े 

४) र.ǽ.१०,०००/- पयɍत वाहन इंधन बीले मंजुर करणे. 
५) रè×यावरȣल Ǒदवे, Ĥशासकȧय इमारती, शाळा, ǽÊणालये, दवाखाने, इ. ͪवɮयुत 

कामावर Ǔनयंğण ठेवणे. 
६) नागǐरकांÍया तĐारȣ व सुचनांवर Ǔनयमाधीन काय[वाहȣ करणे. 
७) सव[ कम[चायाɍना बेͧशèतपणाचे वत[नाबाबत शाèती लावणे, दंड करणे. 
८) कोण×याहȣ आͬथ[क हानीची रÈकम वसुलात आणणे/ठपका ठेवणे इ.कǐरता 

कारणे दाखवा नोटȣस बजावणे व खुलासा माͬगवणे. 
९) ठपका ठेवणे व पुढȣल काय[वाहȣ ¢ेğीय अͬधकारȣ यांचेकडे Ĥèतावीत करणे. 

१) Ĥशा/१/काͪव/७७९/१९९५ Ǒद.३०/१०/१९९५. 
२) Ĥशा/१/काͪव/७२९/२००६ Ǒद.२१/०८/२००६. 
३) Ĥशा/१/काͪव/११७५/२०१३ Ǒद.२९/०८/२००३. 
४) लेखा/१/काͪव/७७०/२०१३ Ǒद.१७/०९/२०१३. 

 

०२. उपअͧभयंता 
(ͪव) 

१) वग[ ३ व ४ मधील अͬधका-यांÍया ͩकरकोळ रजा मंजूर करणे, तसेच 
र.ǽ.१०,०००/- चे èथायी अĒीमधन मंजूर करणे. 

२) वग[ ३ व ४ मधील मधील कम[चा-यांÍया ३० Ǒदवसांपे¢ा जाèत रजा मंजूर 
करणे, पूण[वेतनी, अध[वेतनी, परावतȸत रजा मंजूर करणे, गोपनीय अहवालाचे 
(वग[ २ व ३) पुन[ͪवलोकन पाठͪवणे. 

३) महसुलȣ व भांडवलȣ कामाची बीले अदा करणे. 

१) म.ना.से. रजा Ǔनयम, वेतन Ǔनयम, 
लेखासंǑहता व बीपीएमसी अँÈट १९४९ 
मधील तरतूदȣनुसार या अͬधकाराचे 
अंमलबजावणी करणे. 

२) बीपीएमसी अँÈट १९४९ चे कलम ६९ 
Ǔनयमानुसार मनपाने यासंदभा[त केलेले 

 



ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका, ͪपंपरȣ ४११ ०१८. 
"ड" ¢ेǒğय काया[लय, ͪवɮयुत ͪवभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

कɅ ġशासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अÛवये 
४) र.ǽ. ५,०००/- पय[त कोटेशन काढणे, मंजुर करणे, कामाचे आदेश देणे, व 

×यासंदभा[त आलेलȣ बीले मंजुर करणे. 
Ǔनयम व उपͪवधीनुसार. 

३) एमसीएसआर (वेतन) व लेखा 
संǑहतानुसार कामकाज करणे. 

४) मा.आयुÈत सो. यांचेकडील आदेश 
Đ.Ĥशा/०२/काͪव/२७/२०१३ Ǒद.१७/१०/२०१३ 
व आदेश Đ.Ĥशा/०१/काͪव/११७५/२०१३ 
Ǒद.२८/०८/२०१३. 

०३. Ĥशासन 
अͬधकारȣ 

१) मनपाÍया वतीने दाखल असलेãया दाåयांÍया संदभा[त Ûयायालयात 
ĤǓत£ापğक सादर करणे. 

२) ͪवभागामधील अͬधकारȣ/कम[चारȣ यांÍया ͩकरकोळ रजा, अिज[त रजा, वैɮयकȧय 
रजा, कुçटरोग, प¢घात, ͪवकलांगता, Ĥसुती, गभ[पात यांसारÉया ͪवशेष रजा 
मंजुर करणे. 

३) ͪवभागामधील अͬधकारȣ/कम[चारȣ यांÍया ͪवǽɮध ×यांÍया वत[नाबाबत ठपका 
ठेवण,े वेतनवाढ रोखणे व दंडा×मक कारवाई करÖयाचे अͬधकार. 

४) काया[लयीन व Ĥशासकȧय कामकाजावर Ǔनयंğण ठेवणे. 
५) सादर झालेãया Ĥकरणांवर कायɮयातील तरतूदȣ Ǔनयम नɉदͪवणे. 
६) कायɮयातील तरतूदȣनुसार Ĥकरणे Ĥèताव बरोबर आहेत ͩकंवा नाहȣ याची 

तपासणी करणे. 
७) वरȣçठांÍया सुचनेनुसार काम करण,े ͧलͪपकाने सादर केलेãया Ĥèतावावर 

आवलोकन करणे व èपçट अͧभĤायासह Ĥèताव वरȣçठांकड ेसादर करणे. 

१) मा.आयुÈत यांचेकडील अͬधकार Ĥदान 
आदेश Đ.Ĥशा/१/काͪव/३६०/२००५ 
Ǒद.०४/०६/२००५. 

२) आदेश Đ.पापु/२/काͪव/७४४/२००६ 
Ǒद.२६/११/२००६. 

३) बीपीएमसी अँÈट १९४९ चे कलम ६९ (१) 
व (२) मधील पोट कलम अ, ब, ड, व ई 
म.ना.से. (ͧशèत व अͪपल) Ǔनयम १९७९ 
मधील ͪवहȣत पɮधतीचा अवलंब कǽन 
काय[वाहȣ करणे. 

४) एमसीएसआर (वेतन) व लेखा 
संǑहतनुेसार कामकाज व काय[वाहȣ करणे. 

 

०४. कǓनçठ 
अͧभयंता 
(ͪव) 

१) ͪवɮयुत ͪवषयक कामाचे Ǔनयोजन करणे. 
२) कामावर Ĥ×य¢ देखरेख करणे, ×याĤमाणे कामाचे बील तयार करणे, 

एम.बी.रेकॉड[ तयार करणे, तसेच वाͪष[क देखभाल दुǽèतीÍया कामाचे रिजèटर 
ठेवण,े जुने साǑह×य रिजèटर ठेवणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.   



ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका, ͪपंपरȣ ४११ ०१८. 
"ड" ¢ेǒğय काया[लय, ͪवɮयुत ͪवभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

कɅ ġशासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अÛवये 
३) अंदाजपğक तयार करणे व येणाâया खचा[स तरतुदȣनुसार संबंधीत सͧमतीकडुन 

माÛयता घेणे. 
४) म.रा.ͪव.ͪव.कं.ͧल. तसेच इतर ͪवभागाशी समÛवय साधुन पğåयवहार करणे, 

पदाͬधकारȣ व नागǐरक तĐारȣ व सुचनावर ×वǐरत  काय[वाहȣ करणे. 
५) वीजपय[वे¢क व तांǒğक कम[चारȣ यांना कामाबाबत सुचना देणे, तसेच èटॉक 

रिजèटर अɮययावत करणे. 
६) लेखापǐर¢ण ǓनयमाĤमाणे कामकाज करणे व अͧभलेख जतन करणे. 
७) माǑहती अͬधकारासाठȤ मागणी केललȣ माहȣती उपलÞध कǾन देणे. 

०५. वीजपय[वे¢क ͪवɮयुत ͪवषयक कामकाजावर देखरेख ठेवण,े तांǒğक कम[चाâयांना कामकाज वाटप 
करणे व ×यांचेवर Ǔनयंğण ठेवणे, ͪवभागांतंग[त कामासाठȤ लागणारे साǑह×य 
भांडारातुन मागͪवणे व ×याची नɉद èटॉक रिजèटरमÚये घेणे, पदाͬधकारȣ व 
नागरȣक यांचे तĐारȣ व सुचनावर ×वǐरत काय[वाहȣ करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  

०६. इलेÈĚȣशन रè×यावरȣल ͪवɮयुत Ǒदवे व वाहतुक Ǔनयंञण Ǒदåयांची देखभाल दुǽèती ͪवषयक 
कामकाज करणे, Ĥशासकȧय इमारत, शाळा, ǽÊणालये, दवाखाने, ͪवɮयुत यांǒğकȧ 
उपकरणांची देखभाल व दुǽèती करणे, ×यासाठȤ आवæयकतेनुसार ͫडझेलचा साठा 
ठेवण,े रिजèटर अɮययावत करणे. वीजपय[वे¢क यांनी Ǒदलेãया सुचनेनुसार 
कामकाज करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  

०७. वायरमन रè×यावरȣल ͪवɮयुत Ǒदवे व वाहतुक Ǔनयंञण Ǒदåयांची देखभाल दुǽèती ͪवषयक 
कामकाज करणे, Ĥशासकȧय इमारत, शाळा, ǽÊणालये, दवाखाने, ͪवɮयुत यांǒğकȧ 
उपकरणांची देखभाल व दुǽèती करणे. वीजपय[वे¢क यांनी Ǒदलेãया सुचनेनुसार 
कामकाज करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  



ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका, ͪपंपरȣ ४११ ०१८. 
"ड" ¢ेǒğय काया[लय, ͪवɮयुत ͪवभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

कɅ ġशासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अÛवये 
०८. मुÉय 

ͧलपीक 
१) ͧलͪपकाच ेकामकाजावर पय[वे¢ीय Ǔनयंğण ठेवणे व ×याचे काय[ͪववरण वरȣल 

टपालाÍया नɉदȣ तपासुन Ĥलंबीत पğåयवहार Ǔनकालȣ काढÖयाÍया 
Ǻçटȣकोनातुन माग[दश[न करणे, काया[लयीन व Ĥशासकȧय कामकाजावर 
Ǔनयंğण ठेवणे. 

२) सादर झालेãया Ĥकरणांवर कायɮयातील तरतूदȣ Ǔनयम नɉदͪवणे, कायɮयातील 
तरतूदȣनुसार Ĥकरणे Ĥèताव बरोबर आहेत ͩकंवा नाहȣ याची तपासणी करणे, 
वरȣçठांÍया सुचनेनुसार काम करणे, ͧलͪपकाने सादर केलेãया Ĥèतावावर 
अवलोकन करणे व èपçट अͧभĤायासह Ĥèताव वरȣçठांकडे सादर करणे. 

३) ͪवभागामधील कम[चारȣ यांचेͪवǽɮध ×यांÍया वत[णुकȧबाबत Ĥशासकȧय कारवाई 
Ĥèतावीत करणे, वेतनवाढ रोखणे व दंडा×मक कारवाई करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  

०९. ͧलपीक १) ͪवɮयुत ͪवभागातील आèथापना ͪवषयक कामकाज. 
२) शासन Ǔनण[य मनपा धोरण, आदेश, पǐरपğके, èथायी आदेश ͪवचारात घेऊन 

Ǔनयमानुसार ͪवहȣत मुदतीत Ĥèताव सादर करणे. 
३) अͧभलेख ͪवषयक कामकाज करणे. 
४) अंदाजपğक तयार करणे. 
५) जंगम मालमƣा व साठा नɉदवहȣ अɮययावत करणे. 
६) सव[ कम[चा-यांÍया रजा मंजुर, सव[ Ĥकारची देयके अदा करणे. 
७) आवक-जावक व आयकराबाबतचे कामकाज करणे. 
८) कम[चारȣ बेͧशèत वत[नाबाबत नोटȣस काढणे. 
९) èथानांतर करणेत आलेãया कम[चाâयांÍया नेमणुकȧबाबत Ĥशासन ͪवभागाकडुन 

माͬगवणेत आलेलȣ माहȣती ͪवहȣत वेळेत सादर करणे. 
१०) वरȣçठांच ेसुचनेĤमाणे कामकाज करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार  



ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका, ͪपंपरȣ ४११ ०१८. 
"ड" ¢ेǒğय काया[लय, ͪवɮयुत ͪवभाग, रहाटणी ४११ ०१७. 

कɅ ġशासनाचा माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम, २००५ कलम ४ (१) (ख) अÛवये 
१०. ͧशपाई काया[लयीन दैनंदȣन टपाल, नè×या, रिजèटरस[ यांची काया[लयांतग[त व मुÉय 

काया[लय येथे ने-आण करणे, काया[लयातील टेबल-खुÍया[ पुसण,े अͬधका-यांकरȣता 
पाÖयाची åयवèथा करणे, वǐरçठांÍया सुचनेनुसार इतर कामकाज करणे, तसेच 
काया[लयातील ͧशèतीचे पालन करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  

११. मजूर उपअͧभयंता व कǓनçठ अͧभयंता यांचे सुचनेनुसार कामकाज करण,े वीजतंğी व 
तारतंğी कम[चा-यांना मदत करणे. 

Ǔनयंǒğत अͬधकारȣ यांचे आदेशानुसार.  

 

 

सहȣ/- 
(माͨणक चåहाण) 

काय[कारȣ अͧभयंता (ͪव) 
“ड” ¢ेͬञय काया[लय 

ͪपंपरȣ ͬचंचवड महानगरपाͧलका 
रहाटणी ४११ ०१७. 

  


