
ᳲपपरी  ᳲचचवड महानगरपािलका - अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय आरोय िवभाग

अ. ᮓ पदनाम कतᭅ᳞ कोण᭜या काय᳒ानुसार अिभᮧाय

1 ᭃेᮢीय अिधकारी मनपा᭒या वतीने दाखल असले᭨या संदभाᭅत ᭠यायालयात ᮧित᭄ापᮢ सादर करणे. िवभागामधील 
वगᭅ १ ते २ मधील अिधका-यां᭒या ᳰकरकोळ रजा, वैकि᭨प क रजा, ३० ᳰदवसापेᭃा कमी अथवा 
जा᭭त कालावधी᭒या अᳺजᲈत रजा (सरᱶडर व रजा ᮧवास भ᭜यासह) मंजूर करणे वगᭅ १ ते ४ मधील 
कमᭅचारी अिधकारी यां᭒या सवᭅ ᮧकार᭒या व कालावधी᭒या परावतᱮत रजा, अधᭅवेतनी रजा ᭃयरोग 
रजा, कु᳧रोग रजा, पᭃघात, िवकलांगता, ᮧसुती गभᭅपात इ. िवशेष रजा मंजूर करणे. िवभागातील 
अिधकारी/कमᭅचारी ᭜यां᭒या वतᭅनाबाबत ठपका ठेवणे व दंडा᭜मक कारवाई कर᭛याचे अिधकार 
तसेच र. ᱧ. ५०००/- पयᲈतचे अिᮕमधन मंजूर करणे.

म.ना.से. (रजा) िनयमातील तरतुदी व बीएमसी अट १९४९ 
चे कलम ६९ अ᭠वये ᮧदान केले᭨या अिधकारानुसार मा. 
आयुᲦ यांचेकडील अिधकार ᮧदान आदेश १) ᮓ. 
ᮧशा/१/कािव/९२८/९७ ᳰद. ०४/१०/९७ अ᭠वये

महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम १९४९ चे कलम ६९ मधील 
तरतुदीनुसार एमसीएसआर (वेतन) व लेखा संिहतानुसार काम

2 सहा᭦यक 
आरोयािधकारी

वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-यां᭒या ᳰकरकोळ रजा मंजूर करणे वगᭅ ३ व ४ मधील ३० ᳰदवसापेᭃा 
जा᭭त अᳶजᭅत रजा व वै᳒ᳰकय रजा मंजूर करणे. गोपिनय अहवाल (वगᭅ ३ पुनᭅिवलोकन पाठिवणे, 
वगᭅ ३, ४ अिधकारी वेतनवाढ मंजूर करणे.

म.ना.से. रजा िनयम, वेतन िनयम, लेखसंिहता ब महारा᳦ 
महानगरपािलका अिधिनयम १९४९ मधील तरतुदीनुसार या 
अिधकाराची अंमलबजावणी करणे अहवाल (वगᭅ ३ 
पुनᭅिवलोकन पाठिवणे वगᭅ ३,४ अिधकारी वेतनवाढ मंजूर 
करणे.

महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम १९४९ चे कलम ६९ मधील 
तरतुदीनुसार एमसीएसआर (वेतन) व लेखा संिहतानुसार काम 
बीएमसी अट १९४९ चे  तरतुदीनुसार मनपाने या संदभाᭅत केलेले 
िनयम व उपिवधी पᳯरीपᮢकानुसार मा. आयुᲦ यांचेकडील अिधकार 
ᮧदार ओदश ᮓ. ᮧशा/१/कािव/९२८/९७ ᳰद. ४/१०/९७ अ᭠वये

3 मुय िलिपक कायाᭅलयीन व ᮧशासकᳱय कामकाजांवर िनयंᮢण ठेवणे. सादर झाले᭨या ᮧकरणांवर ᮧ᭭तावांवर 
काय᳒ातील तरतुदी िनयम नᲂदिवणे, काय᳒ातील तरतुदीनुसार ᮧकरणे ᮧ᭭ताव बरोबर आहेत 
᳴कंवा नाही याची तपासणी करणे वरी᳧ां᭒या सुचनेनुसार काम करणे. िनयंिᮢत अिधकारी यांचे आदेशनुसार

4 सवᭅ िलिपक आरो य अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय येथील आ᭭थापना िवषयक कामकाज, आवक जावक करणे, टायᳲपंग 
करणे, आयएसओ, मािहती अिधकार अ᳒ावत करणे, ᭭थायी अᮕीम धन, सवᭅ कमᭅचा-यां᭒या रजा 
मंजूर, सेवानᲂद पु᭭तकात नᲂदी घेणे, सवᭅ ᮧकारची िबले तयार करणे. आयकराबाबतचे कामकाज 
करणे. पुरवणी िबले तयार करणे, िनिवदा िवषयक कामकाज,  ᭭व᭒छ भारत अिभयान अंतगᭅत 
कामकाज, लेखापᳯरᭃणाबाबत सवᭅ कामकाज करणे. वरी᳧ां᭒या सुचनेनुसार वेळोवेळी काम करणे.

िनयंिᮢत अिधकारी यांचे आदेशनुसार

5 वाहन चालक अिधकारी यांचे सुचनेᮧमाणे कचरा वाहतूक गाᲽांवर काम करणे.

6 सफाई सेवक/ सफाई 
कामगार

नेमूण ᳰदले᭨या भागातील पᳯरसर ᭭व᭒छ ठेवणे

7 गटरकुली नेमूण ᳰदले᭨या भागातील गटरची देखभाल करणे.

8 कचराकुली कचरा वाहतूक गाडीवर कामकाज करणे

9 ᭭ᮧे कुली औषध फवारणी कामकाज करणे
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