
ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, 
मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग 

(मँ᭠युअल ᮓ.6) 
उपल᭣ध असले᭨या अथवा अिधप᭜याखाली असले᭨या द᭭तऐवजा᭒या 

(अिभलेखा᭒या) वगᭅवारीचा यादी 
 

१.अिभलेख åयवèथापन  
महाराƶ साव[जनीक अिभलेख अिधिनयम 2005 व पǐरपğक 

Đ.अिभ./1/काǒव/140/12, 
A-वग[ (कायम रेकॉड[) 
१. संगणक देखभाल व दुǽèतीÍया नè×या  

२. ई-गåहन[Ûस ǒवषयक संगणक ĤणालीÍया नè×या 
३. डेडèटॉक रǔजèटर  

४. सेवानɉद पुèतके 

५. जी.आर.फाईल 

६. कम[चा-यांÍया वैयƠȧक नè×या  

७. आदेश नèती,पǐरपğके नè×या  

८. मॅÛयुयल Ǿãस /बायलॉज 

९. एस.ओ.फाईल,सरकारȣ आदेश GR, पम[नंट रेकॉड[ रǔजèटर  

B-वग[ रेकॉड[ (३० वष[) 
१. पगारǒबले 

२. गोपनीय अहवाल नèती  

३. वाहन कज[,कॉàÜयुटर कज[,घरबांधणी कज[ रǔजèटस[  

४. पी.एफ.कज[ नèती व रǔजèटर  

५. लॉग बुक  

B 1 वग[ रेकॉड[ (१० वष[) 
१. हजेरȣ पğक  

२. वेतन आयोग,१२ वषा[च ेआƳािसत Ĥगती योजना नèती 
३. èथायी अिĒमधन रǔजèटर  

४. वैƭकȧय अिĒम रǔजèटर  

C वग[ रेकॉड[ (५ वष[) 
१. काय[ǒववरण रǔजèटर  

२. टपालवǑह, सभावृतांत  

३. मनपाची पǐरपğके, आदेश, िनयमावली  

४. सेवाजेƵता याǑद  

५. लेखापǐर¢ण अहवाल  

६. शासǑकय रǔजèटर   

७. Ĥवास भƣा/रजा Ĥवास भƣा बीले 



ᮧपᮢ अ 
अ.Đ. नèतीचा ǒवषय नèतीचे ǒवƣीय वष[ नèतीची 

वग[वारȣ 
१. सीडी रिज᭭टर  कायमचे रेकॉडᭅ अ 

२ आय.एस.ओ. फाई᭨स १० वषᭅ ब१ 

३. कॉ᭥᭡युटर ᳯरपेअर व मेनटेन᭠स  ५ वषᭅ  ब 

४. तातडीचे खरेदी करीता दरपᮢक ५ वषᭅ  ब 

५. पेमᱶट ऑफ टेिलफोन िबल ५ वषᭅ ब 

६. पेमᱶट ऑफ इंटरनेटचा वाᳶषक खचᭅ ५ वषᭅ ब 

७. पेमᱶट ऑफ इंटरनेटचा वाᳶषक फᳱ ५ वषᭅ ब 

८. कॉ᭥᭡युटर ᮝेᳲनग ५ वषᭅ ब 

९. होमपेज फाईल  ५ वषᭅ ब 

१० जी.आय.एस.फाईल ५ वषᭅ ब 

११ इतर खचᭅ  ५ वषᭅ ब 

१२ कॉ᭥᭡युटर बुक खरेदी  ५ वषᭅ क 

१३ आयकर फाई᭨स ५ वषᭅ क 

१४ ᭢लॉपी रिज᭭टर ५ वषᭅ क 

१५ टनᭅकᳱ सो᭨युशन ᮧो᭪हायडर  ५ वषᭅ क 

१६ रेिडयुस फाईल ५ वषᭅ क 

१७ ᮧॉपटᱮ  टॅ᭍स ऑन ᭠य ुᮧॉपटᱮ फॉमᭅ  १ वषᭅ डी 

१८ ᮧॉपटᱮ  टॅ᭍स ᮝा᭠सफर अँ᭠ड मॉिडफाय १ वषᭅ डी 

१९ ᮧॉपटᱮ टॅ᭍स कॅ᭠सलेशन  १ वषᭅ डी 

२० ई-मेल फाईल १ वषᭅ डी 

२१ प ेिबल इ᭠फॉमᱷशन  १ वषᭅ डी 

 
 


