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मािहती व तं ान िवभाग 
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 कामकाज कायवाही कर यासाठी कमचा-यांकडुन  
वापर यात येणारे िनयम, अटी, िनदश, िनयमावली आिण 

अिभलेख 
  

 

 

 

 

 

 

 
 



5.कामकाज कायवाही कर यासाठी कमचा-यांकडुन वापर यात येणारे िनयम, अटी, िनदश, 
िनयमावली आिण अिभलेख 

 मािहती व तं ान िवभाग 
कायवाही संबंधात वापरल ेजाणारे आदेश 

खाते मुख म.न.पा. अिधिनयम इतर अिधिनयम उपिविध/ 
िनयमावली 

अिभलेख 

  आयु   महारा  महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे कलम 
73(क) व (ड) 69(1) 

1) कामाचे संदभात िनिवदा   
मागिवण,ेिनिवदा वीकारण,ेिनिवदा मंजुर  
क न,कामाचे आदेश देणे,िबले मंजुर करण े 
व महानगरपािलकेचे वतीने करारना यावर 
वा री करण े

2) िनयं णाखाली सोपिव यात आले या   
िवभागामधील फ  वग-2 चे अिधका-यांचे 
बाबतीत करकोळ रजा,अ जत रजा,सव  
कार या कालावधी या परावत त रजा, 
अधवेतनी, यरोग, 
प पात,क रोग,िवकंलगता, सुती,गभपात 
इ.िवशेष रजा मंजुर करण.े 
3)महानगरपािलके या वतीने यायालयात 
दाखल केले या महापािलकेिव  
यायालयात दाखल झाले या दा ाचे 
संदभात उपि थत झाले या मु ांवर 
महापािलकेतफ कै फयत, जबाब, 
ित ाप  लेखी व पात तयार क न 
यावर वा री क न यायालयात सादर 
करण.े 

 

नाही मा.आयु सो 
यांचेकडुन 
वेळोवेळी ा  
होणारी 
प रप के 

मु य 
मािहती व 
तं ान 
अिधकारी 

महारा  महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे कलम 
िनयम-56 (2)मधील पोट 
कलम (ड) नुसार तसेच 
म.न.पा.(िश त व अिपल) 
िनयम 1979 धील िविहत 
कायप तीचा अवलंब क न 
कायवाही करावी. 
 
 
 
 
 

आदेश 
.संगणक/1/कािव/995/2001 दनांक-

9/11/2001 
1)िसि टम 
नािल ट,का.ँ ो ँमर,का.ँआँपरेटर व 

संगणक िलिपक यांचे खा यांतगत बद या 
मा.अित.आयु सो यांचे मा यतेने करण.े 
2)संगणकावर काम करणारे सव तांि क 
कमचारी व संगणक िलिपक यांना 
कामकाजाबाबत ापन देणे वखुलासा 
मागिवण,ेदंडा मक कायवािह करण े
3) गोपनीय अहवालाचे ितिनवेदन 
पाठिवण े
4) संगणक य कामकाजाबाबत 

नाही वेळोवेळी 
िमळणारे आदेश 
व प रप का 
नुसार अिभलेख 
क ाकडे 
पाठिवणेकामी 
िमळालेली ेणी 
लागणा-या 
अिभलेख व 
न दव ा 



महारा  महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे 
िनयमानुसार 
महानगरपािलकेनुसार या 
संदभात केलेल ेिनयम व 
उपिविधनुसार  

भाग,िवभागीय कायालय ेयेथील 
कामकाजाबाबत न द घेणे ,कायिववरण 
रिज टरवर शेरांकन नमुद करणे 
5) कामकाजा या गरजेनुसार data entry 
,printing इ.कामकाजासाठी िश ट ारे 
कामकाज क ण घेणे. 
6)आदेश . लेखा/1अ/कािव/572/2018 
द.23/5/2018  अ वये र. .25 लाखा 
पयत िव ीय अिधकार 
7)आदेश 

. शासन/१/कािव/624/2006 
द.10/7/2006 अ वये संगणक अिधकारी 
यांची जवाहरलाल नेह  रा ीय नागरी 
न थापन अिभयान (JNNURM)या 
क पांचे सम वयक अिधकारी हणुन 
िनयु  करणेत आलेली आह.े  

 


