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मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग 
(मँ᭠युअल ᮓ.5) 

 

 कामकाज कायᭅवाही कर᭛यासाठी कमᭅचा-यांकडुन  
वापर᭛यात येणारे िनयम, अटी, िनदᱷश, िनयमावली आिण 

अिभलेख 
  

 

 

 

 

 

 

 
 



5.कामकाज कायᭅवाही कर᭛यासाठी कमᭅचा-यांकडुन वापर᭛यात येणारे िनयम, अटी, िनदᱷश, 
िनयमावली आिण अिभलेख 

 मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग 
कायᭅवाही संबंधात वापरल ेजाणारे आदेश 

खातेᮧमुख म.न.पा. अिधिनयम इतर अिधिनयम उपिविध/ 
िनयमावली 

अिभलेख 

  आयुᲦ  महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे कलम 
73(क) व (ड) 69(1) 

1) कामाचे संदभाᭅत िनिवदा   
मागिवण,ेिनिवदा ᭭वीकारण,ेिनिवदा मंजुर  
कᱧन,कामाचे आदेश देणे,िबले मंजुर करण े 
व महानगरपािलकेचे वतीने करारना᭥यावर 
᭭वाᭃरी करण े
2) िनयंᮢणाखाली सोपिव᭛यात आले᭨या   
िवभागामधील फᲦ वगᭅ-2 चे अिधका-यांचे 
बाबतीत ᳰकरकोळ रजा,अᳶजᭅत रजा,सवᭅ  
ᮧकार᭒या कालावधी᭒या परावतᱮत रजा, 
अधᭅवेतनी, ᭃयरोग, 
पᭃपात,क᳧रोग,िवकंलगता,ᮧसुती,गभᭅपात 
इ.िवशेष रजा मंजुर करण.े 
3)महानगरपािलके᭒या वतीने ᭠यायालयात 
दाखल केले᭨या महापािलकेिवᱧ᳍ 
᭠यायालयात दाखल झाले᭨या दा᳞ाचे 
संदभाᭅत उपि᭭थत झाले᭨या मु᳒ांवर 
महापािलकेतफᱷ  कैᳰफयत, जबाब, 
ᮧित᭄ापᮢ लेखी ᭭वᱧपात तयार कᱧन 
᭜यावर ᭭वाᭃरी कᱧन ᭠यायालयात सादर 
करण.े 

 

नाही मा.आयुᲦसो 
यांचेकडुन 
वेळोवेळी ᮧा᳙ 
होणारी 
पᳯरपᮢके 

मु᭎य 
मािहती व 
तंᮢ᭄ान 
अिधकारी 

महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे कलम 
िनयम-56 (2)मधील पोट 
कलम (ड) नुसार तसेच 
म.न.पा.(िश᭭त व अिपल) 
िनयम 1979 धील िविहत 
कायᭅप᳍तीचा अवलंब कᱧन 
कायᭅवाही करावी. 
 
 
 
 
 

आदेश 
ᮓ.संगणक/1/कािव/995/2001 ᳰदनांक-
9/11/2001 
1)िसि᭭टम 
᲍नािल᭭ट,का.ँᮧोᮕँमर,का.ँआँपरेटर व 
संगणक िलिपक यांचे खा᭜यांतगᭅत बद᭨या 
मा.अित.आयुᲦसो यांचे मा᭠यतेने करण.े 
2)संगणकावर काम करणारे सवᭅ तांिᮢक 
कमᭅचारी व संगणक िलिपक यांना 
कामकाजाबाबत ᭄ापन देणे वखुलासा 
मागिवण,ेदंडा᭜मक कायᭅवािह करण े
3) गोपनीय अहवालाचे ᮧितिनवेदन 
पाठिवण े
4) संगणकᳱय कामकाजाबाबत 

नाही वेळोवेळी 
िमळणारे आदेश 
व पᳯरपᮢका 
नुसार अिभलेख 
कᭃाकडे 
पाठिवणेकामी 
िमळालेली ᮰ेणी 
लागणा-या 
अिभलेख व 
नᲂदव᳭ा 



महारा᳦ महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 चे 
िनयमानुसार 
महानगरपािलकेनुसार या 
संदभाᭅत केलेल ेिनयम व 
उपिविधनुसार  

ᮧभाग,िवभागीय कायाᭅलय ेयेथील 
कामकाजाबाबत नᲂद घेणे ,कायᭅिववरण 
रिज᭭टरवर शेरांकन नमुद करणे 
5) कामकाजा᭒या गरजेनुसार data entry 
,printing इ.कामकाजासाठी िश᭢ट᳇ारे 
कामकाज कᱧण घेणे. 
6)आदेश ᮓ. लेखा/1अ/कािव/572/2018 
ᳰद.23/5/2018  अ᭠वये र.ᱧ.25 लाखा 
पयᭅत िवᱫीय अिधकार 
7)आदेश 
ᮓ.ᮧशासन/१/कािव/624/2006 
ᳰद.10/7/2006 अ᭠वये संगणक अिधकारी 
यांची जवाहरलाल नेहᱧ रा᳦ीय नागरी 
ᱧनᱧ᭭थापन अिभयान (JNNURM)या 
ᮧक᭨पांचे सम᭠वयक अिधकारी ᭥हणुन 
िनयᲦुᳱ करणेत आलेली आह.े  

 


