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अ᭠वये ᮧिस᭟द करावयाची मािहती 
सन 2024 

 

मुददा ᮓ. 1 
कायाᭅलयाची रचना, कायᭅ व कतᭅ᳞े यांचा तपशील 

कामाचा व कतᭅ᳞ाचा तपशील 
 

1 सावᭅजिनक ᮧािधकरणाचे 
नाव 

उदयान व वृᭃसंवधᭅन िवभाग, ᳲपपरी ᳲचचवड 
महानगरपािलका 

2 संपुणᭅ पᱫा यशवंतराव च᭪हाण गुलाबपु᭬प उदयान, टी. ᭣लॉक, 
हॉकᳱ ᭭टᱶिडयमजवळ, भोसरी. पुणे. िपन – 411026 

3 कायाᭅलय ᮧमुख  सहा᭦यक आयुᲦ 
4 कोण᭜या खा᭜या᭒या 

अिधन᭭त हे कायाᭅलय आहे. 
आयुᲦ, ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका 

5 कामाचा अहवाल कोण᭜या 
कायाᭅलयकडे सादर केला 

जातो 

आयुᲦ, ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका 

6 अंगीकृत ᮯत (Mission) कᳯटब᭟दा जनिहताय 

7 ᭟येय / धोरण (Vision) रोपे तयार करणे व वृᭃारोपण करणे,  
वृᭃ छाटणी िवषयक कामकाज,  
उदयान िवषयक कामकाज करणे,  
वृᭃ ᮧािधकरण सिमती सभा,  
बांधकामासाठी आव᭫यक असणारा वृᭃसंवधᭅन 
िवषयक िनयोिजत ना हरकत दाखला व पुणᭅ᭜व ना 
हरकत दाखला,  
िनिवदा िवषयक कामकाज, 

8 सा᭟य उदयानांचा िवकास, वृᭃसंवधᭅन िवषयक कामात 
सुसुᮢता 

9 कायाᭅलयाची वेळ व दुर᭟वनी 
ᮓमांक 

सकाळी 9.45 ते सं᭟याकाळी 6.15 
7722060907 

10 सा᳙ािहक सुटटी सवᭅ शिनवार व सवᭅ रिववार 



 कायाᭅलयाची रचना 
 

सहा᭦यक आयुᲦ 
 

मुय उदयान अिधᭃक 
(ᳯरᲦ) 

 

---------------------------------------------------------------------- 

 

उदयान अिधᭃक 
(वृᭃ) 

 

               

 

 

सहा᭦यक उदयान 
अिधᭃक (वृᭃ) 

 

           (ᳯरᲦ)                                       (ᳯरᲦ) 
 

 

उपलेखापाल 
 

 

मुय िलिपक 
 

 
 

          िलिपक                 

 

उदयान अिधᭃक 
(उदयान) 

सहा᭦यक उदयान 
अिधᭃक (उदयान) 

उपलेखापाल 

मुय िलिपक 

िलिपक 



उदयान व वृᭃसंवधᭅन िवभागातील अिधकारी व कमᭅचारी 

 

अ. ᮓ. 
उदयान व वृᭃसंवधᭅन िवभागातील अिधकारी 

व कमᭅचारी मािहती संवगᭅ पद संया 

1 सहा᭦यक आयुᲦ 1 
2 उदयान अिधᭃक 2 

3 भांडारपाल तथा ᮧ. सहा᭦यक उदयान 
अिधᭃक 1 

4 उदयान िनᳯरᭃक 0 
5 सहा᭦यक उदयान िनᳯरᭃक 5 
6 अिस᭭टंट हॉ᳷टक᭨चर सुपरवायझर 5 
7 वाहनचालक 8 
8 उदयान सहा᭦यक 13 
9 माळी 18 

10 उप लेखापाल 0 
11 मुय िलिपक 5 
12 िलिपक 9 
13 िशपाई 4 
14 मजुर 92 
15 सफाई कामगार 1 

 एकुण कमᭅचारी 164 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



उदयान व वृᭃसंवधᭅन िवभागातील कायᭅ व कतᭅ᳞ े

 

अ. ᮓ. कायᭅ व कतᭅ᳞ े

 टेबल ᮓ. 1 

1 मािहती अिधकार अजᭅ िवषयक कामकाज करणे. 
2 मािहती अिधकार अिपल अजᭅ िवषयक कामकाज करणे. 
 टेबल ᮓ. 2 

1 ᮧिशᭃणाथᱮ माळी कमᭅचारी यांची िनयुᲦᳱ व पगारिबल िवषयक कामकाज करणे. 
2 सारथी, पी. जी. पोटᭅल, आपले सरकार तᮓार िनवारण करणे. 

3 ᮧशासकᳱय पᮢ᳞वहार, कमᭅचा-यांना नोटीस दणेे, खातेिनहाय चौकशी िवषयक 
काम करणे. 

4 ई मेल िवषयक, ऑनलाईन पᮢ᳞वहार कामकाज करणे. 
 टेबल ᮓ. 3 

1 वृᭃसंवधᭅन िवषयक ना हरकत दाखले देणे. 
2 ना हरकत दाखला संबंधी मानांकननुसार अनामत रᲥम भᱧन घेणे. 
3 ᭭थायी अिᮕम धन बाबत कामकाज करणे. 
4 िडझेल िबल तयार करणे. 
 टेबल ᮓ. 3 अ 

1 मा. वृᭃ ᮧािधकरण सभेिवषयक संपुणᭅ कामकाज करणे. 
2 वृᭃ छाटणी, वृᭃ पुणᭅ काढणे आदेश तयार कर᭛याचे कामकाज करणे. 
3 िवनापरवाना वृᭃतोडी बाबत पᮢ᳞वहार व ᭜या अनुषंगाने कामकाज करणे. 
4 कायदा िवभागाशी सम᭠वय साधुन ᭠यायालय संबंधी कामकाज करणे. 
 टेबल ᮓ. 4 

1 वृᭃसंवधᭅन टᱶडर िवषयक कामकाज करणे. 
2 वृᭃगणना िवषयक कामकाज करणे. 
3 यांᮢीकᳱ िवभागाशी सम᭠वय साधुन वाहन दुᱧ᭭ती िवषयक कामकाज करणे. 
4 वृᭃारोपण िवषयक कामकाज करणे. 
5 र᭭ता दुभाजक, वाहतुक बेटे पी. पी. पी. त᭜वावर देणे. 
 टेबल ᮓ. 5 

1 दैनंᳰदन आवक जावक टपाल कामकाज करणे. 
2 सवᭅ उदयानातील भरणा ᭭वीकार करणे. 

3 
फोटोᮕाफᳱ आदेश, सहल आदेश, सां᭭कृतीक कायᭅᮓम आदेश, कंुडया भाडयान े
आदेश, अनामत परतावा कामकाज करणे, सुपरवायझर यांना वहीम᭟ये नᲂदवुन 
टपाल देणे. 

4 भरणा व सामा᭠य पावती पोटᳰकदᭅ पुणᭅ करणे. 
 टेबल ᮓ. 6 

1 उदयान देखभाल िबलां िवषयक संपुणᭅ कामकाज करणे.  
2 अिभलेखाचे संपुणᭅ कामकाज करणे. 
3 मा. खासदार व मा. आमदार यां᭒या पᮢािवषयी कामकाज करणे. 
4 उदयान िवषयक िनिवदांचे संपुणᭅ कामकाज करणे. 



 टेबल ᮓ. 4 अ व टेबल ᮓ. 7 व टेबल ᮓ. 8 

1 रजे᭒या अजाᭅची संगणक ᮧणालीत नᲂद घेणे. 
2 संगणक ᮧणालीतील थंब अहवाल तपासुन ᭜यावर कायᭅवाही करणे. 
3 ᭭थायी अ᭭थापना कमᭅचारी यांचे पगार िबल िवषयक कामकाज करणे. 

4 पदो᳖ती वेतनवाढ, अ᳡ािसत ᮧगती योजना पिहला, दुसरा ितसरा लाभ वेतन 
िनि᳟ती करणे. 

5 सेवािनवृᱫी व ᭭वे᭒छािनवृᱫी िवषयक संपुणᭅ कामकाज करणे. 
6 आयकर िवषयक कामकाज करणे. 

 


