
पपिंपरी पचिंचवड महानगरपालिका, पपिंपरी-४११०१८ 

िेखा लवभाग 

कार्ाािर्ातीि कार्वेकताव्ये र्ािंचा तपशीि 

किम४(१) (ब) (ii) 

कार्ाािर्ाचे नाव :- िेखालवभाग, पपिंपरी पचिंचवड महानगरपालिका. 

पत्ता :- म िंबई-प णे हार्वे, पपिंपरी पचिंचवड महानगरपालिका, पपिंपरी-४११०१८ 

कार्ाािर्प्रम ख :- म ख्र् िेखा व लवत्त अलिकारी 

शासकीर् लवभागाचे नाव :- िेखालवभाग 

कोणत्र्ा मिंत्रािर्ातीि खात्र्ाच्र्ा अलिनस्त :- नगरलवकास लवभाग 

कार्ाक्षते्र:- पपिं.पचिं.म.न.पा.  

भौगोलिक:- म.न.पा. पररसर  

कार्ाान रूप:- म.न.पा. पररसर 

लवलशष्टकार्े :- 

१)  म.न.पा. चे अिंदाज पत्रक तर्ार करणे,वार्षाक िेखे तर्ार करणे इ. 

२) वार्षाक प्रशासन अहवाि आलण िेखालववरण पत्रे तर्ार करणे व लशिकी पैशािंची 

ग िंतवणूक 

3)  म.न.पा. अलिकारी  व कमाचारी र्ािंची सेवालनवृत्ती लवषर्क कामकाज. 

४)  म.न.पा. अलिका-र्ािंचे व कमाचा-र्ािंचे भलवष्र्लनवााहलनिी /  गटलवमा / लवमा / 

घरबािंिणी /  वाहनकजा / सिंगणक कजा लवषर्क कामकाज. 

५) सिंबिंलित लवभागािंनी मिंजूर केिेल्र्ा महसूिी / भािंडविी खचााच्र्ा 

लबिािंचीअदार्गी करणे, तसेच बर्ाणा / अनामत परतावा करणे. 

६) सिंबिंलित लवभागािंनी मिंजूर केिेल्र्ा लबिातीि कपात केिेल्र्ा आर्कर, 

लवक्रीकर, वस्त  व सेवाकर रॉर्ल्टी, व्यवसार्कर र्ासारख्र्ा रकमािंची शासनाच्र्ा 

त्र्ात्र्ा लवभागास भरणा करून त्र्ाचा लहशोब ठेवणे. 
    

लवभागाचधे्र्रे् / िोरण:-  अिंदाजपत्रक तर्ार करून मिंज र अिंदाज पत्रकान सार 

जमा/खचााची नोंद ठेवणे. 
 

िोरण:- वरीि प्रमाणे. 
 



 

सवा सिंबिंलित कमाचारी :-  

म ख्र् िेखा व लवत्त अलिकारी, उप-म ख्र् िेखा व लवत्त अलिकारी तथा अिंतगात 

िेखापररक्षक, िेखालिकारी, िेखापाि, उपिेखापाि, म ख्र्लिलपक, लिलपक, 

कॉ.ऑपरेटर इ. 

कार्ा :- म.न.पा. महस िी/भािंडविी जमाखचााचे अिंदाजपत्रक तर्ार करणे व 

त्र्ान सार झािेल्र्ा कार्ावाहीचे सवा प्रकारचे िेखे ठेवणे. 

मािमत्तचेा तपशीि :-म.न.पा. म ख्र् प्रशा.इमारतपपिंपरी-१८ तळमजिा (इमारती 

व जागेचा तपशीि) 

उपिब्िसवेा :- महस िी/भािंडविी खचााच्र्ा लबिािंची अदार्गी. 

सिंस्थचे्र्ा सिंरचनात्मक तक्तत्र्ा मध्र्े कार्ाक्षते्राची प्रत्र्के स्तरावरचे तपशीि :- --- 

कार्ाािर्ीन दरूध्वनी क्रमािंक व वळेा :-  ०२०६७३३३३३३Extn:- १५०३, 

१५१४, १५०२, १५१६, १५२०  

कार्ाािर्ाची वेळः- स.९.४५ त ेसार्िं.६.१५ 

साप्तालहक स ट्टी व लवलशष्ट सवेासाठी ठरलविले्र्ा वेळा:-  

सवा शलनवार/रलववार/सावा.स ट्टी कार्ाािर् बिंद 

दैनिंददन भरणा जमा :- सकाळी १०.०० ते १.३० व २.०० त े४.३० 

िनादेश वाटप :- सकाळी १०.०० त े१.३० व २.०० त े४.३० 


