
ᳲपंपरी ᳲचंचवड महानगरपािलका, 
ᳲपंपरी- 411 018 

मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग 
(मँ᭠युअल ᮓ.6) 

उपल᭣ध असले᭨या अथवा अिधप᭜याखाली असले᭨या 
द᭭तऐवजा᭒या (अिभलेखा᭒या) वगᭅवारीची यादी 

 
१.अिभलेख ÓयवÖथापन  
महाराÕů सावªजनीक अिभलेख अिधिनयम 2005 व पåरपýक ø.अिभ./1/कािव/140/12, 

A-वगª (कायम रेकॉडª) 

१. संगणक देखभाल व दु ŁÖती¸या नÖÂया  
२. ई-गÓहनªÆस िवषयक संगणक ÿणाली¸या नÖÂया 
३. डेडÖटॉक रिजÖटर  
४. सेवानŌद पुÖतके 
५. जी.आर.फाईल 
६. कमªचा-यां¸या वैयĉìक नÖÂया  
७. आदेश नÖती,पåरपýके नÖÂया  
८. मॅÆयुयल łÐस /बायलॉज 
९. एस.ओ.फाईल,सरकारी आदेश GR, पमªनं ट रेकॉडª रिजÖटर  

B-वगª रेकॉडª (३० वषª) 

१. पगारिबले 
२. गोपनीय अहवाल नÖती  
३. वाहन कजª,कॉÌÈयुटर कजª,घरबांधणी कजª रिजÖटसª  
४. पी.एफ.कजª नÖती व रिजÖटर  
५. लॉग बुक  

B 1 वगª रेकॉडª (१० वषª) 

१. हजेरी पýक  
२. वेतन आयोग,१२ वषाªचे आĵािसत ÿगती योजना नÖती 
३. Öथायी अिúमधन रिजÖटर  
४. वैīकìय अिúम रिजÖटर  

C वगª रेकॉडª (५ वषª) 

१. कायªिववरण रिजÖटर  
२. टपालविह, सभावृतांत  
३. मनपाची पåरपýके, आदेश, िनयमावली  
४. सेवाजेķता यािद  
५. लेखापåर±ण अहवाल  
६. शासिकय रिजÖटर   
७. ÿवास भ°ा/रजा ÿवास भ°ा बीले 

 
 
 
 
 
 
 
 

ᮧपᮢ अ 
अ.ø. नÖतीचा िवषय नÖतीचे िव°ीय वषª नÖतीची वगªवारी 



१. सीडी रिज᭭टर  कायमच ेरेकॉडᭅ अ 

२ आय.एस.ओ. फाई᭨स १० वषᭅ ब१ 

३. कॉ᭥᭡युटर ᳯरपेअर व मेनटेन᭠स  ५ वषᭅ  ब 

४. तातडीच ेखरेदी करीता दरपᮢक ५ वषᭅ  ब 

५. पेमᱶट ऑफ टेिलफोन िबल ५ वषᭅ ब 

६. पेमᱶट ऑफ इंटरनेटचा वाᳶषᭅक खचᭅ ५ वषᭅ ब 

७. पेमᱶट ऑफ इंटरनेटचा वाᳶषᭅक फᳱ ५ वषᭅ ब 

८. कॉ᭥᭡युटर ᮝेᳲनंग ५ वषᭅ ब 

९. होमपेज फाईल  ५ वषᭅ ब 

१० जी.आय.एस.फाईल ५ वषᭅ ब 

११ इतर खचᭅ  ५ वषᭅ ब 

१२ कॉ᭥᭡युटर बुक खरेदी  ५ वषᭅ क 

१३ आयकर फाई᭨स ५ वषᭅ क 

१४ ᭢लॉपी रिज᭭टर ५ वषᭅ क 

१५ टनᭅकᳱ सो᭨युशन ᮧो᭪हायडर  ५ वषᭅ क 

१६ रेिडयुस फाईल ५ वषᭅ क 

१७ ᮧॉपटᱮ  टॅस ऑन ᭠य ुᮧॉपटᱮ फॉमᭅ  १ वषᭅ डी 

१८ ᮧॉपटᱮ  टॅस ᮝा᭠सफर अँ᭠ड मॉिडफाय १ वषᭅ डी 

१९ ᮧॉपटᱮ टॅस कॅ᭠सलेशन  १ वषᭅ डी 

२० ई-मेल फाईल १ वषᭅ डी 

२१ प ेिबल इ᭠फॉमᱷशन  १ वषᭅ डी 

 

 

 

 
 


