
 

 

ᳲपंपरी ᳲचंचवड महानगरपािलका 
ᳲपंपरी – ४११०१८ 

 
मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग  

 
 

मािहतीचा अिधकारी अिधिनयम २००५ 
 मधील कलम ४ (ब) अ᭠वये ᮧिस᭟द करावयाची मािहती  

 
 
 

सन २०२४ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



मु᳎ा ᮓमांक -०१  
कायाᭅलयाची रचना ,कायᭅ व कतᭅ᳞े यांचा तपशील 

कामाचा आिण कतᭅ᳞ाचा तपशील  
 

१ सावᭅजिनक ᮧािधकरणाचे नांव मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग , ᳲपंपरी ᳲचंचवड 
महानगरपािलका 

२ संपुणᭅ पᱫा  मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग , ४ था मजला ,मुंबई पुण े
रोड ᳲपंपरी पुण े४११०१८ 

३ कायाᭅलय ᮧमुख मु᭎य मािहती व तंᮢ᭄ान अिधकारी  
४ कोण᭜या खा᭜या᭒या अिधन᭭᭜य हे 

कायाᭅलय आहे. 
आयुᲦ, ᳲपंपरी ᳲचंचवड महानगरपािलका 

५ कामाचा अहवाल कोण᭜या 
कायाᭅलयाकडे सादर केला जातो. 

आयुᲦ, ᳲपंपरी ᳲचंचवड महानगरपािलका 

६ अंगाकृत ᮯत (Mission) कᳯटब᭟दा जनिहताय 

७ ᭟येय /धोरण (Vision)  

८ सा᭟य आय.एस.ओ.९००१-२००८ मानांकन ᮧा᳙  
९ कायाᭅलयाची वेळ आिण दुर᭟वनी 

ᮓमांक  
सकाळी ९.४५ ते सायं ६.१५ वा.  

१० सा᳙ािहक सुᲵी  सवᭅ शिनवार व रिववार  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायाᭅलयाची रचना  
 
 

आयुᲦ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कायाªलयाचा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अितᳯरᲦ आयुᲦ 

मु᭎य मािहती व तंᮢ᭄ान 
अिधकारी  

लेखािधकारी  

मािहती व तंᮢ᭄ान 
अिधकारी  

कॉ᭥᭡युटर ᮧोᮕामर  मु᭎य िलिपक 

िलिपक 

िशपाई 

       आयुᲦ 

उपलेखापाल 
      कॉ᭥᭡युटर ऑपरेटर 



मािहती व तंᮢ᭄ान िवभाग 
अिधकारी व कमᭅचारी यांची मािहती 

 
अ ᮓं वगᭅ अिधकारी/कमᭅचारी मािहती संवगᭅ पद सं᭎या 
१ १ मु᭎य मािहती व तंᮢ᭄ान अिधकारी  

 
१ 

२ १ मािहती व तंᮢ᭄ान अिधकारी  
 

४ 

३ २ उपअिभयंता 
 

१ 

४ ३ कॉ᭥᭡युटर ᮧोᮕामर 
 
 

२ 

५ ३ कॉ᭥᭡युटर ऑपरेटर  
 

२ 

६ ३ मु᭎य िलपीक 
 

४ 

७ ३  भांडारपाल 
 

१ 

८ ३ उपलेखापाल 
 

१ 

९ ३ िलिपक  
 

८ 

१० ३ वाहनचालक 
 

१ 

११ ४ िशपाई 
 

४ 

१२ ४ मजूर  
 

१ 

  एकूण ३० 

 

 

 

 

 

 



 

तपशील,कामकाजाचा आिण कतᭅ᳞ 

कामकाज आिण कतᭅ᳞ े
 

१. िविवध िवभांगाचे संगणकᳱकरण िवभागा᭒या आव᭫यकतेनुसार कᱧन देणे. 

२. मनपातील िविवध िवभागांना गरजेनुसार भांडार िवभागामाफᭅ त संगणक यंᮢणा पुरिवणे. 

३. िविवध सं᭭थांकडुन ई–ग᭪हनᭅ᭠स ᮧक᭨पाकरीता सॉ᭢टवेअर तयार कᱧण घेणे. 

४. घरबांधणी कजᭅ,वाहन कजᭅ व कमᭅचारी भिव᭬य िनवाᭅद िनिधचे कमᭅचा-यां᭒या खा᭜याम᭟ये संगणका᳇ारे 
पोᳲ᭭टंग करणे. 

५. िविवध िवभागाकडुन संगणक सॉ᭢टवेअर व हाडᭅवेअर िनिवदा यांचे Specification तयार कᱧन भांडार 
िवभागास पाठिवणे. 

६. मनपाची वेबसाईट अ᳒ावत ठेवणे. 

७. ई-ग᭪हनᭅ᭠स ᮧक᭨पाअंतगᭅत शासनास मािहती पाठिव᭛याबाबत तसेच िलज लाईनचे व ISDN LINE 
बाबतचे कामकाज. 

८. िविवध िवभागांचे सॉ᭢टवेअर Implement करणे.  

९. संगणक यंᮢणा दुᱧ᭭ती व देखभाल िवषयक कामकाज  

१०.  मािहती व तंᮢ᭄ान I.T.संदभाᭅत Seminar िवषयी कामकाज. 

 



 


