
कलम ४ ( 1 ) ( अ ) ( vi ) पपरी चचवड मनपा येथील िजजामाता णालय  म ये द तऐवजांची वगवारी 

 

अ.  
. 

िवषय द तऐवजाचा 
कार / न ती / 

म टर / 
न दपु तक 
हाऊचर इ . 

मुख बाब चा तपिशलवार सुरि त ठेव याचा 
कालावधी  
 

१ कमचारी वैयि क 
न ती व सेवान द 
पु तके 

न ती व सेवान द 
पु तके 

 कमचारी जोपयत 
मनपा सेवेत आहेत 
तोपयत / कायम 
व पी ( मयत , 

बडतफ अथवा 
राजीनामा इ . बाबी 
वगळून ) 

२ जंगम सािह य जंगम मालमता 
रिज टर 

िजजामाता  णालयातील सव 
जंगम सािह य 

िनकामी सािह य 
जमा क न नवीन 
सािह या या 
अदयावत न दी ठेवुण 
कायम व पी जतन 
करणे . 

३ पावती पु तके , भरणा 
चलने , रोज कद व 
साठा रिज टर 

फ  व शु क जमा 
झा या या सव 

कारा या न दी 
आ थक वषा 

माणे ठेवण े

---- ३० वष 

४ मािहती अिधकार 
२००५  

आवक जावक 
रिज टर , थायी 
आदेश न ती  
शासनिनणय व 
अजदारा या   
अजासंदभातील 
न ती 

अजदारां या अजासंबधीत  
मािहती प ा वहारा ारे पुरिवणे  

 

३० वष 

५ आ थापना कमचारी वेतन व 
भ े   िजजामाता    
तसेच सव 

काराचे अ ीम 
अदायगी 
न दवहया व 
अंदाज प क 
न दवही थायी 
अ ीम न द वही 

िजजामाता  णालयातील वग 1 
ते 4 कमचा - यांसाठी 

३० वष 

६ करकोळ खच , वाहन 
इधन , वाहन िनवाह 

 दैनं दन खच न दवणे / समायोजन 
करणे  

 

१०वष / 
लेखाप र ण  
होईपयत 
 


