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अ. . द तऐवजाचा कार वषय संबं धत य ती/ पदनाम

१ वभागातील कायरत कमचा-
यां या वैयि तक न या वैयि तक न ती कमचार  वग ल पक आ थापना

२ सेवान द पु तके सेवान द पु तके वर ल माणे
३ टेशनर  न द रेजी टर टेशनर  वाटप न द वर ल माणे
४ आवक जावक न दवह ल पक
५ हजेर  म टर कमचार  हजेर ल पक
६ थायी अ ीमधन न दवह करकोळ खच ल पक
७ काय ववरण दैनं दन कामाकाजा या न द ल पक

८ आ थापना न दवह

१. सव कारचे अ ीमधन २. 
अ तकाल न भ ा      ३. 
घरबांधणी कज       ४ 
वाहन कज    ५.संगणक 
कज

ल पक

९ टेशनर चलन पु तके टेशनर  मागणी ल पक

१० प रप के/ आदेश तीची याद आ थापना वषयक कामकाज ल पक

११ चेक रिज टर आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१२ रजा वास भ ा न द रिज टर आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१३ वेतनवाढ न द रिज टर आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१४ काय ववरण रिज टर आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१५ आवक जावक रिज टर आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१६ लेखाप र ण वषयक न ती आ थापना वषयक कामकाज ल पक

१७ महसुल  खच

र त ेसाफसफाई गटस 
सफाई वषयक कामकाज 
मनपा शौचालय साफ सफाई 
वषयक कामकाज मळकती 
पा या या टा या सफाई 
वषयक कामकाज

ल पक

१८ आरो य वघातक कृ य नोट स 
संदभात न या

आरो य व छता वषयक 
कामकाज ल पक

१९ आरो य व छता वषय त ार 
संदभात न ती आरो य व छता वषयक 

कामकाज संदभात
ल पक

पंपर चंचवड महानगरपा लका ग भाग आरो य वभाग

द तावेज : गुणव ा यव थापन णाल  कायपुि तका 

कलम ४ (१)  (a) (vi)
प.ं च.ंम.न.पा. येथील आरो य ग भाग कायालयाम ये उपल ध द तऐवजांची 

याद  द तऐवजाचा वषय
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वर ल माणे
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य तीचे 
ठकाण/उपरो त का-
यालयात उपल ध 

नस यास

आरो य ग भाग

वर ल माणे
वर ल माणे
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