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उदयान व वृ संवधन िवभाग, गुलाबपु प उदयान, नेह नगर 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 मधील कलम 4 – 1 (ख) 

अ वये िस द करावयाची मािहती 
सन 2023 

 

मुददा . 1 
कायालयाची रचना, काय व कत े यांचा तपशील 

कामाचा व कत ाचा तपशील 
 

1 सावजिनक ािधकरणाचे 
नाव 

उदयान व वृ संवधन िवभाग, पपरी चचवड 
महानगरपािलका 

2 संपुण प ा यशवंतराव च हाण गुलाबपु प उदयान, टी. लॉक, 
हॉक  टिडयमजवळ, भोसरी. पुणे. िपन – 411026 

3 कायालय मुख  सहा यक आयु  
4 कोण या खा या या 

अिधन त हे कायालय आहे. 
आयु , पपरी चचवड महानगरपािलका 

5 कामाचा अहवाल कोण या 
कायालयकडे सादर केला 

जातो 

आयु , पपरी चचवड महानगरपािलका 

6 अंगीकृत त (Mission) क टब दा जनिहताय 

7 येय / धोरण (Vision) रोपे तयार करणे व वृ ारोपण करणे,  
वृ  छाटणी िवषयक कामकाज,  
उदयान िवषयक कामकाज करणे,  
वृ  ािधकरण सिमती सभा,  
बांधकामासाठी आव यक असणारा वृ संवधन 
िवषयक िनयोिजत ना हरकत दाखला व पुण व ना 
हरकत दाखला,  
िनिवदा िवषयक कामकाज, 

8 सा य उदयानांचा िवकास, वृ संवधन िवषयक कामात 
सुसु ता 

9 कायालयाची वेळ व दुर वनी 
मांक 

सकाळी 9.45 ते सं याकाळी 6.15 
7722060907 

10 सा ािहक सुटटी सव शिनवार व सव रिववार 
  



कायालयाची रचना 
 

सहा यक आयु  
 

मु य उदयान अिध क 
( र ) 

 

---------------------------------------------------------------------- 

 

उदयान अिध क 
(वृ ) 

 

              ( र ) ( र ) 
 

 

सहा यक उदयान 
अिध क (वृ ) 

 

           ( र )                                       ( र ) 
 

 

उपलेखापाल 
 

 

मु य िलिपक 
 

 
 

                                 िलिपक   

 

उदयान अिध क 
(उदयान) 

सहा यक उदयान 
अिध क (उदयान) 

उपलेखापाल 

मु य िलिपक 

िलिपक 



उदयान व वृ संवधन िवभागातील अिधकारी व कमचारी 

 

अ. . 
उदयान व वृ संवधन िवभागातील अिधकारी 

व कमचारी मािहती संवग पद सं या 

1 सहा यक आयु  1 

2 भांडारपाल तथा . सहा यक उदयान 
अिध क 1 

3 उदयान िन र क 1 
4 सहा यक उदयान िन र क 6 
5 अिस टंट हॉ टक चर सुपरवायझर 5 
6 वाहनचालक 8 
7 उदयान सहा यक 14 
8 माळी 18 
9 उप लेखापाल 1 

10 मु य िलिपक 6 
11 िलिपक 5 
12 िशपाई 5 
13 मजुर 92 
14 सफाई कामगार 1 

 एकुण कमचारी 164 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



उदयान व वृ संवधन िवभागातील काय व कत  े

 

अ. . काय व कत  े

 टेबल . 1 

1 मािहती अिधकार अज िवषयक कामकाज करणे. 
2 मािहती अिधकार अिपल अज िवषयक कामकाज करणे. 
 टेबल . 2 

1 िश णाथ  माळी कमचारी यांची िनयु  व पगारिबल िवषयक कामकाज करणे. 
2 सारथी, पी. जी. पोटल, आपले सरकार त ार िनवारण करणे. 

3 शासक य प वहार, कमचा-यांना नोटीस दणेे, खातेिनहाय चौकशी िवषयक 
काम करणे. 

4 ई मेल िवषयक, ऑनलाईन प वहार कामकाज करणे. 
 टेबल . 3 

1 वृ संवधन िवषयक ना हरकत दाखले देणे. 
2 ना हरकत दाखला संबंधी मानांकननुसार अनामत र म भ न घेणे. 
3 थायी अि म धन बाबत कामकाज करणे. 
4 िडझेल िबल तयार करणे. 
 टेबल . 3 अ 

1 मा. वृ  ािधकरण सभेिवषयक संपुण कामकाज करणे. 
2 वृ  छाटणी, वृ  पुण काढणे आदेश तयार कर याचे कामकाज करणे. 
3 िवनापरवाना वृ तोडी बाबत प वहार व या अनुषंगाने कामकाज करणे. 
4 कायदा िवभागाशी सम वय साधुन यायालय संबंधी कामकाज करणे. 
 टेबल . 4 

1 वृ संवधन टडर िवषयक कामकाज करणे. 
2 वृ गणना िवषयक कामकाज करणे. 
3 यां ीक  िवभागाशी सम वय साधुन वाहन दु ती िवषयक कामकाज करणे. 
4 वृ ारोपण िवषयक कामकाज करणे. 
5 र ता दुभाजक, वाहतुक बेटे पी. पी. पी. त वावर देणे. 
 टेबल . 5 

1 दैनं दन आवक जावक टपाल कामकाज करणे. 
2 सव उदयानातील भरणा वीकार करणे. 

3 
फोटो ाफ  आदेश, सहल आदेश, सां कृतीक काय म आदेश, कंुडया भाडयान े
आदेश, अनामत परतावा कामकाज करणे, सुपरवायझर यांना वहीम ये न दवुन 
टपाल देणे. 

4 भरणा व सामा य पावती पोट कद पुण करणे. 
 टेबल . 6 

1 उदयान देखभाल िबलां िवषयक संपुण कामकाज करणे.  
2 अिभलेखाचे संपुण कामकाज करणे. 
3 मा. खासदार व मा. आमदार यां या प ािवषयी कामकाज करणे. 
4 उदयान िवषयक िनिवदांचे संपुण कामकाज करणे. 



 टेबल . 4 अ व टेबल . 7 व टेबल . 8 

1 रजे या अजाची संगणक णालीत न द घेणे. 
2 संगणक णालीतील थंब अहवाल तपासुन यावर कायवाही करणे. 
3 थायी अ थापना कमचारी यांचे पगार िबल िवषयक कामकाज करणे. 

4 पदो ती वेतनवाढ, अ ािसत गती योजना पिहला, दुसरा ितसरा लाभ 
वेतनिनि ती करणे. 

5 सेवािनवृ ी व वे छािनवृ ी िवषयक संपुण कामकाज करणे. 
6 आयकर िवषयक कामकाज करणे. 

 


