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कलम ४ (१) (ब) (xv) 
ͪप.ंͬच.ंम.न.पा.येथील Ĥाथͧमक ͧश¢ण ͪवभागात उपलÞध सुͪवधांचा तÈता Ĥकाशीत करण.े 

Ĥाथͧमक ͧश¢ण ͪवभागा संबधी सव[ कामकाज 
वेळं स. ९.४५ ते सायं. ६.१५ Ǒठकाण : Ĥाथͧमक ͧश¢ण ͪवभाग 

 
अनु
.Đ. 

सुͪवधेचा Ĥकार काय[पÚदती 
जबाबदार åयÈती / 

कम[चारȣ 
तĐार 
Ǔनवारण 

१ 
काया[लयीन 
अèथापना 

कम[चाâ याचें पगार अèथापना 
ͪवषयक कामकाज 

Įी.राजीव घुले 
Įी.राजू तापकȧर 
Įीम.कुलकणȸ सुचेता 
Įीम.गोरे मंदा 

सहा.आयुÈत 

२ ͧश¢कांचे वाहन 
कज[, घरकज[ 

ͧश¢ण ͪवभाग काया[लयाकडून 
घेतलेãया वाहन कज[. घर कज[ 
Íया संबͬधत कामकाज 

Įी.राजीव घुले 
Įी.राजू तापकȧर 
Įीम.कुलकणȸ सुचेता 
Įी.ͪĤÛस ͧसंह 
Įीम.मोहरे कमल 
Įीम.जया जाधव 
Įीम.मǓनषा ͧशंदे 

सहा.आयुÈत 

३ ͧश¢कांची पगार 
बील कामकाज 

ͧश¢कांÍया अèथापने ͪवषयक 
कामकाज 

Įी.राजीव घुले 
Įी.राजू तापकȧर 
Įीम.कुलकणȸ सुचेता 
Įी.भाट रͪवġं 
Įी.ͪĤÛस ͧसंह 
Įीम.मोहरे कमल 
Įीम.जया जाधव 
Įीम.मǓनषा ͧशंदे 

सहा.आयुÈत 

४ ͧश¢क सेवाǓनवृƣी, 
फंड कामकाज 

ͧश¢क सेवाǓनवृƣी, फंड 
कामकाज 

Įी.राजीव घुले 
Įी.राजू तापकȧर 
Įीम.कुलकणȸ सुचेता 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.गɋडर लोकेश 
Įी.ͪĤÛस ͧसहं 
Įीम.मोहरे कमल 
Įीम.जया जाधव 
Įीम.मǓनषा ͧशंदे 

सहा.आयुÈत 
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५ खरेदȣ बाबत 

कामकाज 

ͧश¢ण ͪवभाग काया[लयाÍया 
संबधीत खरेदȣ कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर राजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता  
Įी.सदगीर सभुाष 

सहा.आयुÈत 

६ लेखा / Ǔनͪवदा 
कामकाज 

ͧश¢ण ͪवभागाÍया लेखा 
ͪवभागा संबंͬधत कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर काजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता  
Įी.सदगीर सभुाष 

Įी.वाबळे Ĥसाद 

सहा.आयुÈत 

७ èटोअर èटेशनरȣ 
वाटप अͧभलेख 
क¢्   अɮयावत 
ठेवणे, मनपा 
शाळांमÚये 
लागणारȣ सव ् [ 
पèुतके खरेदȣ 
उदा.Ēंथालय 
इ.कामकाज 

ͧश¢ण ͪवभाग काया[लयातील 
सव[ èटेशनरȣ वाटप , जंगम 
मालमƣा/साठा नɉदवहȣ 
अɮयायावत ठेवणे, मनपा 
शाळांमÚये लागणारȣ सĭ[ पुèतके 
खरेदȣ, उदा.Ēंथालय ͧशçयवृƣी 
Ǒदवाळी अßयास, जंगम 
मालमƣा ǓनǾपयोगी वèतू ंचा 
ͧललाव, काया[लय रददȣ ͧललाव 

इ.कामकाज. 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर काजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता  
Įीम.भुजबळ पूनम 

सहा.आयुÈत 

८ शालेय èटेशनरȣ 
छपाई,अͧभलेख 
ͪवषयक संगणक 
तांǒğक दुǾèती 
खरेदȣ ͪवषयक इ 

शालेय èटेशनरȣ छपाई, 
अͧभलेख ͪवषयक संगणक 
तांǒğक दुǾèती खरेदȣ ͪवषयक, 
Ǔनͪवदा काढणे.ǒबल अदागी 
करणे, काया[लयील संगणक 
तांǒğक अडचणी दूर करणे तसेच 
लेखा पǐर¢ण ͪवषयक संपुण[ 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर काजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता  
Įीम.भुजबळ पूनम 
Įी.वाबळे Ĥसाद 

सहा.आयुÈत 

९ ͧश¢क अèथापना  ͧश¢ण अèथापना संबधी सव[ 
कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.राजीव घुले 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.काठे बंडू 
Įी.यÛनावार Ǒदपक 
Įी.ͪĤÛस ͧसंह 
Įीम.मोहरे कमल 
Įीम.जया जाधव 
Įीम.मǓनषा ͧशंदे 

सहा.आयुÈत 
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१० खाजगी शाळा खाजगी शाळांसंबधी सव[ 
कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.मुलाणी सोयल 
Įीम.रोकडे Ĥ£ा 

Ĥशासन 
अͬधकारȣ 

११ शालेय पोषण 
आहार 

शालेय पोषण आहार संबधी 
कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर राजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता 
Įी.भाट रͪवंġ  
Įी.बहोत धीरज 

सहा.आयुÈत 

१२ संगणकȧय 
कामकाज / 
तĐारȣबाबत 

ͧश¢ण ͪवभाग काया[लयातील 
सव[ संगणकȧय कामकाज 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.धुमाळ सǓतश 

सहा.आयुÈत 

१३ नåयाने बालवाडी 
सूǾ करणे 

  

 

नåयाने बालवाडी सूǾ करणे, 
संगीत ͧश¢क व हèताĲर 
सुधार Ĥकãप राबͪवणे, शालेय 
जंगम मालमƣा ǓनǾपयोगी 
वèतूचे ͧललाव ĤͩĐया राबͪवणे 
èवाधार योजना, ͧश¢ण ͪवभाग 
काया[लयात जमा होणारा 
रकमेचा Ǒहशोब चलनाने भरणे 
ͧश¢क Ǒदन कामकाज, कोटेशन 
पÚदतीने करावयाचे सव[ 
कामकाज इ. 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.राजीव घुले 
Įी.तापकȧर राजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.बहोत धीरज 

सहा.आयुÈत 

१४ ͧश¢ण ͪवभाग 
येणारे नवीन 
उपĐम, नवोदय 
ͪवɮयालय Ĥवेश, 
उÛहाळी संèकार 
वग[ इ. कामकाज 
इ. 

ͧश¢ण ͪवभागाकडील येणारे 
नवीन उपĐम राबͪवणे इ.५ थी 
व इ.८ वी Íया ͪवɮयाØयाɍचे 
ͧशçयवृƣी ͪवषयक, नवोदय 
ͪवɮयालय Ĥवेश, राजीव गांधी 
उपघात ͪवमा योजना अंतग[त 
सव[ Ĥèताव इÛशुरÛस कंपनीकड े
पाठͪवणे, उÛहाळी संèकार वग[ 
कामकाज, मा.आयुÈत यांचे 
पाहणी मोǑहमेÍया अंतग[त ĤाÜत 
अहवाल नुसार सहा. Ĥशासन 
अͬधकारȣ यांचे  Ǔनयंğणा खालȣ 
कामका कǾन संǒबंͬधत 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर राजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.मुलाणी सोयल 
Įी.कुचेकर अͧभजीत 
Įीम.धुमाळ नूतन 
 

Ĥशासन 
अͬधकारȣ 
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ͪवभागीय पय[वे¢क / 
मुÉयाÚयापक यांना संबंͬधत 
टेबलावर काया्रलȣन माफ[ त 
माǑहती पाठͪवणे काय[वाहȣ करणे 
èवÍछता सेवक अनुदान व कोट[ 
केस, बालवाडी ͧशͯ¢का, संͬगत 
ͧशͯ¢क हèताĲ, Ǔनवासी 
रखवालदार यांचे मानधन, 
èक्ऊट गाईड, कब बुलबुल पथ, 
शाळेतील ͪवɮयाØयाना मोफत 
बस पास कामकाज इ. 

१५ सव[ ͧश¢ा 
अͧभयान 
कामकाज 

सव[ ͧश¢ा अͧभयान कामकाज 
संपूण ् [ कामकाज कॅशबुक 
अɮयायावत करणे, मोफत 
ͧश¢ण अͬधकार अंतग[त 
आरटȣई सव[ Ĥकारचे कामकाज 
इ. 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.तापकȧर राजू 
Įी.कुलकणȸ सुचेता 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.कुचेकर अͧभजीत 

Ĥशासन 
अͬधकारȣ 

१६ आवक-जावक 
कामकाज व 
माǑहती अͬधकार 
गोषवारा इ. 

आवक-जावक कामकाज व 
माǑहती अͬधकार गोषवारा 
इ×यादȣ कामकाज. 

Įी.नाईकडे संजय 
Įी.राजीव घुले 
Įीम.रिजया खान 
Įी.भाट रͪवंġ 
Įी.भागवत Įीराम 

सहा.आयुÈत 

 
Ĥ×येक टेबल कडून Ĥ×येक टेबला माफ[ त शाळांसाठȤ माǑहती देणारे पǐरपğके शाळांना वाटप करणे 
इ. 

 


