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कलम 4 (1) (ब) (v)   नमुना (ड) 
...........................कामाशी संबंिधत कायालयीन आदेश / धोरणा मक प रप के 
 
अनु. . 

 
िवषय 

 
मांक व तारीख 

 
अिभ ाय (अस यास) 

 

1 
 

िनरंक 
 

िनरंक 
 

िनरंक 
 

 

                               कलम 4 (1) (ब) (v)   नमुना (इ) 
 
प. च.म.न.पा..येथील नागरी सुिवधा क  कायालयाम य ेउपल ध द त्ऐवजांची यादी 
द तऐव
जाचा 
िवषय 
अनु. . 

द तऐवजाचा कार 
 

िवषय 
 

संबंिधत  / 
पदनाम 

 

चे ठकाण / 
उपरो  कायायात 
उपल ध नस यास 

 

1 
 

िवभागातील कायरत 
कमचा-यां या वैयि क 
न या 

वैयि क न ती 
कमचारी वग -  
सहआयु  
उपलेखापाल 
संगणक ऑपरेटर 
िलपीक, वाहनचालक 
िशपाई 

आ थापना िलपीक नागरी सुिवधा क  
 

2 सेवान द पु तके सेवान द पु तके वरील माण े वरील माण े

3 जंगम मालम ा न दवही िलपीक वरील माण े

4 आवक-जावक न दवही आवक-जावक िलपीक वरील माण े

5 
 

रोज कद चलन ेव पाव या जमा रकमेबाबत 
 

संगणक ऑपरेटर 
 

वरील माण े
 

6 
 

म यवत  त ार िनवारण Online 
 

संगणक ऑपरेटर 
 

वरील माण े
 

7 
 

थायी आदेश, शासन 
िनणय व धोरणा मक 
प रप के 
 

मािहती अिधकार 
2005 
 

िलपीक, मु य िलपीक 
 

सव महापािलका 
संदभात 
वरील माण े

8 
 

पावती पु तके न दवही 
 

िनिवदा फॉम िव  
 

संगणक ऑपरेटर 
/ उपलेखापाल  
 

वरील माण े
 

9 
 

थायी अ ीमधन न दवही अ याव यक खच िलपीक / सहा.आयु  वरील माण े
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10 
 

साठा न दवही 
 

टेशनरी व अ य िलपीक 
 

वरील माण े
 

 
अनु.

. 
 

द तऐवजाचा कार 
 

िवषय 
 

संबंिधत  / पदनाम 
 

चे ठकाण / 
उपरो  कायायात 
उपल ध नस यास 

11 
 

काय िववरण 
 

दैनं दन 
कामकाजा या 
न दी 
 

िलपीक व संगणक 
ऑपरेटर (सव) 
 

वरील माण े
 

12 
 

आ थापना न दव ा 
 

सव कारचे 
अ ीमधन, वेतन व 
भ े अदायगी 
न दवही, वसुली 
रिज टर इ. 

आ थापना िलपीक 
 

वरील माण े
 

13 मािहतीचा अिधकार 
२००५  

अंतगत कामकाज 
न ती व रिज टर 

आ थापना िलिपक नागरी सुिवधा क  

 
 


