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कलम ४ (१) (अ) (vi) 
     प.ं च.ंम.न.पा. येथील श ण वभाग  कायालयाम ये द तऐवजांची वगवार  

अनु. 
. 

वषय 

द तऐवजाचा कार 
न ती / म टर / 
न दपु तक, हाउचर इ. 

मुख बाबीचा 
तपशीलवार 

सुर त ठेव याचा 
कालावधी 

१ कमचार  
वैयि तक न ती 
व सेवान द 
पु तके 

न ती व सेवान द 
पु तक 

 कमचार  जोपयत 
मनपा सेवेत आहे 
तोपयत (मयत, 
बडतफ अथवा 
रािजनाम इ. बाबी 
वगळंून) 

२ जंगम सा ह य जंगम मालम ा 
रिज टर 

श ण वभाग 
वभागातील सव 
जंगम सा ह य 

नकामी सा ह य 
जमा क ं न न वन 
सा ह या या 
अ ययावत न द  
वभाग अि त वात  
असेपयत 

३ पावती पु तके, 
भरणा चलने, 
रोज कद व 
साठा रिज टर 

फ  व शु क जमा  
झाले या सव कार या 
न द  आ थक वषा माणे 
ठेवणे 

-------  
३० वष 

४ मा हती 
अ धकार २००५ 

आवक-जावक रिज टर, 
थायी आदेश फाईल, 

शासन नणय व 
अजदारां या अजा 
संदभातील न ती 

संबं धत 
वभागाकडून 
मा हती ा त 
क ं न घेणेसाठ  
प यवहार व 
यावर नकाल देणे 

 

 
३० वष 

५ आ थापना कमचार  वेतन व भ े 
तसेच सव कारच े
अ ीम अदायगी 
न दव या व अंदाजप क 
न दवह  

श ण वभाग  
वभागातील         
वग १ ते ४ सव 
कमचा-यांसाठ  

 
३० वष 

६ करकोळं खच, 
वाहन इंधन 
वाहन नवाह 

थायी अ ीमधन 
न दवह  

दैनं दन खच 
न दवणे / 
समायोजन करणे 

 
१० वष 

 


