
अ. ᮓ काम/कायᭅ कामाचे ᮧमाण आᳶथᭅक ल᭯य

अनु ᮓ काम/कायᭅ ᳰदवस/तास काम पूणᭅ कर᭛यासाठी जबाबदार अिधकारी तᮓार िनवारण अिधकारी

१ र᭭ते साफ सफाई २४ तास
संबंिधत आरो᭏य 
िनरीᭃक व मु᭎य 
आरो᭏य िनरीᭃक

संबंिधत आरो᭏य िनरीᭃक

२ कचरा कंुडीतील कचरा हलिवणे २४ तास
संबंिधत आरो᭏य 
िनरीᭃक व मु᭎य 
आरो᭏य िनरीᭃक

संबंिधत आरो᭏य िनरीᭃक

३
ᳰकटक ᮧितबंधक कायᭅवाही 
आरो᭏य िवषयक

२४ तास
संबंिधत आरो᭏य 
िनरीᭃक व मु᭎य 
आरो᭏य िनरीᭃक

संबंिधत आरो᭏य िनरीᭃक

४ उघडी गटारे तुबंणे व भᱨन वाहणे २४ तास
संबंिधत आरो᭏य 
िनरीᭃक व मु᭎य 
आरो᭏य िनरीᭃक

संबंिधत आरो᭏य िनरीᭃक

५
मृत जनावरे उचलणे मांजरी 
यासारखे छोटी जनावरे

२४ तास
संबंिधत आरो᭏य 
िनरीᭃक व मु᭎य 
आरो᭏य िनरीᭃक

संबंिधत आरो᭏य िनरीᭃक

अ.ᮓ. कमᭅचा-याचे नाव पदनाम नेमून ᳰदलेला ᮧभाग समािव᳥ भाग

१ २ ३ ४

१ ᮰ी.गᱶगजे संजय वसंतराव आरो᭏य िनᳯरᭃक     ᮧभाग ᮓ.१९

िवजयनगर, ᭠यु एस.के.एफ. कॉलनी, 
उ᳒ोगनगर, Ფᳱ᭠स टाऊन, सुदशᭅननगर, 
᮰ीधरनगर, आनंदनगर, भोईर कॉलनी, गावडे 
पाकᭅ , ए᭥पायर इ᭭टेट, िवसडम पाकᭅ , 
डॉ.बाबसाहेब आंबेडकर कॉलनी भाग, 
िभमनगर, िनराधारनगर, स᮫ाट अशोकनगर, 
माता रमाबाई आंबेडकरनगर, बौ᳍नगर, 
वाि᭨मकᳱनगर, सॅिनटरी चाळ, भाटनगर, 
भाजी मंडई, ᳲपंपरी कॅ᭥प इ᭜यादी.

२ ᮰ी.साळवे ल᭯मण अिजनाथ आरो᭏य िनᳯरᭃक     ᮧभाग ᮓ.१५

आकुडᱮ गावठाण, गंगानगर, वाहतुकनगरी, 
से᭍टर नं २४, २५, २६, २७, २७अ, २८, 
ᳲसंधुनगर, परमार पाकᭅ , ᭭व᳘पुतᱮ सोसायटी, 
कᱶ ᳰᮤय वसाहत, एल.आय.सी. , ए᭍साईज, 
इ᭜यादी.

३ ᮰ीम.चांदणे ᳩेहा बाळासो आरो᭏य िनᳯरᭃक     ᮧभाग ᮓ.१०

संत ᭄ाने᳡रनगर ( ᭥हाडा ), मोरवाडी, 
लालटोपीनगर, अमृते᳡र कॉलनी, इंᳰदरानगर, 
सर᭭वती िव᳡ िव᳒ालय पᳯरसर, आंबेडकर 
नगर, एच.डी.एफ.सी. कॉलनी, दᱫनगर, 
िव᳒ानगर, शाᱟनगर, वंृदावन सोसायटी, 
संभाजीनगर इ᭜यादी.

४ ᮰ी.ᳲशंदे िवकास नारायण आरो᭏य िनᳯरᭃक     ᮧभाग ᮓ.१४

ᳲचंचवड ᭭टेशन, महावीर पाकᭅ , मोहननगर, 
रामनगर, काळभोरनगर, ऐ᳡यᭅम सोसायटी, 
शुभ᮰ी सोसायटी, जयगणेश ि᭪हजन, 
िववेकनगर, िवᲸलवाडी, बजाज ऑटो, 
दᱫवाडी, तुळजाईव᭭ती इ᭜यादी.

कामाची कालमयाᭅदा आरो᭏य साफ सफाई काम पुणᭅ हो᭛यासाठी ᮧ᭜येक कामाची कालमयाᭅदा

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका, ᳲपपरी - १८
अ ᭃेᮢीय कायाᭅलय आरो᭏य िवभाग, िनगडी, पुणे ४११०४४

-हॉटेल वे᭭ट शु᭨क वसूल करणे१

कलम ४ (१) ब (४) नमुना (ब)

कᱶ ᮤशासन मािहतीचा अिधकार कलम ४ (१) ब (४) नमुना अ कामाचे ᮧकटीकरण

ᳰद.30/01/2025 अखेर
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अ.ᮓ िलिपक कमᭅचा-यांचे नांव िनयंिᮢक मु᭎य िलिपक

᮰ी. राᱠल शहाजी तळेकर, 
िलिपक

टेबल ᮓ.१

᮰ी. योगेश िवᲸल भांगल,े िलिपक
टेबल Ţमांक. २

५.   नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े

६.   ᮰ी.राᱟल तळेकर, िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.

१.   आरो᭏य िवभागाकडील िबल ᮓ. ५४/२ चे मािसक वेतन 
िबल/े पुरवणी िबले व आ᭭थापना िवषयक  संपुणᭅ कामकाज. 
( रजा मंजूरी, आयकर, टी.डी.एस. िवषयक कामकाज, 
सेवािनवृᱫी  िवषयक कामकाज)

१०.          नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े
११.          ᮰ी.योगेश भांगल,े िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.
१.   आरो᭏य िवभागाकडील खाजगीकरणा᳇ारे करावया᭒या 
सवᭅ कामां᭒या िनिवदा / कोटेशन काढणे बाबतचे संपुणᭅ 
कामकाज.
२.   खाजगीकरणा᳇ारे िनिवदा /कोटेशन प᳍तीने उपल᭣ध 
केले᭨या सेवांचे िबल अदा करणे कामकाज. (वाहनांसाठी 
टायर/ Ჷुब खरेदी सह)
३.   अ᭭थायी / मानधनावरील कामगारांची वेतन िबले व  
अनुषांिगक कामकाज करण.े

४.   िवभागाचे लेखापᳯरᭃण व अंदाजपᮢक िवषयक  
कामकाज करण.े

नेमुन ᳰदलेले कामकाज

१.   म.न.पा. चे अ᭠य िवभाग / शासकᳱय कायाᭅलयाकडील 
पᮢ ᳞वहार, मु᭎य कायाᭅलय व अ᭠य िवभागास सादर 
करावयाचे अहवाल िवषयक कामकाज करण.े

२.   आरो᭏य िवघातक कृ᭜याबाबत नोटीस देणे व अनुषंिगक 
कायᭅवाही करण.े

३.   न᳞ाने िनयु᭍᭜या, बदली कमᭅचा-या᭒या सिव᭭तर 
नेमणुका / अंतगᭅत बद᭨या बाबत कामकाज, कमᭅचा-यांचे 
कामकाजातील हलगजᱮपणा / बेिश᭭तपणाबाबत आरो᭏य 
िनᳯरᭃक यांचे अहवालावᱨन संबंिधताना नोटीस बजािवण.े

४.   माहीती अिधकार िवषयक कामकाज करण.े
५.   सवᭅ मा᭟यमातील ᮧा᳙ तᮓांरीवर कायᭅवाही  करण.े

१ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक

२ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक

६.   ᭭व᭒छता िवषयक ना हरकत दाखला िवषयक कामकाज 
व ᭣युटीपालᭅर परवाना व नुतनीकरण कामकाज करणे.

७.   िवभागाकडील जमा रकमा ि᭭वकाᱧन ᭜याचा ᭃेᮢीय 
कायाᭅलयाकडील लेखा शाखेकडे भरणा करणे व ᭜याचे 
आव᭫यक रेकॉडᭅ जतन करणे.

८.   सेᳲ᭡टंक टँक उपसा िवषयक नागᳯरकांकडून चलन जमा 
कᱨन कचरा वाहतूक िवभागामाफᭅ त कायᭅवाही कᱨन घेणे

९.   गोपनीय अहवाल िवषयक कामकाज व मालमᱫा 
िववरण ᮧमाणपᮢ पाठिवणे.
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᮰ी.िनगडे िनलेश नंदकुमार, 
िलिपक

टेबल ᮓ.५

᮰ीम. प᭨लवी साहेबराव गायकᳱ, 
िलिपक

टेबल ᮓमांक ४

᮰ी.कोठावदे ᮧᳰदप शांताराम, 
िलिपक 

टेबल ᮓमांक ३

१.   आरो᭏य िवभागाकडील िबल ᮓ. ५४/१ ची मािसक 
वेतन िबले/ पुरवणी िबले व आ᭭थापना िवषयक  संपुणᭅ 
कामकाज. (रजा मंजूरी, आयकर,  टी.डी.एस. िवषयक 
कामकाज, सेवािनवृᱫी  िवषयक कामकाज)

२.   ᭭टेशनरी व सवᭅ ᮧकारचे सािह᭜य मागणी कᱨन ᭜याचे 
वाटप तसेच िवभागासाठी आव᭫यक सािह᭜य / ᭭टेशनरी 
वाᳶषᭅक मागणी भांडार िवभागाकडे नᲂदिवणे व भांडार 
िवभागाकडून ते उपल᭣ध कᱧन वाटप करणे. (आरो᭏य 
िनᳯरᭃकांसह)

६.   नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े

७.   ᮰ी.ᮧᳰदप कोठावद,े िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.

१.   आरो᭏य िवभागाकडील िबल ᮓ. ५४/४ ची मािसक 
वेतन िबले/ पुरवणी िबले व आ᭭थापना िवषयक  संपुणᭅ 
कामकाज. ( रजा मंजूरी, आयकर, , टी.डी.एस. िवषयक 
कामकाज,  सेवािनवृᱫी  िवषयक कामकाज)
२.   ᳰफरते शौचालय भाᲽाने देणे अनुषांिगक कामकाज 
करणे.
३.   नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े

४.   ᮰ी.सौरभ जाधव, िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.

२.   नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े

३.   ᮰ीम.प᭨लवी गायकᳱ, िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.

१.   िवभागाकडील आवक जावक िवषयक कामकाज करणे 
व रोजचे रोज ईमेल व मनपा संगणक ᮧणाली बघणे व 
आव᭫यक पᮢ᳞वहार / पᳯरपᮢके / आदेश िवᳯर᳧ांसमोर 
सादर करणे.

४ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक

५ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक

२.   आरो᭏य िवभागाकडील िबल ᮓ. ५४/३ ची मािसक 
वेतन िबले/ पुरवणी िबले व आ᭭थापना िवषयक  संपुणᭅ 
कामकाज. (रजा मंजूरी, आयकर,  टी.डी.एस. िवषयक 
कामकाज, सेवािनवृᱫी  िवषयक कामकाज)

३.   ᭭व᭒छ भारत िमशन (नागरी) व ᭭व᭒छ महारा᳦ 
(नागरी) चे ᭃेᮢीय ᭭तरावरील संपुणᭅ कामकाज (उदा. 
अनुषंगीक पᮢ᳞वहार, घरगुती वैयᲦᳱक शौचालय अनुदान 
योजना इ. आव᭫यक मािहती अहवाल सादर करणे)

४.   वाहन इंधन / औि᭬णक धुरीकरण इंधन िबले अदा करणे.

५.   घंटागाडी ठेकेदार िबले अदा करणे व अनुषंगीक कामे.

३ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक
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᮰ी.जाधव सौरभ िवनायक, 
िलिपक

टेबल ᮓ.६

३.   खाजगीकरणा᳇ारे िनिवदा /कोटेशन प᳍तीने उपल᭣ध 
केले᭨या सेवांचे िबल अदा करणे कामकाज. (ᮧभाग ᮓ.१० 
चे शौचालय साफसफाई िवषयक कामकाजाचे बील अदा 
करणे)

४.   ᭭थायी अᮕीमधनातुन खचᭅ झाले᭨या िबलांची ᮧितपुतᱮ 
करणे िवषयक संपुणᭅ  कामकाज करणे.

५.   नेमून ᳰदले᭨या कामकाजा᭒या अनुषंगाने लेखा 
पᳯरᭃणात उपि᭭थत झाले᭨या आᭃेपांची पुतᭅता करणे, 
मािहती अिधकार अिधिनयमातील तरतुदीनुसार मागणी 
केलेली मािहती उपल᭣ध कᱧन देणे, अिभलेख 
वगᱮकरणाबाबत आव᭫यक कायᭅवाही करण.े

६.   ᮰ी.िनलेश िनगडे, िलिपक यांचे रजा कालावधीत 
᭜यांचेकडील कामकाज करणे व वᳯर᳧ा᭒या सुचनेनुसार 
वेळोवेळी नेमुन ᳰदलेली कामे करणे.

६ ᮰ीम.धन᮰ी फाकटकर, मु᭎य िलिपक

Manual 4


