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पप.पिं.म.न.पा. यथेीि लनवडणकू कायागियामध्य ेदस्तऐवजािंंी वगगवारी 

अन.ु

क्र. 
लवषय 

दस्तऐवजािंा प्रकार नस्ती / मस्टर / 

नोंदपसु्तक, व्हाउिंर इ. 
प्रमखु बाबीिंा तपशीिवार 

सरुलित ठेवण्यािंा 

कािावधी 

१ कमगिंारी वैयलिक 

नस्ती व सेवानोंद 

पुस्तके 

नस्ती व सेवानोंद पुस्तक लविागातीि कायगरत कमगिंा-

यांच्या नस्ती व सेवानोंद 

पुस्तके 

कमगिंारी जोपयंत मनपा 

सेवेत आह े तोपयंत 

(मयत, बडतर्ग  अथवा 

रालजनाम इ. बाबी 

वगळून) 

२ जंगम सालहत्य जंगम 

मािमत्ता रलजस्टर 

लनवडणूक लविागातीि सवग 

जंगम सालहत्य 

लनकामी सालहत्य जमा करून 

नलवन सालहत्याच्या 

अद्ययावत नोंदी 

लविाग अलस्तत्वात अस े

पयंत 

३ पावती पुस्तके, 

िरणा िंिन,े 

रोजककदग व साठा 

रलजस्टर 

र्ी व शुल्क जमा झािचे्या सवग 

प्रकारच्या नोंदी आर्थथक 

वषागप्रमाणे ठेवण े

------- ३० वष े

 

४ मालहती अलधकार 

२००५ 
आवक-जावक रलजस्टर, स्थायी 

आदेश र्ाईि, शासन लनणगय व 

अजगदारांच्या अजाग संदिागतीि 

नस्ती  

संबंलधत लविागाकडून 

मालहती प्राप्त करून घणेेसाठी 

पत्रव्यवहार व त्यावर लनकाि 

देण े

३० वष े

 

५ आस्थापना कमगिंारी वेतन व िते्त तसेिं सवग 

प्रकारिें अग्रीम अदायगी 

नोंदवह्या व अंदाजपत्रक नोंदवही 

लनवडणूक लविागातीि वगग 

१ त े४ सवग कमगिंा-यांसाठी 

३० वष े

 

६ ककरकोळ खिंग, वाहन 

इंधन वाहन लनवागह 

स्थायी अग्रीमधन नोंदवही दैनंकदन खिंग नोंदवणे / 

समायोजन करण े

१० वष े

 

७ लनवडणूक 

आयोगाकडीि आदेश 
आदेश, लनदेश, पररपत्रके, शासन 

लनणगय नस्ती 

लनवडणूक लविागाकडीि कायम स्वरुपी 

८ राज्य शासनाकडीि 

आदेश 
आदेश, लनदेश, पररपत्रके, शासन 

लनणगय नस्ती 

लनवडणूक लविागाकडीि कायम स्वरुपी 

९ सावगलत्रक लनवडणूक/ 

पोटलनवडणूक 

लनवडणूक लनणगय अलधकारी व 

मतदान कें द्रावरीि कागदपते्र 

लनवडणूक १ वष े

१० लनवडणूक लवषयक 

न्यायप्रलवष्ठ प्रकरण े

लनवडणूक लनणगय अलधकारी व 

मतदान कें द्रावरीि न्यायप्रलवष्ठ 

कागदपते्र 

लनवडणूक न्यायाियािें लनकािा 

नंतर १ वषागपयंत 
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लनवडणकू कायागियातीि काय ेव कतगव्य ेयाचंा तपशीि 

 

कायागियाचे नाव   - लनवडणूक 

पत्ता    - पपपरी पचचवड महानगरपालिका, पपपरी -  ४११ ०१८. 

कायागिय प्रमुख   - सहाय्यक आयुक्त 

कोणत्या मंत्राियातीि  - नगर लवकास लवभाग मंत्रािय, मंुबई - ३२ 

खात्याच्या अलधनस्त   व मा.राज्य लनवडणूक आयोग, महाराष्ट्र, मंुबई - ३२  

कायगक्षेत्र    - पपपरी पचचवड म.न.पा.हद्दीपुरते मयागददत 

भौगोलिक   - पपपरी पचचवड शहर 

कायागनुरूप   - म.न.पा.लनवडणूक लवषयक कामकाज 

लवलशष्ट काये    - महापालिका सावगलत्रक व पोटलनवडणूक लवषयक कामकाज 

लवभागाचे ध्येय / धोरण  - लनयमातीि तरतूदीनुसार-लनवडणूक कामकाज करणे. 

धोरण    - मा.आयुक्त, राज्य लनवडणूक आयोग यांचे आदशे /  

लनदशेानुसार कामकाज करणे. 

सवग संबंलधत कमगचारी  - लनमशासकीय महापालिका कमगचारी 

काये    - लनवडणूक लवषयक सवग व इतर कायागियीन कामकाज 

कामाचे लवस्तृत स्वरूप  - राज्य लनवडणूक आयोगाच्या आदशे / लनदशेानुसार  

लनवडणूक लवषयक सवग कामकाज पार पाडणे 

मािमत्तेचा तपशीि  - पपपरी पचचवड मनपा इमारत तळघर येथे कायागिय 

उपिब्ध सेवा                           - लनवडणूक लवषयक कामकाज, महापालिका क्षेत्रातीि वॉडगनुसार 

मतदार यादी उपिब्ध करुन दणेे, िोकसंख्या दाखिे दणेे, प्रभाग 

नकाशे, मतदार यादी लवक्री (नवीन वॉडग प्रमाणे) 

संस्थेच्या सरंचनात्मक 

तक्तत्यामध्ये कायगक्षेत्राचे प्रत्यके - िगत 

स्तरावरचे तपशीि 

कायागियीन दरुध्वनी क्रमांक व वेळा - ०२०-६७३३१५१८/१५३९/१५६१ 

      स. ०९.४५ ते ६.१५  

साप्तालहक सुट्टी व लवलशष्ट 

सेवेसाठी ठरलविेल्या वेळा - सवग शलनवार, रलववार, व इतर शासकीय सुट्टी 

     स. ०९.४५ ते सायं.६.१५ पयंत 
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कायगचक्र प्रणािी  

 

 

सहाय्यक आयुक्त (लनवडणूक) 

(अलपिीय अलधकारी) 

 

 

प्रशासन अलधकारी (लनवडणूक) 

(जन मालहती अलधकारी) 

 

 

कायागियीन अलधक्षक (ररक्त) 

 

 

 

 

                  मुख्य लिलपक (१)                   मुख्य लिलपक (१)                       कॉम्प्युटर ऑपरेटर (१) 

         सहा.जन मालहती अलधकारी  

 

 
 

                      लिलपक (१)         

 

 

१. प्रशासन अलधकारी तथा जन मालहती अलधकारी सवग प्रशासकीय बाबींसाठी त्यांची 

जबाबदारी राहीि.  
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लनवडणकू कायागियातीि अलधकारी व कमगचारी याचंी लवस्ततृ मालहती  

 

अ. 

क्र. 
अलधकारीच ेनाव पदनाम कायगक्षते्र फोन नबंर ई - मिे 

अहवाि वररष्ठ 

अलधकाऱयानंा 

देण े 

१ श्री. अलवनाश 

शशदे 

सहा. 

आयुक्त  

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५१८ 

ad.shinde@pcmcindia.gov.in

  

मा. आयकु्त  

२ श्री. मुकेश कोळप प्रशासन 

अलधकारी 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

m.kolap@pcmcindia.gov.in सहा. आयकु्त 

३ ररक्त कायागिय 

अलधक्षक 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

 प्रशासन 

अलधकारी 

४ श्री. नागनाथ 

दलहफळे 

मुख्य 

लिलपक 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

n.dahiphale@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

५ श्री. सुलनि 

राठोड 

मुख्य 

लिलपक 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

sc.rathod@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

६ श्री.प्रफुल्ि लबबवे लिलपक शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

p.bibave@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

७ श्रीम.सुरेखा झेंडे कॉम्प्युटर 

ऑपरेटर 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 
s.zende@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

८ श्री. मोलहद्दीन 

तांबोळी 

वाहन 

चािक 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

 प्रशासन 

अलधकारी 

९ श्री. संतोष 

खामकर 

वाहन 

चािक 

शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

 प्रशासन 

अलधकारी 

८ श्री. उत्तम भारती आरेखक शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

u.bharti@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

१० श्री. प्रशांत भोय े आरेखक शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 

p.bhoye@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 

११ श्री. ददलिप आडे अनुरेखक शप.शच. 

मनपा 

०२०-

६७३३१५३९ 
d.ade@pcmcindia.gov.in प्रशासन 

अलधकारी 
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लनवडणकू कायागियातीि अलधकारी व कमगचारी याचंी नावे  

 

अन.ु 

क्र. 
पदनाम अलधकारी / कमगचा-याचं ेनाव वगग 

मनपा सवेते रूज ू

ददनाकं 
दरुध्वनी क्र. 

१ सहा. आयकु्त  श्री. अलवनाि शिद े १ ३१/०८/२०२३ ६७३३१५१८ 

२ प्रिासन अलधकारी श्री. मुकेि कोळप २ -- ६७३३१५३९ 

३ कायागिय अलधक्षक ररक्त ३ -- ६७३३१५३९ 

४ मुख्य लिलपक श्री. नागनाथ दलहफळे ३ १७/०१/२००४ ६७३३१५३९ 

५ मुख्य लिलपक श्री. सुलनि राठोड ३ १७/०१/२००४ ६७३३१५३९ 

६ लिलपक श्री.प्रफुल्ि लबबवे ३ १०/११/२००९ ६७३३१५३९ 

७ कॉम्प्युटर ऑपरेटर श्रीम.सुरेखा झेंडे ३ ११/११/१९९७ ६७३३१५३९ 

८ वाहन चािक श्री. मोलहद्दीन तांबोळी ३ ०१/०२/१९९१ ६७३३१५३९ 

९ वाहन चािक श्री. संतोष खामकर ३ १०/०६/२००४ ६७३३१५३९ 

१० आरेखक श्री. उत्तम भारती ३ १८/०९/१९९० ६७३३१५३९ 

११ आरेखक श्री. प्रिांत भोय े ३ २६/०५/२००८ ६७३३१५३९ 

१२ अनुरेखक श्री. ददलिप आडे ३ ०९/०७/२००८ ६७३३१५३९ 

१३ लिपाई श्री. दतु्त भांगरे ४ २६/१२/२०१६ ६७३३१५३९ 

१४ मजूर श्री. िहाजी यादव ४ ०१/०३/१९९० ६७३३१५३९ 

१५ मजूर श्री. आबासाहबे जाधव ४ ०१/१२/१९९४ ६७३३१५३९ 

     

लनवडणकू कायागियाच्या अलधकारी व कमगचारी वतेनाची लवस्ततृ मालहती प्रकािीत करणे 

 

अन.ु

क्र. 
वगग वतेन रुपरेषा 

इतर अनजु्ञये भत्त े

लनयलमत (महागाई भत्ता, घरभाडे भत्ता, िहर भत्ता) प्रसगंानु

सार (जस े

प्रवास 

भत्ता) 

धिुाई 

भत्ता 

लविषे 

(जस े

प्रकल्प 

भत्ता, 

प्रलिक्षण 

भत्ता) 

मळु 

पगार 

ग्रेड 

प े

घर 

भाडे  

महागाई 

भत्ता 

िहर 

भत्ता 

प्रवास

भाडे 

वदै्य. 

भत्ता 

१ १ श्री. अलवनाि शिद े सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

२ २ श्री. मुकेि कोळप सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

३ ३ श्री. नागनाथ दलहफळे सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

४ ३ श्री. सुलनि राठोड सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

५ ३ श्री.प्रफुल्ि लबबवे सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

६ ३ श्रीम.सुरेखा झेंडे सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

७ ३ श्री. मोलहद्दीन तांबोळी सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

८ ३ श्री. संतोष खामकर सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

९ ३ श्री. उत्तम भारती सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

१० ३ श्री. प्रिांत भोय े सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

११ ३ श्री. ददलिप आडे सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

१२ ४ श्री. दतु्त भांगरे सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

१३ ४ श्री. िहाजी यादव सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 

१४ ४ श्री. आबासाहबे जाधव सातव्या वेतन आयोगानसुार वेतन 
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महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयम  

किम ६० “अ”  

अंतगगत  

 

५. सविती/ परवानगी – प्रालधकारी नाव व तपलिि 
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लनवडणकू कायागियातीि अलधकारी व कमगचारी याचं्या अलधकाराचंा तपिीि 

 

 

अन.ु

क्र. 
पदनाम अलधकार - आर्थथक 

कोणत्या कायद्या / लनयम / िासन 

लनणगय / पिरप्रकका नसुार 
अलिप्राय 

१ सहा. आयकु्त १) र.रु. ५,००,०००/- मयागदे पयंतची 

कामे मंजूर करण,े कायागियीन खचागसाठी 

आवश्यक ती सामुग्री / सल्िागार खचग/ 

संगणक स्टेिनरी व संगणक सालहत्य 

(Hardware) लवकत घणेे, कामाचे आदिे  

देणे लिि मंजूर करण,े करारनामा करणे, 

देयके अदा करण.े  

महाराष्ट्र महानगरपालिका 

अलधलनयमातीि  किम ७३ (ड) 

नुसार व िेखा लविागाकडीि  

आदेि क्र.िेखा/१अ/कालव/ ५७२/ 

२०१८ दद. २३/०५/२०१८ अन्वय े

अलधकार प्रदान करणेत आि ेअसे. 

 

  २) कायागियीन वापरासाठी र.रु. 

१५,०००/- पयंत स्थायी अलग्रम धन लिि 

मंजूर करण.े वाहन दरुूस्ती व वाहन इंधन 

व इतर दकरकोळ खचग लििे मंजूर करणे. 

िेखा लविागाकडीि  आदेि 

िेखा/१/कालव/ ७७०/ २०१३ दद. 

१७/०९/२०१३ अन्वय े

 

  ३) वाहन इंधनासाठी र.रु ३०,०००/- 

मंजूर करणे. 

िेखा लविागाकडीि  आदेि क्र. 

िेखा/२९/कालव/१९९/ २०२२ दद. 

०४/०८/२०२२ अन्वय े

 

२ प्रिासन 

अलधकारी 
१) स्थायी अग्रीमधन रकमेतून र.रु 

२५००/- पयंत खचागची लिि ेमजूंर करण े

िेखा लविागाकडीि  आदेि 

क्र.िेखा/१/कालव/७७०/ २०१३ दद. 

१७/०९/२०१३ अन्वय े

 

१ सहा. आयकु्त १) वगग २ चे अलधका-यांच्या लनयलमत 

वेतनवाढी मंजूर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (वेतन) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/ 

१/कालव/११७५/२०१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  २) वगग २ चे अलधका-यांच्या सेवानोंद 

पुस्तकांमध्ये सवग प्रकारच्या नोंदी घेण.े 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (सेवेच्या 

सवगसाधारण िती) लनयमानुसार 

आदेि क्र.प्रिा/ 

१/कालव/११७५/२०१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वये 

 

  ३) वगग २ मधीि अलधका-यांच्या दकरकोळ 

रजा मंजूर करण.े 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/ 

१/कालव/११७५/२०१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ४) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या ३६५ 

ददवसांपयंत अर्थजत रजा व रजा प्रवास 

ित्ता मंजूर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/ 

१/कालव/११७५/२०१३ दद 
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२९/०८/२०१३ अन्वय े

  ५) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या िाितीत 

महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमा 

तीि किम ५६ (२) मधीि पोटकिम (ड) 

दंड करणे (इ) मनपा कोणत्याही आर्थथक 

हानीची रक्कम पूणगत: ककवा अंित: 

वेतनामधून वसूि करण े िेलिस्त 

वतगनािाित स्पष्टीकरण मागलवणे, ताकीद 

देणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (लिस्त व 

अपीि) लनयम व महाराष्ट्र 

महानगरपालिका अलधलनयमा तीि 

तरतूदीनुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ६) लनवडणूक कािावधीत अलिरलित 

खोिी िंद करण,े उघडण े

वरीिप्रमाण े  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

७) मनपा आस्थापनेवरुन सेवालनवृत्त 

होणा-या वगग ३ व ४ चे कमगचा-यांचे 

त्यांचे खात्यावर लिल्िक असणा-या 

अर्थजत व अधगवेतनी रजेचे रोखीकरण 

मंजूर करुन अदा करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) लनयम 

ङ््रक)ङ नुसार व आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ८) वगग ३ व ४ कमगचा-यांची वेतन 

लनलिती करण े

महाराष्ट्र नागरी सेवा (वेतन) 

लनयमानुसार आदिे क्र.प्रिा/१/ 

कालव/ ११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ९) प्रिासन अलधकारी यांचे रजेच्या 

कािावधीत आहरण व लवतरण अलधकारी 

म्हणून कामकाज पहाण.े 

आदेि क्र.प्रिा/१/ कालव/ 

११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  १०)  वाहन, घरिांधणी, घर दरूुस्ती कजग 

मंजूर करण्यात आिले्या कमगचा-यांची 

मनपाच्या वतीन े करणेत येणा-या 

करारनाम्यावर स्वािरी करण.े 

आदेि क्र.प्रिा/१/ कालव/ 

११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

२ प्रिासन 

अलधकारी 
१) आहरण व लवतरण अलधकारी म्हणून 

काम पहाणे.  

आदेि क्र.प्रिा/१/ कालव/ 

११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  २) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या दकरकोळ 

रजा मंजूर करण े

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा)   

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/१/ 

कालव/ ११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वये 

 

  ३) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या सेवानोंद 

पुस्तकात सवग प्रकारच्या नोंदी घेण े

महाराष्ट्र नागरी सेवा (सेवेच्या 

सवगसाधारण िती) लनयमानुसार 

आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  
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दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

  ४) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या ३६५ 

ददवसापयंतच्या अर्थजत रजा मजूंर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) लनयम 

महाराष्ट्र महानगरपालिका 

अलधलनयमा तीि लनयम ५७ (३) व 

स्थायी आदेिानुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/ कालव/ ११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ५) वगग ३ व ४ कमगचा-यांकडून िेलिस्त 

पणाचे वतगनािाित नोटीस, ज्ञापन, याद्वारे 

खुिासा मागलवण,े ताकीद देणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (लिस्त व 

अपीि) लनयमातीि तरतूदीनुसार 

आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

    

(ड) 

 

अ.क्र. पदनाम अलधकार - अधगन्यायीक 
कोणत्या कायद्या / लनयम / िासन 

लनणगय / पिरप्रकका नसुार 
अलिप्राय 

१ सहा. आयकु्त मनपाच्या वतीन े दाखि असिेल्या 

दाव्ांच्या संदिागत न्यायाियात  

प्रलतज्ञाप्रक सादर करण े  

महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमा 

तीि किम ६९ मधीि तरतदूीनुसार 

मा. आयुक्त यांच्याकडीि अलधकार 

प्रदान आदेि क्र.प्रिासन/१/कालव/ 

३६०/२००५ दद. ४/६/२००५ अन्वय े

 

  मनपाने दाखि केििेे दावे/ क्िेम/ 

दकरकोळ अजग इत्यादीमध्ये स्वािरी करण े

व न्यायाियात सादर करण.े मनपाच्या 

लवरुध्द दाखि झािले्या दाव्ात अपीिात, 

अजागत िरटलपटीिन मध्ये जिािावर सही 

करण,े जिाि, कैदियत मांडणे, स्वािरी 

करण,े इ. 

महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमा 

तीि किम ४८१ मधीि तरतदूीनुसार 

आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/१२३/२००७ 

दद.०९/०३/२००७  

 

२ प्रिासन 

अलधकारी 

मनपाच्या वतीन े दाखि असिेल्या 

दाव्ांच्या संदिागत न्यायाियात  

प्रलतज्ञाप्रक सादर करण े  

महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमा 

तीि किम ६९ मधीि तरतदूीनुसार 

मा. आयुक्त यांच्याकडीि अलधकार 

प्रदान आदेि क्र.प्रिासन/१/कालव/ 

३६०/२००५ दद. ४/६/२००५ अन्वय े
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पप.पच.म.न.पा. यथेीि लनवडणकू कायागियातीि अलधकारी व कमगचारी याचं्या कतगव्ाचंा तपिीि 

 

अन.ु क्र. पदनाम कतगव् े
कोणत्या कायद्या / लनयम / िासन 

लनणगय / पिरप्रकका नसुार 
अलिप्राय 

१ सहा. 

आयुक्त 
१) वगग २ चे अलधका-यांच्या लनयलमत 

वेतनवाढी मंजूर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (वेतन) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/ 

११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  २) वगग २ चे अलधका-यांच्या सेवानोंद 

पुस्तकांमध्ये सवग प्रकारच्या नोंदी घेण.े 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (सेवेच्या 

सवगसाधारण िती) लनयमानुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ३) वगग २ मधीि अलधका-यांच्या दकरकोळ 

रजा मंजूर करण.े 

आदेि क्र.प्रिा/१/ कालव/ ११७५/१३ 

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ४) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या  ३६५ 

ददवसांपयंत अर्थजत रजा व रजा प्रवास 

ित्ता मंजूर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/१/ कालव/ 

११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ५) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या िाितीत 

महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमा 

तीि किम ५६ (२) मधीि पोटकिम (ड) 

दंड करण े (इ) मनपा कोणत्याही आर्थथक 

हानीची रक्कम पूणगत: ककवा अंित: 

वेतनामधून वसूि करण े िेलिस्त 

वतगनािाित स्पष्टीकरण मागलवणे, ताकीद 

देणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (लिस्त व अपीि) 

लनयम व महाराष्ट्र महानगरपालिका 

अलधलनयमातीि तरतूदीनुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ६) लनवडणूक कािावधीत अलिरलित 

खोिी िंद करण,े उघडण े

वरीि प्रमाण े  

 

 

 

 

 

 

७) मनपा आस्थापनेवरुन सेवालनवृत्त होणा-

या वगग ३ व ४ चे कमगचा-यांचे त्यांचे 

खात्यावर लिल्िक असणा-या अर्थजत व 

अधगवेतनी रजेचे रोखीकरण मंजूर करुन 

अदा करणे.  

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) लनयम 

१९८१ नुसार व आदेि क्र.प्रिा/१/ 

कालव/११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  ८) वगग ३ व ४ कमगचा-यांची वेतन लनलिती 

करण े

महाराष्ट्र नागरी सेवा (वेतन) 

लनयमानुसार आदेि क्र.प्रिा/१/ 

कालव/११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

 

  ९) प्रिासन अलधकारी यांचे रजेच्या 

कािावधीत आहरण व लवतरण अलधकारी 

म्हणून कामकाज पहाण.े 

आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  १०)  वाहन, घरिांधणी, घर दरूुस्ती कजग 

मंजूर करण्यात आिले्या कमगचा-यांची 

मनपाच्या वतीने करणेत येणा-या 

करारनाम्यावर स्वािरी करण.े 

आदेि क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३ दद 

२९/०८/२०१३ अन्वय े
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२ प्रिासन 

अलधकारी 
१) आहरण व लवतरण अलधकारी म्हणून 

काम पहाणे. 

िेखा संलहता व आदिे क्र.प्रिा/१/ 

कालव/११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  २) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या दकरकोळ 

रजा मंजूर करण े

िेखा संलहता व आदिे क्र.प्रिा/१/ 

कालव/११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  ३) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या सेवानोंद 

पुस्तकात सवग प्रकारच्या नोंदी घेण े

महाराष्ट्र नागरी सेवा (सेवेच्या 

सवगसाधारण िती) लनयमानुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े

 

  ४) वगग ३ व ४ कमगचा-यांच्या ३६५ 

ददवसापयंतच्या अजीत रजा मजूंर करणे. 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (रजा) लनयम 

महाराष्ट्र महानगरपालिका मधीि 

लनयम ५७ (३) व आदेि क्र.प्रिा/१/ 

कालव/११७५/१३ दद २९/०८/२०१३ 

अन्वय े

 

  ५) वगग ३ व ४ कमगचा-यांकडून  

िेलिस्तपणाचे वतगनािाित नोटीस,  ज्ञापन, 

याद्वारे खुिासा मागलवण,े ताकीद देण.े 

महाराष्ट्र नागरी सेवा (लिस्त व अपीि) 

लनयमातीि तरतूदीनुसार आदेि 

क्र.प्रिा/१/कालव/११७५/१३  

दद २९/०८/२०१३ अन्वय े
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महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयम  

किम ६० “अ”  

अंतगगत  

 

८. व १३. लनवडणूक लवभागाकडीि तरतदू 
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लनवडणकू कायागियाच ेमजंरु अंदाजपत्रक व खचागचा तपलिि  

 

 अंदाजपत्रकाचा प्रतीचे प्रकािन   ३१ माचग 

 अनुदानाच्या लवतरणाच्या प्रतीचे प्रकािन या लवभागािी संबंलधत नाही 

 लनवडणूक लवभागाचे सन २०२४-२०२५ चे मूळ अंदाजपत्रक खािीिप्रमाणे 
 

अ.क्र. 

अंदाजपत्रकीय 

िीर्ागच ेवणगन 

(िेखालिर्ग) 

(अनदुान) 

अंदाजपत्रकीय 

तरतदू २०२४-२५ 

लनयोलजत वापर (क्षते्र 

व कामाचा तपलिि) 

दद. ३१/०९/२४ चा 

प्रत्यक्ष खचग 

अलधक अनदुान 

अपलेक्षत असल्यास 

रूपयात 

(दद.३१/०३/२०२५ 

अंदाजीत खचग) 

अलभप्राय 

१ स्थायी अस्थापना २,३३,४३,०००/- १,०५,६४,४१८/-   

२ प्रवास भत्ता १,००,०००/- ५०,७००/-   

३ रजा प्रवास भत्ता ४२,०००/- १४,०००/-   

४ बोनस व सानुग्रह 

अनुदान 

१५,००,०००/- ०/-   

५ वाहन इंधन ५,००,०००/- ७५,०००/-   

६ वाहन लनवागह ५०,०००/- १३८०/-   

७ िेखन सालहत्य ३,००,०००/- ०/-   

८ प्रलसध्दी  ०/-   

९ छपाई १,१०,०००/- ०/-   

१० इतर खचग २,००,०००/- २५,२४४/-   

११ अलधकारी मानधन  

/कमगचारी मुिालहरा 

- ०/-   

१२ लनवडणूक खचग  १५,००,००,०००/- ३९,५०,९९८/-   

१३ टायर टयुब खरेदी ५०,०००/- २३,७८८/-   

 

 ज्या िेखालिर्ागवर तरतुद कमी पडिे त्यावर महाराष्ट्र महानगरपालिका अलधलनयमातीि किम 

१०३ (७) नुसार कायगवाही करण्यात येईि. 


