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१.  अभभलखे व्यवस्थापन 
 

A वगग  (कायम रेकॉडग) 

१. डडेस्टॉक रभिस्टर 

२. सेवानोंद पुस्तके 

३. िी आर फाईल 

४. कमगचा-याांच्या वैयभिक नस््या 

५. आदशे नस्ती, पररपत्रके नस््या 

६. मॅन्युअल रूल्स / बायलॉि 

७. एस.ओ. फाईल, सरकारी आदशे GR, पमगनांट रेकॉडग रभिस्टर 

८. (B, B1, C, D) भडस्रॉय रभिस्टर व नस्ती 

९. स्थायी अग्रीमधन रभिस्टर, ऍडव्हान्स रभिस्टर, साठा रभिस्टर, एम.बी. रभिस्टर, कायगभववरण रभिस्टर, 

हिेरी मस्टर 

 

B वगग रेकॉडग (३० वषग) 

१. गोपनीय अहवाल नस्ती 

२. वाहन किग, कॉम्प्युटर किग, घरबाांधणी किग 

३. पी.एफ. किग नस्ती व रभिस्टर 

 

B 1 वगग रेकॉडग (१० वषग) 

१. वेतन आयोग, १२ वषागच ेआश्वाभसत प्रगती योिना नस्ती 

 

C वगग रेकॉडग (५ वषग) 

१. पगार बीले / रभिस्टर 

२. टपालवही, सभावृत्ाांत 

३. टेंडरसांबांभधत सवग कागदपत्रे 

४. मनपाची पररपत्रके, आदशे, भनयमावली 

५. सेवाज्येष्ठता यादी 

६. लेखापररक्षण अहवाल 

७. शासकीय रभिस्टर 

८. शासकीय पत्रव्यवहार नस्ती 

९. सेवाभनवृत् / मृत कमगचा-याांचे सेवानोंद पुस्तक 

१०. डडेस्टॉक पत्रव्यवहार / कायगवाही 

११. पी.एफ. वसूली रभिस्टर, ददवाळी / सण ऍ़डव्हान्स रभिस्टर 

 

D वगग रेकॉडग (१ वषग) 

१. प्रभशक्षण व इतर कायगवाही नस्ती 

२. कमगचा-याांचे अिग, दकरकोळ पत्रव्यवहार 

३. कायगभववरण व दकरकोळ रिा अिग / रभिस्टर 

४. अर्जित रिा अिग, आदशे, प्रस्ताव इ. 
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२.  माभहती प्रकटीकरण पध्दत 
 

 

इलेक्ट्रॉभनक स्वरूपात साठभवललेी माभहती मनपाच्या वबेसाईटवर प्रभसध्द करणे 

 

१. कायागलयीन सांपुणग माभहती मनपाच्या  www.pcmcindia.gov.in  या वेबसाईटवर प्रभसध्द 

केली िात.े 

२. वतगमान पत्रात िाहीरात / पे्रस नोटद्वारे प्रभसध्दी 

३. फ्लेक्ट्स व नोटीस बोडगद्वारे िाहीर सूचना 
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३.  प्रकट करावयाची माभहती 

 

 

१. कायागलयाचे नाव भवद्युत भवभाग 

२. कायागलयाचा पत्ा 

पपपरी पचचवड महानगरपाभलका, 

मुख्य प्रशासकीय इमारत, 

मुांबई-पुणे रोड, पपपरी – ४११०१८. 

३. कायागलय प्रमुख सह शहर अभभयांता 

४. सांपकग  तपभशल 
दरुध्वनी -  ६७३३१४४४ 

ई-मेल -  electrical@pcmcindia.gov.in 

५. 
भवभागाचे ध्येय 

(कामकाि) 

रस््यावरील ददवाबत्ी        /                    

अांदािपत्रक तयार करणे, भनभवदा मागभवणे, काम करुन घेणे, 

भनयांत्रण ठेवणे,                                       

       / दखेभाल दरुुस्ती करणे,                       

                     , मनपाचे कायागलय, इमारती इ. 

कररता CCTV      , वायरलेस       सेवा अांतगगत दरूध्वनी 

     , मोबाईल सेवा,         3G/4G             

पुरभवणे व दखेभाल दरुुस्ती करणे 

६. भवभागाचे धोरण मनपा इमारती व रस््यावरील ददवाबत्ी व्यवस्था करणे. 

७. 
कामकािाचे स्वरूप / 

कायगपध्दती 

मुख्य कायागलय तसचे प्रभाग स्तरावर भनभवदा प्रक्रीयेद्वारे 

कामकाि 
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४.  अभधकारी, कमगचारी भनदभेशका 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आयुक्त 

सह शहर अवभयंता 

काययकारी अवभयंता 

लेखाविकारी 

वलविक / 

कॉम्प्युटर ऑिरेटर 
 

कविष्ठ अवभयंता 

वशिाई / मजूर / 
सफाई कामगार 

उिलेखािाल 

उिअवभयंता 

मुख्य वलविक 
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५.  सवलती, परवानगी -  प्राभधकारी नाव व तपभशल 
 

 

भनरांक 
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६.  प्र्यके भतमाही लेख ेप्रभसध्द करणे 
 

 

माह ेफेब्रवुारी-२०२५ अखरे 

 

अ.क्र. लेखाभशषग तरतूद खचग 

1 स्थायी आस्थापना 9,00,00,000/- 7,05,77,323/- 

2 रिा प्रवासभत्ा 2,50,000/- 50,000/- 

3 बोनस तथा सानुग्रह अनुदान 70,00,000/- 54,01,204/- 

    

 पररभशष्ठ - ब   

4 इतर खचग  2,00,000/- 19,527/- 
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७. सवग सेवा दशगभवणारे भववरण पत्र 

 

भनरांक 
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८. सवग योिनाांचे तपभशल, अांदाि खचग प्रमखु 

सेवाांवर,  अथगसहाय्य, प्र्यक्ष तपभशल 

 

 

भनरांक 
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९. वैयभिक लाभाच्या योिना/ तपभशल/ भनवडीचे 

भनकष 

 

 

भनरांक 
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१०. भवकास आराखडा/ इतर बहृत आराखडे तपभशल 

 

 

भनरांक 
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११. मोठ्या कामाांच्या सांदभागत माभहती 

 

 

भनरांक 
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१२. म.न.पा. उ्पन्न तपभशल 

 
माह ेफेब्रवुारी-२०२५  अखरे 

अ.क्र. भशषगक वसूल र.रु. 

१ माभहती अभधकारी फी --- 

२ नक्कल फी --- 
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१३. अांदािपत्रकीय तरतदु 
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१४. माभहती – भनभवदा तपभशल 
 

 

 

 महानगरपाभलकेच्या सांकेतस्थळाच े मखु्य पषृ्ठावरील भवभवध 

कामाांच ेददलले ेआदशे अांतगगत भवद्यतु भवषयक भनभवदाांच ेआर्जथक 

वषागनसुार कामकाि आदशे व करारनाम ेप्रभसध्द 

 

 कें द्रशासनाच े www.mahatenders.gov.in या सांकेत-

स्थळावर भनभवदा प्रभसध्दी 

 

 

 

 


