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   पंपर  िचंचवड महानगरपािलका 
 

मु य लेखा प र ण वभाग 
  

     * सॉ टवेअर वापराबाबतची मा हतीसुची * 
  

 

*** Audit System  *** 

 
Other Dept. Audit System Module   

 

*** User Manual *** 

इतर वभागांचे वापराक रता 
   

     (अधसमास पुतता, लेखा प र ण अहवाल 

    व ‘क’ नमुना आ ेप पुतता याबाबत.) 
 

 



 
 

        ***  तावना  *** 
 

       रा य शासनाने सव शासक य कायालयाम ये कामकाजासाठ    
ई-ऑफ स णालीचा वापर कर याचा िनणय घेतला आहे. यानुसार पंपर  
िचंचवड महानगरपािलकेने मु य लेखा प र ण वभागाचा ई-ऑफ स अंतगत 
थम ट यात समावेश केला आहे. ई-ग हन स अंतगत लेखा प र ण 

कायप दतीचे सॉ टवेअर तयार करणेत आले असुन सदर सॉ टवेअरचा वापर 
सु  करणेत आला आहे.   

  यानुसार संबंिधत वभागाचे लेखाप र ण सु  करणे, अधसमास 
प  िनगत करणे व अहवाल वाचन करणे, लेखाप र ण अहवाल िनगत करणे, 
‘क’ नमुना आ ेप पुतता,  अनुपालन इ. संपूण कामकाज सॉ टवेअर माफत 
केले जात आहे. तसेच संबंिधत वभागांनी लेखा प र ण पुततेसंदभात 
अवलंब व याची कायप दती हे कामकाज देखील सॉ टवेअरमाफत होत आहे. 
            संबंिधत वभागांकडून लेखा प र ण सु  करणेबाबतचे प ाची 
वह त त यात मा हती भरणे, अधसमास पुतता, लेखाप र ण अहवाल व क 
नमु यात आ ेपांचे अनुपालन करणे इ. कामकाजह  सॉ टवेअरमाफत कर यात 
येत आहे. सदर सॉ टवेअरनुसार लेखाप र ण कायप दतीची मा हती व 
सॉ टवेअरचा वापर कर यासाठ  संबंिधत वभागांनी ४ युझर आय.ड . तयार 
करणेबाबतह  सव वभागांना यापूव च कळ व यात आलेले आहे. यानुसार सव 
वभागांनी लेखा प र ण वभागाचे सॉ टवेअरचा वापर क नच लेखा प र ण 
आ ेपांची पुतता करणे बंधनकारक आहे.   

       मे. ो बट  सॉ टवेअर ा.िल. यांचेकडून सव वभागातील 
कमचा-यांना सदर संगणक णालीचे िश ण दे यात आलेले आहे. तर  देखील 
सॉ टवेअरचा उपयोग करताना अडचणी येऊ नयेत यासाठ  मागदशक सुचनाची 
मा हती सोबत जोड यात आली आहे. तर  सव वभागातील संबंिधत अिधकार  
व कमचा-यांनी मागदशक सुचनां माणे सॉ टवेअरचा वापर करावा व Audit 

System नुसार कामकाज होईल याची सवानी द ता घेणे आव यक आहे.  
 
 

   Sd/- 
                   प ी तळदेकर 

                                                   मु य लेखा प र क 



 
 

पपंर  िचंचवड महानगरपािलका, 
मु य लेखा प र ण वभाग, 

     * सॉ टवेअर वापराबाबतची मा हतीसुची * 
   *** Audit System *** 

    Other Dept. Audit System Module   
अनु म णका  

 
 

अ. . 
  

वषय 

 

पान .  

१ वह त नमु यात मा हती तयार करणे.  १ ते ४  

२ अधसमास प  कायप दती ५ ते १०  

३ लेखा प र ण अहवाल ११ ते १२ 

४ अनुपालन कायप दती  १३ ते २२ 

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



        *** Audit System *** 
         Other Dept. System Module          

इतर वभागाशी संबंिधत णाली वापराबाबत मागदशक सुचना 
इतर वभागाचे Audit System सॉ टवेअरम ये िल पक, व.िल पक/ 
उपलेखापाल, काया.अिध क /लेखािधकार  /अिभयंता, सहा.आयु / 
कायकार  अिभयंता/ संबंिधत User कमचार  अथवा अिधकार  यापैक  ४ 
युझस दारे (४ तरावर) काम करावयाचे आहे. User ID  ४ तराचे 
संगणक मांक, नांव व पदनाम यांची मा हती मु य लेखा प र ण 
वभागाला देवुन Master Data युझर कडून User ID तयार क न घेणे. 

 https://www.pcmcindia.gov.in ह  वेबसाईट ओपन केलेवर 
याम ये Intranet For Employee म ये जावुन Audit 

(लेखाप र ण) वर लक केलवेर User Name व Password  
टाक यावर Audit System ओपन होते. 

   (सव मा हती  Unicode म ये टाय पंग करणे.) 
१) लेखा प र ण सु  करणेचे प  संबंिधत वभागास On 

Line ा  झा यानंतर संबंिधत वभागाने पुढ ल माणे 
कायवाह  करावी. :-  

   लेखाप र ण सु  करणेबाबतची प ाची मा हती भरणेबाबत. 
I) िल पक/  संबंिधत  User कमचार  यांचे Login केलेवर Letter 

म ये गे यावर ऑ डट वभागाकडून पाठ वलेले लेखा प र ण 
सु  करणेबाबतचे प  दसते. ‘प ा’वर लक केलेवर प  दसते. 
त ा १ ते ५ ची मा हती भरणे आव यक आहे. 

 
                                                                                              ...२ 



 
                                 ...२… 
 
त ा . १ ते ५ क रता Add वर लक केलेवर रो Add होते. मा हती 
फड ंग केलेवर Save वर लक केलेवर मा हती Save होते. 
सदर मा हतीम ये बदल करावयाचा झा यास Edit वर लक केलेवर 
मा हती दु त क न Save वर लक केलेवर मा हती अ यावत होते. 
एखाद  मा हती चुक ची फड ंग झा यास Delete वर लक केलेवर  

सदरची मा हती डलीट होते.  
* त ा मांक १  

जमा / खच अहवाल 
लेखािशषाचे नाव, मुळ अंदा जत जमा/खच र. ., सुधा रत 
अंदाजप का माणे जमा/खच र. ., लेखा वभागाकड ल वग करणानुसार 

य  जमा/खच र. ., वभागाकड ल य  जमा/खच र. . मा हती 
फड ंग करणे तसेच महसुली, भांडवली जमा / खच कारानुसार, 
आिथक वष – Single /Multiple माणे लक क न आिथक वषानुसार 
सदरची मा हती फड ंग करणे आव यक आहे.   

    

              
 
                                                                                                        ...३ 
 



 
 
                        ...३... 
* त ा मांक २  

 अंदाजप कातील लेखािशषा माणे पुण वषात खच झाले या 
   न यांची याद . 
 न तीचा तपशील, र कम ., आिथक वषानुसार मा हती देणे.  

* त ा मांक ३  

 उपरो  त ा .२ मधील य  लेखा प र णास सादर केले या 
न यांची याद .  

   न तीचा तपशील, र कम ., आिथक वषानुसार मा हती देणे. 
* त ा मांक ४  

 लेखाप र ण आिथक वषात कायालयीन काम  करणा-या 
   अिधकार / कमचा-यांचे नांव व पदनामासह याद .  

   कमचा-याचे नाव,   पदनाम,    कालावधी मा हती भरणे.  

* त ा मांक ५  

 जंगम मालम ा र ज टर माणे याद  – याम ये सा ह याचे नांव, 
   जंगम मालम ा व र ज टर माणे सं या इ.मा हती भरणे.  
 सदर मा हती िल पक/ संबंिधत User कमचार  याने Forward 

व.िल पक/ उपलेखापाल यांचेकडे करावयाची आहेत.  

II) व.िल पक/उपलेखापाल / संबंिधत User कमचार  यांचे Login ने 
Letter  वर लक केलेवर िल पकाने Forward केलेले प  दसते.  
सदर मा हती  संबंिधत User कमचा-याने तपासून Forward  केलेवर 
काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांना दसते. 
III) काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता/ User अिधकार  यांचे  Login 
ने Letter  वर लक केलेवर व.िल पक/उपलेखापाल  यांनी Forward  
केलेले प  दसते. सदर मा हती Forward  केलेवर  सहा.आयु / 
कायकार  अिभयंता यांना दसते.  

IV) सहा.आयु / कायकार  अिभयंता यांचे Login ने Letter वर लक 
केलेवर काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांनी Forward केलेले प  
दसते. सदर मा हती Forward  केलेवर Verify होते.  

I) िल पकाचे Login ने Letter  म ये Sent म ये जावुन प ाचा जावक 
मांक टाकून मु य लेखा प र ण वभागास प  Sent  केले जाते. 

                                                                                            ...४   
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Login by 1st stage i.e.clerk 

main menu 

 
...५ 

Letter 

रकाना ५ मधील त े  १ ते ५ एक एक क न 
ओपन क न भरावे. 

 

त ा
१ 

SAVE 

Add 

त ा
२ 

त ा
३ 

त ा
४ 

त ा
५ 

Forward to Head clerk / Dy-
accountant  

 Head clerk / Dy-accountant 
forwarded to Adm Officer 

 Adm. Officer forwarded to 

Asst.commissioner 



 
 

...५...  
 

२) अधसमास पुततेबाबत:-  

 
 
I) िल पक यांचे Login केलेवर Half Margin – Show Half Margin 
आिथक वष  िसले ट केलेवर मु य लेखा प र ण वभागाकडून 
पाठ वलेली अधसमास प ांची िलंक दसते. याम ये अधसमास 
वषय जावक ., थती, कृती इ. दसते. अधसमास प ाचे 
वषयावर लक केलेवर प ाचा रपोट/ View दसतो.  

 

 
                                                      ...६ 
 
 
 



 ...६...  

 अधसमास प ाची पुतता करणेक रता कृती  या िलंकवर लक 
केलेवर अधसमास प ाचा आ ेप सु वातीला दसतो. नंतरचे 
बॉ सम ये आ ेपाची पुतता िल पकाने टाय पंग करावी. आ ेप 
पुतता Save वर लक केलेवर मा हती Save होते. 

 
 आ ेप पुततेमधील वसुलपा  र कम भरली असेल तर 

Recovery   वर लक करणे व पैसे भरलेची पावती मांक, 
दनांक, र. . इ.मा हती भरणे. सदर मा हती Save करणे. सदर 
मा हती से ह झालेवर खाली िलंक येते याम ये पावती ., 
दनांक, र. . इ.मा हती दसते थती In process  असते. 

 
                                               ...७...  



                            
      ...७... 

 
 आ ेपािधन र कम कंवा रेकॉड न िमळालेने आ ेपािधन रकमे 

बाबत पुतता असेल Settlement  वर लक केलेवर आ ेपाची 
मुळ र कम दसते. यामधील या रकमेची पुतता केली ती 
र कम टाईप क न Save करणे. सदर मा हती से ह झालेवर 
खाली िलंक येते मुळ व Settlement  र कम मा हती दसते 
थती In process  असते.  

 सदर अधसमास प ाची पुतता केलेले प  िल पकाने Forward  
केलेवर व.िल पक/ उपलेखापाल यांना दसते.                              

 
II) व.िल पक/उपलेखापाल Login केलेवर Half Margin – View Half 

Margin म ये गेलेवर आिथक वष िसले ट केलेवर िल पकाने 
Forward केलेली अधसमास प े दसतात. बदल नसलेस बॉ सम ये 
लक क न Forward व बदल अस यास View Objections वर 
लक क न आ ेप पुततेम ये दु ती करावी अथवा Revert करावे.  

व.िल पक/उपलेखापाल Forward  केलेवर सदर अधसमास प े    
काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांना दसतात. 
 
III) काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांचे Login केलेवर Half 
Margin  – View Half Margin म ये जावुन आिथक वष िसले ट 
केलेवर सदर अधसमास प े व.िल पक/उपलेखापाल यांनी  Forward 
केलेली दसतात. View Objections वर लक केलेवर आ ेपापुढे 
शेरा कॉलमम ये आ ेप पुतता दु ती असलेस शेरा मा न सदर 
प  Revert करावे. प ात बदल नसलेस Forward करावे. 
अधसमास प  काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता कडून सहा.आयु / 
कायकार  अिभयंता यांना Forward  होते. 
 
 
                                                     ...८ 



                            
      ...८... 

 
IV) सदर प  सहा.आयु / कायकार  अिभयंता यांचे Login केलेवर 
Half Margin - View Half Margin म ये जावुन आिथक वष 
िसले ट केलेवर अधसमास प े काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता 
यांनी Forward केलेली दसतात. View Objections वर लक 
केलेवर आ ेपापुढे शेरा कॉलमम ये आ ेप पुतता दु ती असलेस 
शेरा मा न सदर प  Revert करावे. प ात बदल नसलेस 
Forward  केलेवर सदर अधसमास प  Verify होते.  

                                    
V) िल पकाच े Login ने Half Margin -  Show Submitted Half 

Margin म ये जावुन आिथक वष िसले ट क न Show  Half 

Margin वर लक केलेवर सदर Verify अधसमास पुतता झालेले 
प ाची अधसमास प  . व वषय,  Submit इ.मा हतीची खाली िलंक 
दसते. Submit वर लक केलेवर जावुन प  जावक मांक व 
दनांक टाकून संबंिधत अधसमास पुतता लेखाप र ण वभागास 

Submit होते. 
 
*** अधसमास पुततेचा कालावधी हा अधसमास पाठ वलेपासुन १५ 
दवसापयत अस याने या कालावधीतच अधसमास पुतता करता 
येते. १५ दवस झालेवर अधसमास पुतता करता येत नाह  
अधसमास प  आहेत  या थतीत िस टम लॉक होते. *** 
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                                                ...१० 

Half margin 

Show half margin 

वषय  /  जा. .  /  थती /  कृती 

Click 
here for 

view 
only 

Click here 
for type 
objection 

Type clarification 
in proper column 

जर वसूलपा  
र कम असेल तर  

Click on 
recovery 

जर आ पेािधन 
र कम असेल तर  

Click on 
Settlement 

SAVE 

Forward to Head clerk / Dy-
accountant  

 Head clerk / Dy-accountant 
forwarded to Adm Officer 

 Adm Officer forwarded to 
Asst.commissioner 



 
             ...१०... 

 
 
 

Login by 1st stage i.e. clerk / Deputy-
accountant 
Main menu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                               ...११ 

 
 

Half margin 

Show submitted Half margin 

Submit 

अधसमासप  . / वषय / Submit  या 
िलंक व न  



 
  

                               ...११... 
 
३) लेखा प र ण अहवाल –  रपोट पहाणे  

(सदरचे रपोट संबंिधत वभागाच े४ टेज या Login ला दसतात.) 
 
 मु य लेखा प र ण वभागाने पाठ वलेला अहवाल पाहणेसाठ  

 Audit Report  वर लक केलेवर संबंिधत वभागासमोर ल एक 
एक रपोट िसले ट क न - मुखपृ , लेटरहेड, कमचार  याद , 
भाग-१-मागील लेखाप र णातील लं बत आ ेपांचा तपशील, भाग-
२चालु लेखाप र ण, जमा अहवाल, खच अहवाल, अ आ ेप, ब 
आ ेप, सवसाधारण अिभ ाय, गोषवारा, 'क' आ े पत बाबीं या 
अनुषंगाने, क सवसाधारण आ े पत बाबी असे View केलेवर रपोट 
पाहता येतात. 

 

  
                                                ...१२ 
                                                                             

 
 
 
 
 



 
 

                               ...१२... 
 

मुलेप वभागाला पाठ वलेली लेखा प र ण सु  
करणेबाबतचे प े , अधसमास प  पुतता ,क नमुना पुतता 
अनुपालन Prapatra C  Sent  केलेले पहाणे.  

  
 Sent-  Letters वर लक केलेवर – संबंिधत वभागाने लेखा 

प र ण सु  करणेबाबतचे प ामधील त े  . १ ते ५ भ न 
मु य लेखा प र ण वभागाला  Sent केले या प ांची िलंक 
दसते. 

 
 Sent - Half Margins  वर लक केलेवर - संबंिधत 

वभागाने अधसमास पुतता क न मु य लखेा प र ण 
वभागाला Sent केले या अधसमास प ांची िलंक दसते. 

 
 Sent- Prapatra C वर लक केलेवर  संबंिधत वभागाने क 

नमुना पुतता मु य लेखा प र ण वभागाला Sent केले या 
प ांची िलंक दसते.  

 

 
                                                   

                                                ...१३ 
 



 
 
                         ...१३... 

                                       

४) अनुपालन ‘क’ नमुना पुतता  
 
 िल पक/संबंिधतUser कमचार  यांचे Login केलेवर  Prapatra 

C – Create/ View Prapatra म ये गेलेवर चालू आिथक वष,  

Single /Multiple माणे लक क न आिथक वष  िसले ट 
करणे व नंतर Create Prapatra वर लक केलेवर चालू 
आिथक वष , (अहवाल) आिथक वष , आ ेप िनवडा, कृती 
याची िलंक दसते. यातील आ ेप िनवडा वर लक 
केलेवर डओसी . व लेखा प र ण वष दसते.  
 

 
 

 
 

                                                     ...१४ 

 
 



 
    ...१४... 
 
 खाली प हला Choose one लक केलेवर महसुली / भांडवली 

िसले ट करणे. 

 
 दुसरा Choose one लक केलेवर अ आ ेप / ब आ ेप 

िसले ट करणे. 
 Show वर लक केलेवर अहवालातील अ आ ेप / ब आ ेप 

िसले ट केलेनुसार यामधील लं बत असलेले सव आ ेप 
दसतात.  

   (यापुव  क नमु यात मा य झालेले आ ेप दसणार नाह त.) 
 

 
 

                                                  ...१५ 

 



    ...१५...  
 क नमु यात या आ ेपांची पुतता करावयाची आहे  या 

आ ेपापुढ ल (Objection Desc) Select  वर लक करणे 

(याम ये मु य आ ेपाला उप आ ेप नसतील तर मु य 
आ ेपाला लक करणे. मु य आ ेपाला उप आ ेप असतील 
तर मु य आ ेपावर लक न करता उप आ ेपांवर लक 
करणे.) 

   व खाली Click Add Objections To Prapatra C वर लक  

   केलेवर Objection Added  असा मेसेज येतो. 
 
 नंतर Back बटणावर लक केलेवर आ ेप  िनवडा व कृती अशी 

      िलंक दसते.  
 
 कृतीम ये View/ Edit वर लक करणे क नमु याम ये जे 

   आ ेप आधी िसले ट केलेले आहेत ते दसतात. 

 
 क नमु यातील आ ेपासमोर Feed Back टाय पंग क न Save   

Changes वर लक करणे. 
 

 परत Prapatra C – Create/ View Prapatra लक केलेवर  

   Prapatra All Ready Created do u want to continue  Y/N येते.    
      Yes वर लक करणे. क नमु याम ये जे आ ेप आधी   
   िसले ट केलेले आहेत याची आ ेप िनवडा, कृती याची खाली    

   िलंक  दसते. 
                                                  ...१६ 

 
 



 
                            ...१६...  
 तसेच आ ेप पुततेसोबत ऑनलाईन काह  कागदप े, पावती, 

ठराव इ. पाठ वणेक रता कॅन क न  Attachments वर 
लक क न चलन / कागदप े जोडा :Browse  वर लक 

क न संबंिधत फाईल िसले ट  क न चलन / कागदप ाचे 
व प टाईप करणे व नंतर Upload वर लक केलेवर संबंिधत 

फाईल डाऊनलोड होते. 

 
 

 आ ेपाला आ ेपािधन,वसुलपा  व रेकॉड उपल ध न झालेने 
आ ेपािधन र कम असेल तरच Recovery वर लक करणे. 

 
...१७ 

 
 



 
                        ...१७... 
 
 जमा र कम कॉलमम ये र कम भरलेली़, प ता केलेली, 

रेकॉड उपल ध झालेली र कम टाईप करणे. वसुलपा  र कम 
भरलेली अस यास पावती . व दनांक िसले ट करणे.  

   Save Amount वर लक करणे. Recovery ची र कम से ह  

   झालेवर खाली जमा आ ेपािधन,वसुलपा  व रेकॉड उपल ध न  

   झालेने आ ेपािधन र कम, पावती मांक, पावती दनांक,   

   थती याची िलंक दसते. थती ह  In Process.... असते. 
 Prapatra C – Create/ View Prapatra वर लक केलेवर 

आधी तयार केलेले प  दसते. 
 सदर Prapatra C पुतता केलेले प  िल पकाने/संबंिधतUser  

 कमचार  Forward  केलेवर व.िल पक/ उपलेखापाल यांना 
दसते. 

 
II) व.िल पक/उपलेखापाल Login केलेवर Prapatra C – Create/ 

View Prapatra म ये गेलेवर िल पकान/ेसंबंिधत User 

कमचार  Forward केलेली Prapatra C पुतताची िलंक दसते. 
                  

    
 
 

     ...१८ 
 



                           ...१८... 
 कृतीम ये View वर लक केलेवर Prapatra C दसते. बदल 

नसलेस कृतीम ये Forward लक करणे व बदल अस यास 

Revert वर लक करणे.  Revert केलेवर दु तीक रता 
िल पकाचे Login ला दसते.   

व.िल पक/उपलेखापाल Forward  केलेवर सदर Prapatra C 
काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांना दसतात. 

 
 

III) काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांचे Login केलेवर 
Prapatra C – Create/ View Prapatra म ये गेलेवर 
व.िल पक/उपलेखापाल यांनी Forward केलेली Prapatra C 
पुतताची िलंक दसते. 

 
                                           ...१९  



 
                                                …१९... 
 
 कृतीम ये View वर लक केलेवर Prapatra C दसते. बदल 

नसलेस कृतीम ये Forward लक करणे व बदल अस यास 

Revert वर लक करणे.  Revert केलेवर दु तीक रता 
व.िल पक/उपलेखापाल यांचे Login ला दसते. 

   

 
काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता Forward  केलेवर सदर 
Prapatra C सहा.आयु / कायकार  अिभयंता यांना दसतात. 
 

IV) सदर प  सहा.आयु / कायकार  अिभयंता यांचे Login केलेवर 
Prapatra C – Create/ View Prapatra म ये गेलेवर 
काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांनी Forward केलेली 
Prapatra C पुतताची िलकं दसते. 

 कृतीम ये View वर लक केलेवर Prapatra C दसते. बदल 
असलेस कृतीम ये Revert वर लक करणे. Revert केलेवर 
दु तीक रता काया.अिध./लेखािधकार /अिभयंता यांचे Login 
ला दसते.  

 बदल नस यास  View वर लक केलेवर Prapatra C दसते. 
वभाग मुखांनी यके आ ेपाला Remark  टाय पंग करणे.   

   (आ ेप िनर त होणेस वंनती) खाली Save वर लक करण.े  
                                    
 Remark - Save झा यावर Verify वर लक करणे.   

Prapatra C  पुतता Verify होते. Verify झालेवर  Prapatra C  
म ये बदल करता येत नाह . 

                                                               ...२०  



 
                                              …२०... 
  
I) िल पक/ संबंिधत User कमचार  यांचे  Login ने Prapatra C – 

Create/ View Prapatra म ये गेलेवर सहा.आयु / 
कायकार  अिभयंता  यांनी Verify केलेली Prapatra C ची (कृती 
Verified By HOD चालू आिथक वष, (अहवाल) आिथक वष, 
कृित याम ये View व  Send to Audit  इ.मा हतीची खाली 
िलंक दसते. 

 
 View वर लक केलेवर Verify झालेले  Prapatra C दसत.े 
 
 Send to Audit  वर लक केलेवर  Prapatra C जावक 

मांक टाईप करण े व दनांक िसले ट क न Save वर 
लक करणे.  संबंिधत Prapatra C पुतता लेखाप र ण 

वभागास Submit होते. 
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                                              …२१... 

 
 

 पुरवणी लेखा प र ण अधसमास पुतता करण,े लेखा 
प र ण अहवाल , अनुपालन क नमुना पुतता बाबत.   
  पुरवणी अधसमास पुतता, लेखा प र ण अहवाल, 
अनुपालन क नमुना पुतता संपुण कायप दती वर नमुद 
केले माणे िनयमीत लेखा प र ण प दतीनुसार राह ल. 
 
*** Prapatra C  अनुपालन मा य / अमा य बाबत. 

 Audit Report- Audit Report  - वर लक केलेवर एक 
एक रपोट िसले ट क न View क न पाहता येतो.   
मा.मुलेप यांनी (क नमुना अनुपालन) Prapatra C हे Verify 
केलेवर लेखाप र ण अहवालामधील अ आ ेप कंवा  ब आ ेप 
View क न पा ह यावर (क नमुना अनुपालन) Prapatra C 
म ये मा य झाले या आ ेपांचा कलर हरवा होतो. 

 
 Sent  -  Prapatra C – वर लक केलेवर Show वर लक 

केलेवर  मा. मुलेप यांनी Verify केलेली Prapatra C चे 
कायालयीन प  , प  क ची  िलंक दसते. िलंकवर लक 
केलेवर संबंिधत रपोट दसतात.  

 
* मु य लेखाप र ण वभागाकडून लेखा प र ण सु  
करणेबाबतचे प , अधसमास प , लेखा प र ण अहवाल, 
अनुपालन क नमुना व प   Sent केलेवर संबंिधत 
वभागा या ई-मेल वर या माणे मेसेज दसेल. * 
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Login by 1st stage i.e.clerk 
Main menu 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

***   ***   ***   *** *** 

Prapatra C 

Create / View Prapatra 

चालू आिथक वष 

Type clarification in column Feed Back 

अ. ./चालू आ.वष/अहवाल वष/आ ेप िनवडा/कृित/ sent 
date/काढून टाका/ कृित---- Forward —View/Edit  

Click on Add 
Objection (link) 

महसूली/भांडवली 
select anyone  

Show 

Forward to Head clerk / 
Deputy-accountant  

 Head clerk / Deputy-
accountant forwarded to Adm 

Officer 

 Adm Officer forwarded to 
Asst.commissioner 

अहवाल आिथक वष कंवा 
अहवाल आिथक वषापासून पयत 

Create Prapatra C 

अ / ब  
   select anyone 

Click to add Objection to Prapatra C 


